O34

0% ] o}

REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA

w Gdansku

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej w zakresie gospodarki finansowej i zamowien publicznych Urzedu
Gminy w Przodkowie oraz wybranych jednostek organizacyjnych gminy przeprowadzonej
w Urzedzie Gminy w Przodkowie z siedziba w Przodkowie (kod 83 - 304) przy ul. Kartuskiej
21 przez inspektorow Wydzialu Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku, na podstawie upowaznien nr 38/07, 39/07 z dnia 03 kwietnia
2007r. oraz 41/07 z dnia 26 kwietnia 2007r., wydanych przez Prezesa Regionalnej Izby

Obrachunkowej.
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I. USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYJNE.

1.1.Dane ogdlne.
1.1.1.Dane ogolne dotyczace kontroli.

1.1.1.1. Tematyka kontroli.
Kontrola kompleksowa Urzgdu Gminy w Przodkowie oraz wybranych jednostek

organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finansowej 1 zamowien publicznych.

1.1.1.2. Osoby kontrolujace:
- Zaklina Duchata - upowaznienie nr 38/07 z dnia 03 kwietnia 2007 r.,
- Sabina Marcinkowska - upowaznienie nr 41/07 z dnia 26 kwietnia 2007 r.,

- Jarostaw Gajos — upowaznienie nr 39/07 z dnia 03 kwietnia 2007 r.

1.1.1.3. Okres kontroli.
Kontrola objgto okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2006 r.

1.1.1.4.Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od 07 maja 2007 r. do 21 wrzesnia 2007 r., przy czym:

- Zaklina Duchata od dnia 07 maja 2007 r., z przerwa w dniach od 22.05.2007-08.06.2007,
10-21.09.2007,

- Sabina Marcinkowska od dnia 07 maja 2007 r., z przerwa w dniach: 11,14,15,23-05.2007,
08.06.2007, 05,27.07.2007, 22.08-04.09.2007,

- Jarostaw Gajos od dnia 01 czerwca 2007r., z przerwa w dniach od 23.07.2007 — 24.07.2007,
16.08.2007 — 17.08.2007.

1.1.2. Jednostka kontrolowana.
Urzad Gminy Przodkowo

83-304 Przodkowo

ul. Kartuska 21

1.1.3. Kierownictwo jednostki.

W okresie objetym kontrola funkcje kierownicze sprawowali:

a) Wéjt Gminy

- Pan Andrzej Wyrzykowski pelniacy te funkcje w latach 1998 — 2002 na podstawie uchwaly
Nr I/4/98 Rady Gminy Przodkowo z dnia 29 pazdziernika 1998r. W wyniku bezposrednich
wyborow z dnia 27 pazdziernika 2002 roku Pan Andrzej Wyrzykowski zostat ponownie
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wybrany Wojtem Gminy Przodkowo (zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborcze]
w Przodkowie z dnia 31 pazdziernika 2002r.).

Ponadto, w wyborach, przeprowadzonych dnia 12 listopada 2006r. Pan Andrzej
Wyrzykowski ponownie wybrany zostat Wojtem Gminy Przodkowo (zaswiadczenie
Gminnej Komisji Wyborczej w Przodkowie z dnia 13 listopada 2006r.). W dniu 06 grudnia
2006r. odbyta si¢ sesja Rady Gminy, na ktorej Wojt ztozyt sSlubowanie — wyciag z protokotu
nr [1/2006.

b) Zastgpca Wajta:

- W dniu 26 lutego 2004r. zarzadzeniem Nr 25/04 Wéjta Gminy Przodkowo powotano Z-cg
Woéjta Gminy w osobie Pani Alicji Szwaba — Sekretarza Gminy.

- W dniu 06 lutego 2007r. zarzadzeniem Nr 4/07 Wojta Gminy Przodkowo powolano Z-cg
Woéjta Gminy Panig Janing Domagalska. Zarzadzeniem Nr 22/07 Wéjta Gminy Przodkowo
z dnia 30 kwietnia 2007r. odwolano Zastgpce Wojta Pania J. Domagalska na zasadzie
porozumienia stron.

W trakcie trwania kontroli stanowisko zastgpcy wojta nie byto obsadzone.

¢) Skarbnik:

- Pani Grazyna Ramczyk powotana uchwata nr I11/9/90 Rady Gminy z dnia 15 czerwca 1990r.
na stanowisko Skarbnika..

d) Sekretarz:

- Funkcje Sekretarza Gminy do dnia 28 lutego 2007 pemita Pani Alicja Szwaba powotana od
dnia 01 maja 2003r. na stanowisko Sekretarza Gminy na podstawie uchwaty nr IV/37/2003
Rady Gminy Przodkowo z dnia 24 kwietnia 2003r. Uchwata Nr IV/72/07 Rady Gminy
Przodkowo z dnia 27 lutego 2007r. odwotano Pania sekretarz ze stanowiska. W trakcie
trwania kontroli stanowisko Sekretarza Gminy nie bylo obsadzone.

e) Przewodniczacy Rady Gminy:

- Pan Franciszek Rzeszewicz, ktoéry zostat wybrany do pelnienia tej funkcji na okres III
kadencji uchwalg nr I/1/98 Rady Gminy Przodkowo z dnia 29 pazdziernika 1998r., na okres
IV kadencji uchwala nr 1/1/2002 Rady Gminy z dnia 15 listopada 2002r oraz na okres
kadencji 2006 — 2010 uchwatlg nr 1/1/2006 Rady Gminy Przodkowo z dnia 27 listopada
2006r. Funkcje Wiceprzewodniczacych Rady Gminy petnig Pan Ireneusz Drazkowski i Pan
Czestaw Wilczewski, powolani na stanowisko na podstawie uchwaty nr 1/2/2006 Rady
Gminy Przodkowo z dnia 27 listopada 2006r. W latach 2002 — 2006 uchwata Nr 1/3/2002
Rady Gminy Przodkowo z dnia 13 listopada 2002r., Wiceprzewodniczacymi Rady Gminy

zostali wybrani Pan Drazkowski Ireneusz oraz Pan Kalkowski Stanistaw.
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1.2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne.

1.2.1. Statut Gminy.

Statut Gminy Przodkowo wprowadzono uchwata nr 111/21/2003 Rady Gminy Przodkowo.
Uchwale opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego nr 94, poz.
1650 z dnia 07 lipca 2003r.

Statut okresla m. innymi stanowiska pracy dla pracownikow samorzadowych zatrudnionych
na podstawie:

-wyboru — Wajt,

-powolania- Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy,

-umowy o pracg — pozostali pracownicy.

Statut nie przewiduje stanowisk pracy dla pracownikow zatrudnionych na podstawie
mianowania.

Zgodnie z §76 ust.2 i 3 statutu organem wiasciwym do dokonywania czynnosci z zakresu
stosunku pracy Wdjta osoba wiasciwa jest Przewodniczacy Rady Gminy; natomiast Wojt jest
osoba wiasciwa do dokonywania czynnosci z zakresu stosunku pracy z pozostatymi
pracownikami samorzadowymi.

Statut zawiera ponadto postanowienia ogolne, zakres dziatania i zadania gminy, tryb pracy
organow gminy, jednostki pomocnicze i organizacyjne gminy, zasady i tryb dzialania komisji
rewizyjnej.

Ustalono, ze uchwalg Nr XXX/363/2006 Rady Gminy Przodkowo z dnia 25 pazdziernika
2006r. nadano statut Urzedowi Gminy Przodkowo, ktory stanowi zalacznik nr 1 do ww.,

uchwaty.

1.2.2. Regulamin organizacyjny.
Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Przodkowo wprowadzony zostal zarzadzeniem
nr 38/2004r. Wojta Gminy Przodkowo z dnia 05 kwietnia 2004r. Regulamin zmieniano
zarzadzeniami Wojta:
-nr 11/05 z dnia 10 lutego 2005r.,
-nr 54a/05 z dnia 29 wrzesnia 2005r.,
-nr 89/05 z dnia 30 grudnia 2005r.,
Regulamin okresla migdzy innymi: organizacj¢ Urzedu, zasady funkcjonowania Urzedu,
zakresy zadan Wojta, Sekretarza, Skarbnika, podzial zadan pomiedzy referaty oraz
samodzielne stanowiska pracy. Ponadto:
-w zalaczniku nr 1 do regulaminu zawarto: schemat organizacyjny Urzedu,
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- zalacznik nr 2 stanowi zasady podpisywania pism.

Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy zapoznali si¢ z regulaminem organizacyjnym, co
stwierdzono podpisami pracownikow.

Poprzednio obowigzujacym by! Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy Przodkowo,
przyjety zarzadzeniem Nr 34/03 Wojta Gminy z dnia 27 czerwca 2003r.

1.2.3. Dokumentacja opisujaca przyje¢te w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

Przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci wprowadzono:

~Zarzadzeniem nr 85/05 Wojta Gminy Przodkowo 2z dnia 30 grudnia 2005r.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i zakladowego planu kont w jednostkach
organizacyjnych Gminy Przodkowo,

~ Zarzadzeniem nr 56/06 Wojta Gminy Przodkowo z dnia 01 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany zarzadzenia nr 85/05 Wojta Gminy Przodkowo z dnia 30 grudnia
2005 roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci 1 zakladowego planu kont
w jednostkach organizacyjnych Gminy Przodkowo.

W powyzszych zarzadzeniach okreslono:

- ogdlne zasady rachunkowosci okreslajace m.in.: rok obrotowy, okresy sprawozdawcze, -
metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,

- opis sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym: zakladowy plan kont, przyjgte
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiggi gldéwnej,

- zasady umarzania srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- wykaz ksiag rachunkowych,

- opis przeznaczenia kazdego programu komputerowego, sposobu jego dziatania oraz
wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarto w instrukcjach dostarczonych
przez dostawceg firmg ,,Radix” 1 ,,Gravis”,

- zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczen zawartych w programach,
uregulowane zostaly w instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi i ochrony

danych osobowych.

1.2.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.
Informacje w sprawie zabezpieczenia dostgpu do komputera stanowi zatacznik nr 1

do niniejszego protokotu.



1.2.5. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrolg¢ dowodéw ksiggowych.

Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw w Urzgdzie Gminy w Przodkowie wprowadzono
zarzadzeniem nr 82/05 Wéjta Gminy Przodkowo z dnia 30 grudnia 2005r.

Instrukcja ustala zasady sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy
oraz w jednostkach, dla ktérych Urzad prowadzi obshuge finansowo — ksiggowa, tj. Urzedzie
Gminy, GOPS w Przodkowie, Zespole Szkét w Czeczewie, Zespole Szkot w Pomieczynie,
Zespole Szkét w Przodkowie, Szkole Podstawowej w Szarfacie, Szkole Podstawowej
w Wilanowie, Przedszkolu Samorzadowym w Przodkowie.

W instrukcji okreslono:

- rodzaje dokumentéw — dowody wiasne zewngtrzne, zewngtrzne obce, wewnetrzne —

przyjetych do stosowania z okresleniem nazwy i symbolu,

zasady sporzadzania dokumentu do ksiggowania, tres¢ dowodu ksiggowego,

obieg dokumentéw — dokumentowanie operacji gospodarczych,

kontrole dowodow ksiggowych,

ewidencjg faktur VAT.

Zatacznik nr | do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych stanowi

terminarz obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych okreslajacy:

- miejsce powstania okre$lonego dokumentu, liczbg¢ egzemplarzy, miejsce i termin
przekazania kazdego egzemplarza, okreslono osoby (stanowiska) odpowiedzialne za ich
wystawienie oraz zatwierdzenie danego dokumentu,

- wzory podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzenia dowodow ksiegowych,

- z przepisami instrukcji zapoznano pracownikow, ktérych instrukcja dotyczy:

- o$wiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i stosowania zasad przyjetych w instrukeji

podpisali pracownicy Urzedu Gminy oraz dyrektorzy wszystkich jednostek

organizacyjnych.

1.2.6. Jednostki pomocnicze.
Na terenie gminy Przodkowo wystepuje 15 solectw:
Czeczewo, Hopy, Kczewo, Klosowo, Kobysewo, Kosowo, Pomieczyno, Przodkowo,

Przodkowo Dziatki, Rab, Szarfata, Smoldzino, Tokary, Warzenko, Zalgze.

1.2.7. Jednostki organizacyjne gminy.
Dane ogdlno — organizacyjne wg stanu na dzien 31.12.2006r., zawarto w tabelach

stanowiacych zalacznik nr 2 do niniejszego protokotu.
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W ramach gospodarki budzetowej gmina realizuje zadania wiasne oraz zlecone w zakresie
administracji rzadowej i powierzone poza Urzgdem Gminy poprzez nastepujace jednostki
organizacyjne:

- Zespot Szkoty Podstawowe;j i Publicznego Gimnazjum w Przodkowie,

- Zespot Szkoty Podstawowej i Publicznego Gimnazjum w Czeczewie,

- Zespot Szkoty Podstawowe;j i Publicznego Gimnazjum w Pomieczynie,

- Szkole Podstawowa w Szarlacie,

- Szkol¢ Podstawowa w Wilanowie,

- Przedszkole Samorzadowe w Przodkowie,

- Gminny Osrodek Pomocy Spofeczne;.

1.2.7.1. Zakiady budzetowe:

Na terenie Gminy Przodkowo nie funkcjonuja zaktady budzetowe.

1.2.7.2. Samorzadowe osoby prawne.
Biblioteka Publiczna Gminy Przodkowo — utworzona uchwatg nr XXVII/309/2002 Rady

Gminy Przodkowo z dnia 21.03.2002r. w sprawie utworzenia gminnej instytucji kultury.

1.2.8. Pelnomocnictwa
Kierownikom jednostek organizacyjnych Wéjt Gminy udzielit pelomocnictwa na podstawie
art. 47 ust.1 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142,

poz.1591 z p6zn. zm.)

Lp. | Nazwa jednostki Petnomocnictwo Data udzielenia
1. [Kierownik Gminnego Osrodka | Zarzadzenie Nr 50/03 | 05.09.2003r.
Pomocy Spolecznej w Wajta Gminy
Przodkowie Przodkowo z dnia
05.09.2003
2. | Dyrektor Zespotu Szkot — Szkoly | Zarzadzenie Nr 52/03 | 05.09.2003r.
Podstawowej i Publicznego Wiajta Gminy
Gimnazjum w Czeczewie Przodkowo z dnia
05.09.2003
3. | Dyrektor Zespotu Szkot — Szkoly | Zarzadzenie Nr 54/03 | 05.09.2003r,
Podstawowej 1 Publicznego Wojta Gminy
Gimnazjum w Pomieczynie Przodkowo z dnia
05.09.2003
4. |Dyrektor Zespohu Szkot — Szkoly | Zarzadzenie Nr 51/03 | 05.09.2003r.
Podstawowej i1 Publicznego Woajta Gminy
Gimnazjum w Przodkowie Przodkowo z dnia
05.09.2003
5. | Dyrektor Szkoly Podstawowej w | Zarzadzenie Nr 55/03 | 05.09.2003r.
Szarlacie Wojta Gminy
Przodkowo z dnia
05.09.2003
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6. |Dyrektor Szkoty Podstawowej w | Zarzadzenie Nr 53/03 | 05.09.2003r.

Wilanowie Woajta Gminy
Przodkowo z dnia
05.09.2003
7. | Dyrektor Przedszkola Zarzadzenie Nr 56/03 | 05.09.2003r.

Samorzadowego w Przodkowie | Wojta Gminy
Przodkowo z dnia
05.09.2003

1.3. Funkcjonowanie kontroli wewngtrznej.

1.3.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Komisj¢ Rewizyjna.

Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej uprawnionej do kontroli dziatalnosci Wojta

i jednostek organizacyjnych Gminy Przodkowo okresla Statut Gminy uchwalony uchwata

nr 111/21/2003 Rady Gminy Przodkowo z dnia 27 lutego 2003r.

Skiad osobowy Komisji Rewizyjnej powotany zostat uchwata nr I/5/2002 Rady Gminy z dnia

15.11.2002r. Przewodniczacym Komisji Rewizyjnej jest Pan

Zgodnie z § 26 Statutu, Komisja podejmuje kontrole zgodnie z planem zatwierdzonym

przez Rade Gminy. Rada na sesji nr XX/2005 z dnia 31 marca 2005r. przyjeta plan pracy

Komisji Rewizyjnej na 2005r. oraz dnia 16 marca 2006r. na sesji nr XXV/2006 plan pracy na

2006 rok.

Plany pracy Komisji zatwierdzone przez Rad¢ Gminy zawieraty wykazy zadan planowanych

do zrealizowania w poszczegdlnych miesiacach roku 2005 1 2006.

W 2005r. przeprowadzono nastgpujace kontrole:

- kontrola realizacji uchwat Rady Gminy 1 ich wykonanie za 2004r.,

- kontrola zatwierdzonych zmian budzetowych przez Radg Gminy i Wéjta ich wykonanie za
II potrocze 2004r.,

- kontrola realizacji inwestycji wykonanych w 2004r przez Urzad Gminy Przodkowo,

- kontrola realizacji pozostatych czynnikéw majacych wptyw na realizacje budzetu gminy za
2004r: srodki alkoholowe, srodki os$wiatowe, Srodki dysponowane przez OSP, $rodki
dysponowane przez Dziat Komunalny,

- przetargi za [ potrocze 2005r.,

- wydatki budzetowe sofectw w I pétroczu 2005r.

Kontrole przeprowadzone w 2006r:

- kontrola przeprowadzonych przetargow publicznych za II potrocze 2005r.,

- kontrola uchwat podjetych przez Radg Gminy w II péiroczu 2005r — ich wykonanie przez
Wojta Gminy; zmiany budzetowe w II péiroczu 2005r. i ich wykonanie przez Wojta

Gminy,
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- kontrola realizacji inwestycji wykonanych w 2005r przez Urzad Gminy w Przodkowie ich
prawidtowos¢ 1 rzetelnos¢ wykonania

- kontrola pozostatych czynnikéw majacych wpltyw na realizacje budzetu gminy w 2005r:
srodki alkoholowe, srodki oswiatowe, srodki do dyspozycji OSP, srodki dysponowane

przez GOPS.

1.3.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — Gléwnego Ksiggowego budzetu.
Kontrolg wewnetrzna wykonuje Skarbnik gminy. Obowiazki kontrolne skarbnika wynikaja
z rozdz. V Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Przodkowo wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 38/2004r. Wojta Gminy Przodkowo z dnia 05.04.2004r., w ktorym
okreslono zadania 1 kompetencje Skarbnika m. innymi:

- nadzorowanie i kontrolg realizacji budzetu gminy,

- wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow w zakresie rachunkowosci.

W aktach osobowych Skarbnika Gminy znajduje si¢ pismo Nr 0112/25/03 z dnia 31 grudnia
2003r., w ktérym Wojt powierzyt Skarbnikowi obowiazki w zakresie gospodarki finansowej
jednostki, w tym wykonywanie okreslonych ustawa obowigzkow w zakresie kontroli
finansowe] na podstawie art.35 ust.l ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach

publicznych ( Dz. U. Nr 15, poz.148 z pdzn. zm.).

1.3.3. Kontrola $Srodkéw finansowych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodel.
Zarzadzeniem Wojta Gminy Przodkowo nr 101/04 z dnia 31.12.2004r. przyjeto instrukcje
w sprawie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zZrodet oraz finansowaniu terroryzmu
w Urzgdzie Gminy Przodkowo.

Funkcj¢ koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe]
Wojt Gminy powierzyt Skarbnikowi Gminy.

Do dnia kontroli nie wystapily przypadki powiadamiania Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej o podejrzeniach wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych

pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet.

1.3.4. Oswiadczenia o stanie majatkowym.

Rada Gminy Przodkowo liczy 15 radnych, na ktorych ciazy obowiazek skiadania o$wiadczen
majatkowych.

W 2005r. 1 2006r. trzech radnych nie zlozylo o$wiadczen o stanie majatkowym w terminie do

30 kwietnia danego roku. Radni ci nie otrzymywali diety.

Al ¢/
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Informacje o zlozeniu o$wiadczen majatkowych za 2004r., 2005r. oraz na koniec kadencji

2006r. stanowia, zalacznik nr 3 do niniejszego protokofu.

1.3.5. Procedury wewnetrznej kontroli finansowej.

Zarzadzeniem nr 88/05 z dnia 30 grudnia 2005r. Wojt Gminy Przodkowo wprowadzit

procedury kontroli finansowe;j.

- Zalacznik nr 1 do ww. zarzadzenia stanowig procedury kontroli oraz przeprowadzania
wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow
oraz udzielania zamowien publicznych. Szczegélowe zasady gospodarowania $rodkami
publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci; formy kontroli
finansowej, zasady kontroli finansowej wstgpnej i biezacej, czynnosci potwierdzajace
przeprowadzenie kontroli na dokumentach,

- Zalacznik nr 2 stanowia procedury pobierania, gromadzenia oraz zwrotu srodkow
publicznych i gospodarowania mieniem, w tym: procedury kontroli dochodéw budzetowych
m. innymi: wplywow z podatkéw i oplat lokalnych, dochodow z majatku gminy, subwencji,
dotacji, udziatléw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, dochodow ze swiadczonych
ustug,

- Zalacznik nr 3 obejmuja zasady przeprowadzania kontroli ,realizacji procedur kontroli”
w jednostkach organizacyjnych gminy,

- Zalacznik nr 4 stanowi wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli pod wzgledem legalnosci,
celowosci, gospodarnosci, merytorycznym oraz formalno-rachunkowym.

Przyjecie do wiadomosci i realizacji zarzadzenia nr 88/05, swoim podpisem potwierdzili
pracownicy Urzedu Gminy oraz dyrektorzy jednostek organizacyjnych gminy.
Do zarzadzenia nr 88/05 z dnia 30 grudnia 2005r. wprowadzono zmiany:

- Zarzadzeniem nr 48/06 Wojta Gminy Przodkowo z dnia 07 lipca 2006r.,

- Zarzadzeniem nr 81/06 Wojta Gminy Przodkowo z dnia 06 grudnia 2006r.

W poprzednim okresie obowiazywalo zarzadzenie nr 77/03 Wjta Gminy Przodkowo z dnia
28 pazdziernika 2003r. w sprawie procedur kontroli finansowej wraz ze zmianami.

* W 2005 roku zostaty przeprowadzone kontrole, majace na celu sprawdzenie przestrzegania
procedur kontroli w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkow. Kontrole zostaly przeprowadzone we wszystkich jednostkach organizacyjnych
gminy lacznie z Urzedem Gminy oraz w Bibliotece Publicznej w Przodkowie. Do
przeprowadzenia kontroli we wszystkich jednostkach Wojt gminy upowaznit Skarbnika

Gminy.
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protokét z kontroli przeprowadzonej w dniu 05 grudnia 2005r. w Urzedzie Gminy
w Przodkowie przez Skarbnika Gminy dzialajacej na podstawie upowaznienia
nr 0113/49/05. W protokole wyszczegdlniono dowody ksiggowe, jakie zostaly poddane
kontroli, kwote sprawdzonych wydatkow — 516.910,32zt. Kontrola objeto 8,6%
planowanych wydatkéw. W toku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono
nieprawidiowosci w przestrzeganiu procedur dokonywania wydatkow,

protokét z kontroli przeprowadzonej w dniu 07 grudnia 2005r. w Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej przez Skarbnika Gminy dzialajacej na podstawie upowaznienia
nr 0113/50/05. W protokole wyszczegdlniono dowody ksiggowe, jakie zostaly poddane
kontroli, kwote sprawdzonych wydatkdow — 192.684,84zt. Kontrola objeto 9,6%
planowanych wydatkow. W toku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono
nieprawidlowos$ci w przestrzeganiu procedur dokonywania wydatkow,

protokot z kontroli przeprowadzonej w dniu 09 grudnia 2005r. w Szkole Podstawowej
i Publicznym Gimnazjum w Czeczewie przez Skarbnika Gminy dziatajacej na podstawie
upowaznienia nr 0113/51/05. W protokole wyszczegdlniono dowody ksiggowe, jakie
zostaty poddane kontroli, kwote sprawdzonych wydatkow — 102.146,32z1. Kontrola objgto
10,7% planowanych wydatkéw. W toku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono
nieprawidlowosci w przestrzeganiu procedur dokonywania wydatkow,

protokét z kontroli przeprowadzonej w dniu 12 grudnia 2005r. w Szkole Podstawowe;j
i Publicznym Gimnazjum w Pomieczynie przez Skarbnika Gminy dziatajacej na podstawie
upowaznienia nr 0113/52/05. W protokole wyszczegélniono dowody ksiggowe, jakie
zostaly poddane kontroli, kwot¢ sprawdzonych wydatkéw — 98.144,59zt. Kontrola objgto
7,8% planowanych wydatkéw. W toku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono
nieprawidlowosci w przestrzeganiu procedur dokonywania wydatkow,

protokét z kontroli przeprowadzonej w dniu 13 grudnia 2005r. w Szkole Podstawowej
i Publicznym Gimnazjum w Przodkowie przez Skarbnika Gminy dziatajacej na podstawie
upowaznienia nr 0113/53/05. W protokole wyszczegdlniono dowody ksiggowe, jakie
zostaly poddane kontroli, kwotg sprawdzonych wydatkéw — 236.558,30z1. Kontrola objgto
11,4% planowanych wydatkéw. W toku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono
nieprawidlowosci w przestrzeganiu procedur dokonywania wydatkow,

protokét z kontroli przeprowadzonej w dniu 14 grudnia 2005r. w Szkole Podstawowej
w Szarlacie przez Skarbnika Gminy dzialajacej na podstawie upowaznienia nr 0113/54/05.
W protokole wyszczeg6lniono dowody ksiggowe, jakie zostaly poddane kontroli, kwote

sprawdzonych wydatkéw — 56.959,82zt. Kontrola objgto 11,8% planowanych wydatkow.
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W toku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci w przestrzeganiu
procedur dokonywania wydatkow,

- protokdt z kontroli przeprowadzonej w dniu 15 grudnia 2005r. w Szkole Podstawowej
w Wilanowie przez Skarbnika Gminy dzialajacej na podstawie upowaznienia
nr 0113/55/05. W protokole wyszczegdlniono dowody ksiggowe, jakie zostaly poddane
kontroli, kwote sprawdzonych wydatkow — 52.108,91zf Kontrola objgto 10,9%
planowanych wydatkow. W toku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono
nieprawidlowosci w przestrzeganiu procedur dokonywania wydatkow,

- protokét z kontroli przeprowadzonej w dniu 19 grudnia 2005r. w Przedszkolu
Samorzadowym w Przodkowie przez Skarbnika Gminy dzialajacej na podstawie
upowaznienia nr 0113/57/05. W protokole wyszczegdlniono dowody ksiggowe, jakie
zostaly poddane kontroli, kwotg sprawdzonych wydatkéw — 15.279,50z1. Kontrola objgto
16,5% planowanych wydatkéw. W toku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono
nieprawidlowosci w przestrzeganiu procedur dokonywania wydatkow,

- protokét z kontroli przeprowadzonej w dniu 16 grudnia 2005r. w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Przodkowie przez Skarbnika Gminy dzialajacej na podstawie upowaznienia
nr 0113/56/05. W protokole z kontroli zapisano, ze skontrolowano rachunki za materiaty
biurowe, telefon, energie elektryczna, wywoz nieczystosci, prenumeratg czasopism, zakup
ksiazek, remont fazienki, ubezpieczenia oraz srodki czystosci za okres od 24 stycznia 2005r.
do 12 grudnia 2005r. na kwote 21.612,28z1. Nie podano numeréw dowodow ksiggowych,
daty oraz kwoty danego dowodu. Ponadto, z protokofu z kontroli nie wynika, jaki procent

planowanych wydatkéw zostat objety kontrola.

W roku 2006 kontrole prowadzenia gospodarki finansowej oraz stosowania procedur kontroli,
przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkéw przeprowadzono we wszystkich jednostkach organizacyjnych
Gminy Przodkowo oraz Bibliotece Publicznej. Kontrolg przeprowadzono w dniach od
04.12.2006r. do 14.12.2006r. W protokofach z kontroli wyszczegdlniono dowody ksiggowe,
jakie poddano kontroli wraz z podaniem numeru dowodu ksiggowego, daty oraz kwoty. We
wszystkich jednostkach kontrola objgto ponad 5% planowanych wydatkéw. Kontrole
przeprowadzone zostaly przez Skarbnika Gminy na podstawie kazdorazowego upowaznienia
Wojta Gminy.

e
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1.3.6. Audyt wewngtrzny.

Kontrolowana jednostka nie ma obowigzku prowadzenia audytu wewngtrznego.

1.4. Prowadzone kontrole zewngtrzne,

Ustalono, ze w latach 2003 — 2006, w Urz¢dzie Gminy Przodkowo przeprowadzono

nastepujace kontrole finansowe:

e Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku

- w okresie od 01.09.2003r. do dnia 27.11.2003r. — kontrola kompleksowa w zakresie
gospodarki finansowej i zamowien publicznych Gminy Przodkowo,

e Zaklad Ubezpieczen Spolecznych w Gdansku

- w okresie od 08.10.2003r. do dnia 15.10.2003r. — zasadnos¢ i rzetelno$¢ wystawiania
zaswiadczen oraz prawidlowos¢ i terminowos$¢ kompletowania wnioskow w okresie od
2000r. do 2003r. dla celow ustalania kapitatu poczatkowego,

e Urzad Kontroli Skarbowej w Gdansku

- w okresie od 18.05.2004r. do 09.07.2004r. — kontrola celowosci i zgodnosci z prawem
gospodarowania srodkami publicznymi za 2002r.,

- w okresie od 13.10.2004r. do 15.10.2004r. — kontrola ustalenia celowosci 1 zgodnosci
z prawem gospodarowania Srodkami pochodzacymi z Unn Europejskiej w ramach
programu SAPARD,

- w okresie od 07.02.2005r. do 09.02.2005r. — kontrola ustalenia prawidiowosci zaliczenia
podatku od towaréw i ustug do kosztow kwalifikowanych w ramach DZIALANIA 3
PROGRAMU SAPARD,

e Urzad Skarbowy w Kartuzach

- w dniach od 02.12.2004r. do dnia 14.12.2004r. — prawidlowos$¢ rozliczenia podatku od
towaréw i ustug za luty 2000r., grudzien 2001r., lipiec 2002r., lipiec 2003r. oraz czerwiec
2004r.

- w dniach 03,07,09.06.2005r. — prawidlowos¢ 1 rzetelnos¢ udokumentowania oraz
rozliczenia transakcji zawartych z kontrahentem — firma ,,Bemar™ M. S¢kowski

e Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku

- w dniach 28, 29.06.2006r. — kontrola po zakonczeniu realizacji projektu — Budowa Sali
Gimnastycznej z Zapleczem przy Zespole Szkét — Szkota Podstawowa i Gimnazjum
w Czeczewie,

- w dniach 23 — 30.11.2006r. — kontrola po zakonczeniu realizacji projektu — Przebudowa

(-

drogi Zalgze — Kawle.

GX [
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II. GOSPODARKA PIENIEZNA I ROZRACHUNKL.

2.1. Gospodarka srodkami pieni¢znymi.
2.1.1. Gospodarka kasowa.

Kontrola w zakresie gospodarki kasowej objeto 2005 i 2006 rok.

2.1.1.1.  Gospodarka kasowa — sprawy organizacyjne.

W Regulaminie Organizacyjnym Gminy Przodkowo zapisano, ze do Referatu Finansow

nalezy m.in. zapewnienie obstugi budzetu Gminy finansowo-ksiggowe;j i kasowej Urzedu.
Kasa znajduje si¢ w budynku Urzedu Gminy w wydzielonym pomieszczeniu.

Zasady gospodarki kasowej ustalono w ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej
w Urzgdzie Gminy w Przodkowie™, stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Nr 75/05 Wjta
Gminy Przodkowo z dnia 01 grudnia 2005 roku. W okresie wezesniejszym obowiazywala
instrukcja wprowadzona Zarzadzeniem Nr 3/99 Woita Gminy Przodkowo z dnia 01 marca
1999 roku wraz ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Weéjta Gminy Przodkowo:
Nr 25/99 z dnia 31 grudnia 1999 roku oraz 76/2003 z dnia 28 pazdziernika 2003 roku.

W przedmiotowych instrukcjach okre$lono m.in.:
— warunki organizacyjno-techniczne kasy oraz formy jej zabezpieczenia,
— wymogi kwalifikacyjne stawiane osobom petniacym funkcje kasjera,

— sposob dokumentowania operacji kasowych oraz zasady sporzadzania

i obiegu dowodéw kasowych,
— termin odprowadzania do banku przyjetej do kasy gotowki,
— sposob i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz doraznych kontroli kasy,

— zasady przechowywania i transportu srodkow pienig¢znych.

Obowiazki kasjera w Urzedzie Gminy pelni Pani zatrudniona na stanowisku
Inspektora ds. ksiggowosci. Do zakresu czynnosci wymienionej osoby naleza sprawy
zwiazane z ksiggowodcia budzetowa oraz obstuga kasy, w tym m.in. przyjmowanie
gotowki na wptaty podatkowe oraz naleznosci budzetowe i wadia, podejmowanie gotowki
na wyplaty i realizacj¢ zatwierdzonych dowodéw ksiggowych oraz ich wyplata,
sporzadzanie raportéw kasowych dotyczacych operacji zwiazanych z wykonaniem

budzetu, prowadzenie spraw zwiazanych z wyplata zaliczek i kontrola ich terminowego

C, \_{;J | [V Va
X
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rozliczenia. W aktach osobowych kasjera, jak i osoby zastepujacej kasjera — Pani[ |
[ ] znajduje si¢ zapytanie o karalno§¢ oraz os$wiadczenie o przyjetej

odpowiedzialnosci materialnej za powierzone pieniadze i inne wartosci.

o Kasjerki dysponujg aktualnym wykazem osob upowaznionych do dysponowania gotowka

wraz ze wzorem podpisow tych osob.

2.1.1.2.  Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji kasowych.

Kontroli poddano operacje kasowe ujete w raportach kasowych z wybranych miesigcy —
marzec, maj 2005 12006 roku.

Ustalono, co nastgpuje:

e Maksymalng wysoko$¢ gotowki przechowywanej w kasie urzedu, pochodzacej
z biezacych wptywow ustalono Zarzadzeniem Nr 76/2003 Wojta Gminy Przodkowo
z dnia 28 pazdziernika 2003 roku na kwotg 12.000 zt. Zapisano jednoczes$nie, ze gotowka
podjeta z rachunku bankowego jednostki na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow
moze by¢ przechowywana w kasie 7 dni, pod warunkiem nalezytego jej zabezpieczenia.
Zgodnie z zapisem, gotowki tej nie wlicza si¢ do ustalonej dla jednostki wielkosci

niezbednego zapasu (pogotowia kasowego).

e W Zarzadzeniu Nr 75/05 Wojta Gminy Przodkowo z dnia 01 grudnia 2005 roku dokonano
zmiany powyzszych zapisow. W Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzgdzie
Gminy w Przodkowie zapisano m.in., ze:

- gotdwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow
moze by¢ przechowywana w kasie urzgdu pod warunkiem nalezytego jej
zabezpieczenia. Nie okreslono terminu jej przechowywania. Gotowki tej nie wlicza sig

do ustalonego przez kierownika urzedu niezbgdnego zapasu gotowki,

- maksymalng wartos¢ gotowki przechowywanej w kasie urzgdu, pochodzace;

z biezacych wptywow ustalono na kwotg 15.000 zt.

o Wysokos¢ ,pogotowia kasowego” zostala wustalona w wysokosci 2.000,00 zi
Zarzadzeniem Nr 90/2004 Wojta Gminy Przodkowo z dnia 16 listopada 2004 roku.
Zarzadzeniem Nr23/2005 Wéjta Gminy Przodkowo z dnia 15 kwietnia 2005 roku

wysoko$¢ pogotowia kasowego zwigkszono do kwoty 3.000 zt.

e W miesigcu marcu 2005 roku w kasie nie wystgpowalo ,.pogotowie kasowe”.

G ¢ /YN


U36
Text Box

U36
Text Box


18

Kontrolujacy ustalili, ze w raportach kasowych nie zachowano ciaglosci sald —
w raportach kasowych ,,dochody jednostki” o numerach: 095 z dnia 19 maja 2005 roku,
096 z dnia 20 maja 2005 roku oraz 097 z dnia 23 maja 2005 roku stwierdzono
niezgodno$¢ polegajaca na przenoszeniu w nieprawidlowej wysokosci kwoty z dnia
poprzedniego. I tak:
- stan na koniec dnia 19.05.2005r. (raport nr 095) wynosit: 2.920,33 zi,
- stan na poczatek dnia 20.05.2005r. (raport nr 096) wynosit: 3.041,83 zi,
- stan na koniec dnia 20.05.2005r. (raport nr 096) wynosit: 1.361,26 zi,
- stan na poczatek dnia 23.05.2005r. (raport nr 097) wynosik: 1.239,76 zi.
Kserokopie ww. raportow kasowych wraz z wyjasnieniem osoby odpowiedzialnej —
— Inspektora ds. ksiggowosci, stanowia zalacznik nr 4 do protokotu
kontroli.
Nie stwierdzono wystapienia przekroczenia wysokosci ustalonego ,,pogotowia kasowego”
w probie raportow kasowych objetych kontrola.
Operacje kasowe dokumentowane byly prawidlowo w nastepujacy sposob:
— operacje kasowe byly dokumentowane dowodami kasowymi dopuszczonymi do
stosowania,
— wyplaty gotowkowe byty dokumentowane dowodami sprawdzonymi pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym,
— dowody zrodiowe zostaly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznionych
pracownikow, tj. Wojta i Skarbnika lub osoby przez nich upowaznione,
— odbior gotowki z kasy byt potwierdzany przez osobg upowazniong do jej odbioru,
— stosowane dowody wplat ,KP” — kasa przyjmie, ,KW” — kasa wyplaci

sa drukami $cistego zarachowania.

Kontroli poddano raporty kasowe sporzadzone w wyzej wymienionym okresie i ustalono,

co nastgpuje:

— raporty kasowe sporzadzano przy pomocy programu komputerowego Radix ,,KASA”,

raporty kasowe zamykano na koniec kazdego dnia,

operacje kasowe ujmowano w raporcie kasowym w dniu ich wystapienia,

— zachowano zgodnos¢ przychodu gotowki do kasy pobranej z banku

z dokumentami potwierdzajacymi jej przyjecie oraz czekami i wyciagami bankowymi,

0 Ay
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— do raportéw kasowych zalaczano prawidlowe 1 kompletne dowody kasowe

zawierajace numery identyfikacyjne.

e Potwierdzono zgodnos¢ wplat z tytulu podatkéw i oplat ujetych w raporcie z dowodami
wplat.
Do udokumentowania poszczegélnych wplat podatkow i oplat w kasie stosowano
potwierdzenia wplat drukowane automatycznie przez program komputerowy Radix

~KASA”, ktéorym automatycznie nadawane sa kolejne numery.
e Dokonywano inwentaryzacji kasy w obowiazujacych terminach.

e Przestrzegano obowigzku protokolarnego przekazywania kasy w przypadkach zmian na

stanowisku kasjera.

2.1.1.3.  Inwentaryzacja Srodkow pienigznych w kasie.

e Inwentaryzacji $rodkéw pienieznych w kasie w 2006 roku metoda spisu z natury
dokonano w dniu 29 grudnia 2006 roku. Przeprowadzona inwentaryzacja nie wykazata
roznic miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych
i byl on zgodny z raportami kasowymi z dnia 29 grudnia 2006 roku o numerach:
252 ,.dochody™, 171 ,,znaki skarbowe”, 99 ,,wydatki Urzad Gminy”.

e Inwentaryzacje w 2006 roku przeprowadzila komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

| | - przewodniczacy komisji, | | - cztonek komisji,[ |
[ ]cztonek komisji, w obecnosci kasjerki —

e Inwentaryzacji dokonywano réwniez w przypadkach przekazania — przejgcia obowiazkow
kasjera. Protokoly z przekazania agend kasowych zawieraly informacj¢ o stanie gotéwki

w kasie oraz znakdéw skarbowych wedlug stanu na dzien przekazania kasy.

e W dniu 30 sierpnia 2007 roku inspektorzy RIO przeprowadzili kontrol¢ kasy Urzedu
Gminy, z ktorej sporzadzono protokél stanowigcy zalageznik nr5 do niniejszego

protokotu.

2.1.2. Obsluga bankowa.
2.1.2.1.0bsluga bankowa wurzgdu gminy i gminnych samorzadowych jednostek

organizacyjnych.

Rada Gminy Przodkowo podjeta uchwate nr XVII/165/04 z dnia 04 listopada 2004 roku
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Bank Spoidzielczy w Sztumie Oddziat w Przodkowie jako bank prowadzacy obstuge
bankowa Gminy Przodkowo. Wyboru banku dokonano w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
28 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.)

W 2003 roku kwota prowizji pobranej przez bank, na podstawie umowy rachunku bankowego
z dnia 08 listopada 1999 roku, zawartej z ww. bankiem, wynosifa 14.750,24 zt.

Kontrolujacy ustalili, ze do kazdego rachunku bankowego podpisywana byla oddzielna
umowa. W imieniu Gminy Przodkowo umowy podpisywat Wojt Gminy przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy. W umowach bank zobowiazat si¢ do prowadzenia rachunkow bankowych
na czas okre§lony — nie pozniej niz do dnia 17 listopada 2007 roku. W umowach bank
zobowiazal si¢ do gromadzenia na rachunkach srodkow pienigznych ze zmienna stopa
procentowa, ktora w dniu zawarcia umow wynosita 0 % w skali roku. Za ustugi zwiazane
z otwarciem i prowadzeniem rachunku posiadacza bank pobiera prowizje 1 opfaty na
podstawie taryfy prowizji i oplat obowigzujacej w Banku Spotdzielczym, ktéra w dniu
zawarcia umow wynosita: od wypfat i wptat gotowkowych — 0 %, za przelewy na rachunki
bankowe prowadzone przez inne banki — 0zl realizacja pilnych platnosci z biezacych
wptyw6éw na rachunek — 0 %, prowizja za prowadzenie wszystkich rachunkow bankowych —

50 z w formie miesigcznego ryczattu. Ustalono, ze wysokos¢ prowizji jest zmienna.

Wykaz
Nr XVII/165/04 z dnia 04 listopada 2004 roku w sprawie ustalenia banku do obshigi

rachunkow bankowych zalozonych po wuchwale Rady Gminy Przodkowo

bankowej Gminy Przodkowo do czasu niniejszej kontroli:

Nr rachunku bankowego nazwa data data

zawarcia umowy likwidacji
84 8309 0000 0077 0075 2000 0010 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych  18.11.2004
08 8309 0000 0077 0075 2000 0020 Wydatki Urzgdu Gminy 18.11.2004
29 8309 0000 0077 0075 2000 0030 Dochody Urzgdu Gminy 18.11.2004
50 8309 0000 0077 0075 2000 0040 Budowa I-II-I1I etap Kanalizacji w 18.11.2004
migjscowosciach: Warzenko, Tokary, Kezewo,
Miynek,Przodkowo
71 8309 0000 0077 0075 2000 0050 Phare-Europejski Turnigj Sofectw 18.11.2004 09.01.2006
92 8309 0000 0077 0075 2000 0060 Fundusz Ochrony Srodowiska 18.11.2004
16 8309 0000 0077 0075 2000 0070 Depozyty 18.11.2004
37 8309 0000 0077 0075 2000 0080 Srodki specjalne-Zespot Szkdt-Szkola 18.11.2004 09.01.2006
Podstawowa i Publiczne Gimnazjum
Przodkowie
58 8309 0000 0077 0075 2000 0090 Srodki specjalne-Zespét Szkot-Szkola 18.11.2004 09.01.2006
Podstawowa i Publiczne Gimnazjum
Pomieczynie
79 8309 0000 0077 0075 2000 0100 Srodki specjalne-Zespot Szkot-Szkola 18.11.2004 09.01.2006
Podstawowa i Publiczne Gimnazjum
Czeczewie
03 8309 0000 0077 0075 2000 0110 Szkota Podstawowa w Wilanowie 18.11.2004 09.01.2006
24 8309 0000 0077 0075 2000 0120 Szkota Podstawowa w Szarfacie 18.11.2004 02.02.2005
45 8309 0000 0077 0075 2000 0130 Publiczna Infrastruktura Turystyczna 18.11.2004 09.01.2006
na obszarach wigjskich
66 8309 0000 0077 0075 2000 0140 Gminne Centrum Informacji 18.11.2004 02.02.2005
87 8309 0000 0077 0075 2000 0150 Remont i wyposaZenie szkot i swietlic w 18.11.2004 09.01.2006

(5 %ﬂm

ramach programu aktywizacji obszardow
wiejskich

==
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11 8309 0000 0077 0075 2000 0160 Likwidacja barier transportowych 02.03.2005 09.01.2006
32 8309 0000 0077 0075 2000 0170 Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej 17.01.2006
53 8309 0000 0077 0075 2000 0180 Oséwiata i wychowanie 17.01.2006
74 8309 0000 0077 0075 2000 0190 Zaliczki Alimentacyjne 04.04.2006
95 8309 0000 0077 0075 2000 0200 Za rgke z Einsteinem 14.02.2007

2.1.2,2.  Operacje bankowe.

W wyniku kontroli prawidlowosci ksiggowania operacji bankowych w 2005 roku na
podstawie dowodow ksiegowych z wybranych losowo miesigcy (czerwiec, grudzien 2005
oraz czerwiec, grudzien 2006 roku) oraz zapisow ksiggowych na koncie 133 — ,Rachunek
biezacy budzetu™ ustalono, ze zapisdéw na koncie 133 dokonywano na podstawie wyciagow
bankowych z zachowaniem peinej zgodnosci obrotow 1 sald migdzy ksiggowoséciq banku

a ksiggowoscia urzedu.

2.1.2.3.  Inwentaryzacja srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych.

Ustalono, ze w latach objetych kontrola, tj. 2005 i 2006 rok — na ostatni dzien roku
obrachunkowego kontrolowana jednostka dokonata inwentaryzacji srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych Banku Spoéidzielczego w Sztumie Oddzial w Przodkowie w drodze
potwierdzenia sald:

» Na dzien 31 grudnia 2005 roku:

84 8309 0000 0077 0075 2000 0010 Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

16 8309 0000 0077 0075 2000 0070 Depozyty

08 8309 0000 0077 0075 2000 0020 Wydatki Urzgdu Gminy

92 8309 0000 0077 0075 2000 0060 Fundusz Ochrony Srodowiska

29 8309 0000 0077 0075 2000 0030 Dochody Urzgdu Gminy

» Na dzien 31 grudnia 2006 roku:

16 8309 0000 0077 0075 2000 0070 Depozyty

29 8309 0000 0077 0075 2000 0030 Dochody Urzgdu Gminy

84 8309 0000 0077 0075 2000 0010 Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
92 8309 0000 0077 0075 2000 0060 Fundusz Ochrony Srodowiska

Ustalono jednoczesnie, ze otrzymane 2z Banku Spoldzielczego w Sztumie Oddziat
w Przodkowie potwierdzenie salda z dnia 02 stycznia 2006 roku na rachunku wydatkow
Urzgdu Gminy, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2005 roku, wynosito 160.156,28 zt oraz
dochodoéw 401.691,37 zt, co bylo niezgodne z saldem w ksiggach rachunkowych urzedu,

7
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ktore na koniec 2005 roku wynosito: 0 zt (wydatki) oraz 561.847,65 zt (dochody). Kserokopie
przeksiegowania oraz potwierdzenia sald otrzymanych z banku wraz z wyjasnieniem
Skarbnika Gminy w powyzszej sprawie stanowig zafacznik nr 6 do protokotu kontroli.

Kontrolujacy ustalili rowniez, ze salda pozostatych, nizej wymienionych, dziewigciu
rachunkéw prowadzonych w tym czasie w Banku Spoéldzielczym w Sztumie Oddziat
w Przodkowie wykazywaly wedlug wyciagow bankowych na dzien 31 grudnia 2005 roku

salda zerowe.

50 8309 0000 0077 0075 2000 0040

71 8309 0000 0077 0075 2000 0050
37 8309 0000 0077 0075 2000 0080

58 8309 0000 0077 0075 2000 0090

79 8309 0000 0077 0075 2000 0100

03 8309 0000 0077 0075 2000 0110
45 8309 0000 0077 0075 2000 0130

87 8309 0000 0077 0075 2000 0150

11 8309 0000 0077 0075 2000 0160

Budowa kanalizacji w miejscowosciach:
Warzenko, Tokary, Kczewo, Miynek,Przodkowo
Phare-Europejski Turniej Sotectw

Srodki specjalne-Zespot Szkét-Szkota Podstawowa
i Publiczne Gimnazjum w Przodkowie

Srodki specjalne-Zespot Szkok-Szkota Podstawowa
i Publiczne Gimnazjum w Pomieczynie

Srodki specjalne-Zesp6t Szk61-Szkota Podstawowa
1 Publiczne Gimnazjum w Czeczewie

Szkota Podstawowa w Wilanowie

Publiczna Infrastruktura Turystyczna na obszarach
wiejskich

Remont i wyposazenie szkot 1 swietlic w ramach
programu aktywizacji obszarow wiejskich
Likwidacja barier transportowych

Na dzien 31 grudnia 2006 roku nizej wymienione rachunki prowadzone przez Bank

Spoldzielezy w Sztumie Oddzial w Przodkowie wykazywaly, wedlug wyciagdw bankowych,

salda zerowe:

08 8309 0000 0077 0075 2000 0020
50 8309 0000 0077 0075 2000 0040

32 8309 0000 0077 0075 2000 0170
53 8309 0000 0077 0075 2000 0180
74 8309 0000 0077 0075 2000 0190

Wydatki Urzgdu Gminy

Budowa kanalizacji w miejscowosciach:
Warzenko, Tokary, Kczewo, Miynek,Przodkowo
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

Oswiata i wychowanie

Zaliczki Alimentacyjne

Z wyjasnien Skarbnika Gminy wynika, ze wymienione powyzej salda zerowe zostaty

potwierdzone telefonicznie z Bankiem Spoldzielczym.

Ustalono ponadto, ze inwentaryzacja poprzez potwierdzenie sald objeto réwniez Srodki
pienigzne na wszystkich (trzech) rachunkach w Banku Gospodarstwa Krajowego

w Warszawie Oddzial w Gdansku, na 31 grudnia 2005 roku oraz na 31 grudnia 2006 roku.

(O
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2.2. Gospodarka drukami $cislego zarachowania.
Kontroli poddano gospodarke drukami scistego zarachowania w 2006 roku.
2.2.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami $cislego zarachowania.

e W ramach przepisow wewngtrznych zasady gospodarowania drukami $cistego
zarachowania uregulowano w ,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukow $cistego
zarachowania”, stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Nr 86/05 Wéjta Gminy Przodkowo

z dnia 30 grudnia 2005 roku.

e Zgodnie z trescia przedmiotowej instrukcji w kontrolowanej jednostce do drukow
Scistego zarachowania zalicza sig:
— czeki gotowkowe,
— kwitariusze przychodowe K-103,
— $wiadectwa miejsca pochodzenia zwierzat,
— arkusze spisu z natury,

— karty drogowe.

2.2.2. Sposob gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

W wyniku kontroli przestrzegania ustalonych zasad gospodarki drukami ewidencjonowanymi

ustalono, co nastepuje:

e Druki S$cistego zarachowania w Urzedzie Gminy w Przodkowie zostaly ujete
w nastepujacej ewidencji:

— Ksigga drukow S$cistego zarachowania Urzedu Gminy w Przodkowie zalozona

w dniu 6 lutego 2004 roku — przesznurowana, zawierajaca 48 ponumerowanych

stron, zalakowana, opieczgtowana i podpisana przez Sekretarza Gminy oraz

Skarbnika Gminy, — w ktérej prowadzono ewidencje czekow gotowkowych

Os$wiaty, Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Gminnego Osrodka

Pomocy Spolecznej, Budzetu oraz programu ,,Za reke z Einsteinem”.

— Ksigga drukow Scislego zarachowania zatozona w dniu 09 stycznia 2006 roku —
przesznurowana, zawierajaca 48 stron, zalakowana, opieczgtowana i podpisana
przez Skarbnika oraz Sekretarza Gminy Przodkowo, — w ktorej prowadzono

ewidencje¢ kart drogowych (seria MK).

— Ksigga drukow scistego zarachowania zalozona w dniu 01 lutego 2006 roku —

( \‘; L )
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przesznurowana, zawierajaca 48 stron, zalakowana, opieczgtowana i podpisana
przez Skarbnika oraz Sekretarza Gminy Przodkowo, — w ktérej prowadzono

ewidencje kart drogowych (seria KL).

— Ksigga drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 19 czerwca 2000 roku —
przesznurowana, zalakowana, opieczetowana i podpisana przez Kierownika
Referatu Finanséw oraz Sekretarza Gminy, — w ktdrej prowadzono ewidencje
swiadectw pochodzenia zwierzat.

— Ksigga drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 09 wrzesnia 2002 roku —
przesznurowana, zawicrajaca 48 stron, zalakowana, opieczgtowana i podpisana
przez Skarbnika oraz Kierownika jednostki, — w ktérej prowadzono ewidencje
kwitariuszy K-103.

— Ksigga drukow Scistego zarachowania zalozona w dniu 30 pazdziernika 2003 roku,
w ktorej prowadzono ewidencjg arkuszy spisu z natury. Na dzier kontroli - stan ,,0".

- Ewidencje ww. drukéw $cistego zarachowania prowadzi Pani

inspektor ds. ksiggowosci.

Nieprawidiowosci w ewidencji drukéw $cistego zarachowania nie stwierdzono.

2.2.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.

W dniu 30 sierpnia 2007 roku przeprowadzono inwentaryzacje drukéw Scistego
zarachowania, w trakcie, ktérej pordwnano rzeczywisty stan ilosciowy drukow Scistego

zarachowania ze stanem wynikajacym z ewidencji drukow.

Ustalenia zawarto w protokole, stanowiacym zalacznik nr 7 do niniejszego protokotu kontroli.

Réznic w omawianym zakresie nie stwierdzono.

W toku kontroli ustalono, ze druki ewidencjonowane inwentaryzowano na ostatni dzien
roboczy kazdego roku kalendarzowego — w 2005 roku - 30 grudnia oraz w 2006 roku —
29 grudnia 2006 roku.

2.3. Rozrachunki i roszczenia,
2.3.1. Rodzaje rozrachunkéw.

W latach objetych kontrola, w prowadzonej syntetycznej ewidencji ksiggowej dla Urzedu

Gminy Przodkowo oraz budzetu Gminy Przodkowo, zalozono nastgpujace konta

==

rozrachunkbwe (bilansowe):
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Dla Urzedu Gminy Przodkowo:
- 201 — . Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
- 220 — , Naleznosci z tytulu zalegiosci budzetowych”,
— 221 —,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
— 223 —,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
— 225 -, Rozrachunki z budzetami”,
— 226 - ,,Dhigotrwale naleznosci budzetowe”,
— 227 — ,Rozliczenie dochodéw ze §rodkéw funduszy pomocowych”,
— 228 —, Rozliczenie wydatkow ze §rodkéw funduszy pomocowych”,
— 229 —, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
— 231 — ,Rozrachunki z tytul1 wynagrodzen”,
— 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
— 240 -, Pozostale rozrachunki”,
— 257 —,Naleznoéci z tytuhi prefinansowania”,
— 268 —,Zobowiazania z tytulu prefinansowania”,
— 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Dla budzetu Gminy Przodkowo:

- 223 — , Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

- 224 —  Rozrachunki budzetu”,

- 227 — ,Rozliczenie dochodéw ze §rodkéw funduszy pomocowych”,
- 228 — , Rozliczenie wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych”,
- 240 — ,,Pozostale rozrachunki”,

- 257 — , Nalezno$ci z tytutu prefinansowania”,

- 260 — ,, Zobowiazania finansowe”,

- 268 — ,,Zobowiazania z tytuli prefinansowania”.

2.3.2. Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

Kontroli w powyzszym zakresie poddano:

-+
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e przestrzeganie obowiazku ujecia w ksiggach rachunkowych 2005 i 2006 roku wszystkich
kosztéw jednostki i przypadajacych na jej rzecz przychodéw, niezaleznie od terminu
zaplaty,

o przestrzeganie zasad funkcjonowania w latach 2005 - 2006 poszczegolnych kont

rozrachunkowych.

W wyniku kontroli zapiséw w ksiggach rachunkowych oraz dowodéw ksiggowych za
miesigce: luty, kwiecien, maj 2005 1 2006 roku ustalono, ze:

o w ksiegach rachunkowych danego roku ujmowano wszystkie koszty jednostki
i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zapfaty,

o w ksiggach rachunkowych ujmowano wylacznie rozrachunki Urzedu Gminy,

o w ksiegach rachunkowych budzetu ujmowano wytacznie rozrachunki budzetu z tytuiu
dotacji z budzetu panstwa, subwencji, udzialdw w podatku dochodowym od osob
prawnych i fizycznych z tytutu realizowanych przez nie wydatkow i dochodow,

o wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkow,

o obroty na kontach rozrachunkowych ewidencjonowane byty zgodnie z trescig operacji
gospodarczych wynikajacych z dowodow ksiggowych,

o w obrebie kont objetych kontrola nie dokonywano kompensat,

o zobowiazania wynikajace z otrzymanych faktur za wykonane dostawy 1 ustugi, ktore
wplynety do dnia 5 nastepnego miesiaca obcigzaja koszty miesigca ich wystawienia,

za$ po tym terminie obcigzaja koszty miesiaca w ktorym wptynely.

2.3.3. Terminowos¢ regulowania zobowiazan.

2.3.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w 2005 i1 2006 roku, zaliczki na podatek

dochodowy od 0s6b fizycznych byly odprowadzane w terminach ustawowych.

Urzad jako platnik podatku pobierat zryczaltowane wynagrodzenie z tytulu terminowego

wplacania podatku dochodowego.

2.3.3.2.  Odprowadzanie skiadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych 1 Fundusz Pracy.
Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg (tj. w latach 2005 - 2006) w Urzedzie Gminy
terminowo przekazywano skiadki na ubezpieczenie spoteczne 1 Fundusz Pracy.

Zachowano terminy okreslone przepisami art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych.

s
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Pobierano wynagrodzenie przystugujace platnikowi skiadek stosownie do tresci § 1 i 2
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 roku w sprawie
wysokosci 1 trybu wyplaty wynagrodzenia platnikom skiadek z tytulu wykonywania zadan

z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. Nr 153, poz. 1005).

2.3.3.3. Odprowadzanie sktadek PFRON.

Sprawdzeniu w powyzszym zakresie poddano terminowos¢ odprowadzania skfadek PFRON
w 2005 i 2006 roku.

Kontrolujacy ustalili, ze skfadki w 2005 roku odprowadzano terminowo, tj. do dnia 20
nastgpnego miesigca po miesiacu, w ktorym zaistnialy okolicznosci powodujace powstanie
obowiazku wplat.

2.3.4. Prawidlowos$¢ naliczania odsetek za zwloke z tytulu nieterminowego regulowania
naleznosci.
Sprawdzeniu poddano naliczanie odsetek za zwloke z tytulu nieterminowego regulowania

naleznosci z tytutu podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych w 2005 oraz 2006 roku.

Analizy prawidlowosci naliczania dokonano na podstawie wyliczen dla 10 losowo wybranych
podatnikow, ktorzy w 2005 roku dokonali splat zaleglosci w podatku od nieruchomosci.

Wryniki kontroli przedstawiono w ponizszej tabeli:

6%
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SPLATY ZALEGLOSCI W 2005 ROKU — PODATEK OD NIERUCHOMOSCI OSOBY FIZYCZNE

Kwota wplaty

Naliczone odsetki

Naliczone odsetki

Lp. | Nr konta podatnika | Okres ktdérego dotyczy zaleglodé | Zaleglodé w dniu wplaty (nale#nosé glowna) Nr dowodu wplaty Data wplaty (koszty upomnienia) wg kontrolujgeych
Ik 99 15.03.2005 330,20 330,20 KP Nr4141 27.04.2005 6,00 (8,80) 4
2. 1238 15.05.2005 576,30 576,30 KP Nr 6684 28.06.2005 9,50 (8,80) +
3. 7208 15.03.2005 318,90 318,90 KP Nr4328 06.05.2005 6,90 (8,80) 2
4. 8522 15.03.2005 706,80 706,80 KP Nr 3409 29.03.2005 4,30 +

15.05.2004 346,89 346,89 57,80 +
15.09.2004 863,70 863,70 WBNr 118 z 102,40 1=
21.06.2005 21.06.2005
15.11.2004 863,70 863,70 G 79,30 +
5. 5900 58,37 2,30 !
WB Nr 243 z o
15.03.2005 864,80 443,24 16.12 2005 16.12.2005 44,10 +
WB Nr 247 z =
363,19 22.12.2005 22.12.2005 36,80 36,90
WB Nr 247 z
5 2
15.05.2005 864,80 409,06 22.12.2005 22.12.2005 31,10 +
15.09.2004 197,40 197,40 9,50 (8,40) T
6. 163 KP Nr6 03.01.2005
15.11.2004 197,40 197,40 4,20 +
15.09.2004 28,50 28,50 2,60 (8,40) +
KPNR 3812 13.04.2005
7. 8558 15.11.2004 28,50 28,50 1,80 1,90
15.03.2005 29,10 29,10 KP Nr4504 10.05.2005 0,70 +
8. 117 15.11.2004 3.235,20 3.235,20 KP Nr21, 24,25 03.01.2005 69,50 (8,40) +
15.09.2004 440,50 440,50 KP Nr 46 04.01.2005 21,40 (8,40) +
9. 743
15.11.2004 440,50 440,50 KP Nr 594 14.02.2005 17,60 +
15.09.2004 33,10 33,10 3,30 (8,40, 8,80) +
10. 8012 15.11.2004 33,10 33,10 KP Nr4249 04.05.2005 2,40 -+
15.03.2005 35,20 35,20 0,70 +
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SPLATY ZALEGLOSCI W 2006 ROKU — PODATEK OD NIERUCHOMOSCI OSOBY FIZYCZNE

Kwota wplaty

Naliczone odsetki

Naliczone odsetki

Lp | Nr konta podatnika | Okres ktérego dotyczy zaleglo§é | Zaleglo$¢ w dniu wplaty (naleZnosé el6wna) (Kossty uipbranienia) Nr dowodu wplaty | Data wplaty we kontrolujacych
1. 449 15.11.2006 508,00 508,00 7,00 (8,30) KP 12562 29.12.2006 +
2. 2746 26.01.2006 225,00 225,00 15,00 (8.80) KP 7389 28.08.2006 +
3 99 15.09.2006 5.871,00 5.871,00 21,00 KP9192,9193,9194 | 27.09.2006 1
4. 3109 15.05.2006 2.864,00 2.864,00 46,00 (8,80) KP 6883 07.07.2006 +
15.03.2006 588,00 588,00 10,00 (8,80) KP 4554 10.05.2006 i
15.05.2006 587,00 587,00 28,00 (8,80) +
KP 9930 23.10.2006
5 1049 15.09.2006 587,00 587,00 7,00 i
15.05.2006 737,00 737,00 36,00 (8,80) i
KP 9938 24.10.2006
15.09.2006 737,00 737,00 9,00 i
15.03.2006 628,00 628,00 10,00 (8,80) KP 4157 05.05.2006 +
7. 1630 15.05.2006 627,00 627,00 33,00 WB Nr 215 06.11.2006 1
15.09.2006 627,00 612,00 10,00 WB Nr215 06.11.2006 4
15.11.2005 5.773,90 5.773,90 152,00 (8,80) KP 439 03.02.2006 +
15.03.2006 5.861,00 5.861,00 138,00 (8,30) KP 6109 01.06.2006 +
8. 2757 15.05.2006 2.607,00 2.607,00 29,00 (8,80) KP 6642 21.06.2006 +
15.09.2006 2.607,00 2.607,00 38,00 (8.80) KP 10089 02.11.2006 +
15.11.2006 2.606,00 2.607,20 34,00 (8.80) WB Nr253 28,12.2006 +
9. 1491 15.09.2006 1.860,00 1.860,00 30,00 (8.80) KP 10301 08.11.2006 +
10. 3357 15.11.2005 125,90 125,90 8,00 (8,80) KP 5814 24.05.2006 +
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W kontrolowanej jednostce odsetki za zwloke¢ z tytulu nieterminowego regulowania
naleznosci byly naliczane automatycznie przez program RADIX wykorzystywany
w ksiggowosci podatkowej. Ustalono, ze stosowano prawidlowe stawki. Odsetki za zwloke
w 2006 roku naliczane byly w prawidlowych wysokosciach. W 2005 roku w dwach
przypadkach odsetki zostaly zanizone o 0,10 zi.

2.3.5. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowiazan obcigzajacych budzet j.s.t.
1) Rada Gminy uchwalg Nr XIX/181/04 z dnia 29 grudnia 2004 roku w sprawie budzetu
Gminy Przodkowo na rok 2005 upowaznita Wojta Gminy m.in. do:
- zaciggania kredytow 1 pozyczek na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku
budzetowego deficytu budzetu Gminy do kwoty 1.000.000 zt. Wymieniony kredyt
musi by¢ splacony do konca roku budzetowego,

- samodzielnego zaciggania zobowigzan finansowych do kwoty 1.000.000 zi.

2) Rada Gminy uchwala Rady Gminy Przodkowo Nr XXV/252/05 z dnia 29 grudnia
2005 roku w sprawie budzetu Gminy Przodkowo na rok 2006 upowaznita Wojta Gminy
m.in. do:

- do zaciagania kredytow i pozyczek na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku
niedoboru budzetowego Gminy do kwoty 400.000 zt. (kredyt musi by¢ splacony do
konca roku budzetowego),

- do samodzielnego zaciagania zobowigzan finansowych do kwoty 2.000.000 zl.

3) Ustalono, ze sporzadzano zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat, ktore
ewidencjonowano na koncie pozabilansowym ,999 — Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat”. Do konta ,999” prowadzono ewidencje szczegdlowa
w podziatkach klasyfikacji budzetowej. Na dzien 31 grudnia 2005 roku saldo konta ,,999”
wyniosto 2.282.290,11 zt 1 wynikalo z wartosci zobowigzan wystepujacych na 31 grudnia
2005 r. W 2006 roku na dzien 31 grudnia saldo konta ,,999” wynosilo 307.668,76 zi.

2.3.6. Zobowijzania wymagalne,

Kontrola w zakresie zobowigzan wymagalnych objeto rok budzetowy 2005 i 2006.

W sporzadzonych w dniach 28 lutego 2006 roku oraz 22 lutego 2007 roku sprawozdaniach
kwartalnych Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dluznych oraz gwarancji i poreczen
Jjednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2005 roku
oraz sprawozdaniach rocznych Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2005

AhN
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roku oraz od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2006 roku z wykonania planu wydatkéw
budzetowych wykazano, ze na koniec okresu sprawozdawczego w kontrolowanej jednostce

nie wystapity zobowigzania wymagalne.

2.3.7. Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczania.

Obowiazujace w kontrolowanym roku unormowania wewnetrzne w zakresie udzielania
zaliczek na wydatki do rozliczenia zawarto w wInstrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
w Urzgdzie Gminy w Przodkowie” stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Nr 48/04 Wajta
Gminy Przodkowo z dnia 01 czerwca 2004 roku. Ustalono w niej termin na rozliczenie
zaliczki do 30 dni od daty pobrania zaliczki.

Obecnie obowiazujaca w omawianym zakresie jest »Instrukcja obiegu i kontroli dokumentdw
w Urzedzie Gminy w Przodkowie”, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 82/05 Woéjta Gminy
Przodkowo z dnia 30 grudnia 2005 roku.

W przedmiotowej instrukcji ustalono m.in., ze w jednostce wystepuja zaliczki gotowkowe:

— stale - zatwierdzane przez kierownika jednostki dla pracownikow zatrudnionych,
rozliczane w terminach zatwierdzonych corocznie. Zapisano, ze zaliczki te wyplacane sa
na dokonywanie biezacych zakup6w znakéw oplaty skarbowej,

— Jednorazowe - wyplacane pracownikom zatrudnionym w urzedzie w stalym stosunku
pracy. Zaliczki te moga by¢ wyplacane na poczet wynagrodzen, podrozy shuzbowe;,
zakupu materialow, ushug, itp.,

— zaliczki na delegacje podlegaja rozliczeniu w terminie 7 dni od daty zakonczenia podrozy
stuzbowej, pozostale zaliczki jednorazowe podlegaja rozliczeniu najpozniej w terminie
30 dni od daty pobrania. W szczegéInie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki

moze wyrazi¢ zgodg na diuzszy termin rozliczenia sie z pobranej zaliczki.

W wyniku kontroli zaliczek udzielonych w miesiacach styczen-maj 2005 roku oraz styczen-

grudzien 2006 roku, ustalono co nastepuje:

* wnioski o zaliczki sporzadzane byly w jednym egzemplarzu w ktérym wnioskujacy

okreslat sume do wyptaty na dokonanie zakupéw gotéwkowych oraz rodzaj wydatku,

® na wniosku o zaliczke z dnia 11 kwietnia 2005 roku na kwotg 2.000,00 zt (DK/00251)

wskazano jako date rozliczenia dzien 25.04.2005 r., natomiast zaliczke rozliczono w dniu

r ==

06 maja 2005 r., tj. 12 dni po terminie,

(% %ﬂﬂw
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e na wniosku o zaliczke na materialy biurowe z dnia 22 kwietnia 2005 roku na kwote
2.000,00 zt (DK/00280) nie wskazano daty rozliczenia, zaliczke rozliczono w dniu
08 lipca 2005 roku,

¢ na wniosku o zaliczke na zakup sprzetu sportowego z dnia 27 kwietnia 2006 roku na
kwote 3.000,00 zt (DK/00278) jako datg rozliczenia wskazano 12 maja 2006 r., zaliczke

rozliczono w dniu 17 maja 2006 r., tj. 5 dni po terminie,

e pozostale zaliczki rozliczano w terminach wskazanych we wnioskach. Terminy nie byly

dhuzsze niz 30 dni 1 byly zgodne z instrukcja obiegu i kontroli dokumentow.

2.3.8. Wydatki niewygasajace.
W 2005 oraz 2006 roku nie realizowano wydatkéw niewygasajacych.

Organ stanowiacy Gminy Przodkowo nie ustalit wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem

tego roku budzetowego.

2.4. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.

2.4.1. Opracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie naleznosci i zobowiazan.
Wewnetrzne  unormowania, obowiazujace w2005  roku  zostaly  zawarte
w ,JInstrukcji inwentaryzacyjnej dla jednostek organizacyjnych Urzedu Gminy
w Przodkowie”, stanowiacej zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/98 Wojta Gminy
Przodkowo z dnia 20 listopada 1998 roku.

Obecnie obowigzujace unormowania dotyczace inwentaryzacji naleznosci
i zobowiazan zawarte zostaly w ,lInstrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy
Przodkowo”, stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Nr 5/06 Wojta Gminy Przodkowo z dnia

02 stycznia 2006 roku.
Przedmiotowa instrukcja zawiera nastgpujace zapisy:

- inwentaryzacji srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek,
powierzonych kontrahentom witasnych skfadnikow majatkowych — dokonuje si¢ na ostatni

dzien roku przez uzyskanie potwierdzenia prawidtowosci stanu tych aktywow przez bank

) -

i kontrahentow,

CL\S | U,
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- inwentaryzacja aktywow i pasywow, nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem,
(tj. gruntow stanowiacych mienie komunalne, $rodkéw trwalych trudno dostgpnych
ogladowi, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowiazan z tytuléw
publiczno-prawnych wobec o0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych, sSrodkow
trwalych w budowie, ktorych spis z natury jest niemozliwy) odbywa si¢ w drodze

weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.

2.4.2. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.

Ustalono, ze w okresic objgtym kontrola dokonano inwentaryzacji nalezno$ci
i zobowigzan weryfikujac salda naleznosci i zobowiazan. Z przeprowadzonej weryfikacji sald
sporzadzono protokét. Inwentaryzacjg objeto wszystkie naleznosci i zobowigzania.
Przeprowadzona inwentaryzacja i jej wyniki zostaly wilasciwie udokumentowane i maja
powiazanie z zapisami ksiggowymi. Kontrolujacy ustalili, ze w 2005 roku potwierdzono
wszystkie salda naleznosci na dzien 31 grudnia 2005 r. — na taczna kwotg 699,47 zt. W 2006
roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ naleznosci na dzien 30 listopada 2006 r. Naleznosé
w wysokosci 516,10 z1, ktéra powstala w miesigcu grudniu, zostala objgta weryfikacja sald na
dzien 31 grudnia 2006 roku. Wyjasnienie w tej sprawie osoby odpowiedzialne; -

|:|— Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej, stanowi zalacznik nr 8 do protokolu

kontroli.

e A
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2.5. Kredyty, pozyczki, poreczenia.
Kontrola w powyzszym zakresie objeto lata 2003-2006.

Kwoty zacigganych przez Gming Przodkowo kredytow, obligacji i pozyczek w latach
objetych kontrola, zadtuzenie gminy na koniec danego roku budzetowego oraz taczna kwotg
przypadajacych do splaty w danym roku budzetowym rat kredytow i pozyczek wraz
z przypadajacymi od tych kredytdow i pozyczek odsetek przedstawiono w poniZzszym

zestawieniu:
Zadluzenie $ :
rodki g Splaty Ogoélem
; S I
gminy T uzyskane w SIRGL odsetek | obshuga dlugu R ehouy
Rok | koniec roku danym roku | ¥ danym W iuym | W Otk wykonane/planowane
(bez t(gzetek) @) roku (z1) rokun @ @) w danym roku (zh)
10.453.831.00
2003 | 2.048.000,00 - 782.800,00 | 148.906,10 931.706,10 10.418.499,00
12.689.163.00
2004 836.000,00 320.000,00 | 1.532.000,00 | 68.218,54 1.600.218,54 12.972.153.00
~ 14.490.261.00
2005 | 2.532.000,00 [ 2.500.000,00 804.000,00 | 19.311,29 823.311,29 14.407.575.00
17.336.408.00
2006 | 6.049.294,00 | 4.898.731,69 | 1.383.437,21 | 111.086,72 1.494.523,93 17.060.641.00
Na podstawie danych zawartych w powyzszej tabeli oraz ustalen zawartych

w dalszej czesei niniejszego protokohu ustalono, ze:

» Iaczna kwota dlugu gminy na koniec kazdego roku budzetowego objetego kontrola

nie przekraczala 60% wykonanych dochodow ogotem jednostki w tym roku

budzetowym.

e Iaczna kwota przypadajacych do splaty w danym roku budzetowym rat kredytow

i pozyczek wraz z naleznymi w danym roku odsetkami od tych kredytéw i pozyczek,

nie przekraczata 15% planowanych na dany rok budzetowy dochodow.

1
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2.5.1. Kredyty.

W okresie objetym kontrola, tj. w latach 2003-2006 Gmina Przodkowo nie zaciagala
kredytow.

2.5.2. Pozyczki.

W okresie objetym kontrola, tj. w latach 2003 — 2006 Gmina Przodkowo zaciagngla

nastgpujace pozyczki:

2004 rok

Pozyczka z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na

realizacj¢ zadania pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej — II etap w miejscowosciach

Wa

o

rzenko, Tokary, Kczewo, Miynek” w kwocie 320.000,00 zt.

Rada Gminy Przodkowo uchwala Nr XII/126/04 z dnia 28 kwietnia 2004 roku

w sprawie zaciagnigcia pozyczki z WFOSIGW w Gdansku na budowe kanalizacji

sanitarnej gminy Przodkowo postanowila zaciggna¢ pozyczke krotkoterminowa

w wysokosci 500.000,00 zt oraz upowaznita Wojta Gminy do podjecia czynnosci

zwiazanych z zawarciem umowy.

Nie wystgpowano do Regionalnej Izby Obrachunkowej 2z wnioskiem

0 wydanie opinii dotyczacej mozliwosci splaty przez Gming pozyczki.

W dniu 9 lipca 2004 roku zawarto umowe Nr WFOS/PP/26/2004 o pozyczke

pomostowa na finansowanie inwestycji pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej w

miejscowosciach Warzenko, Tokary, Kczewo, Miynek — etap II” miedzy

Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Wodnej w Gdafisku a Gmina

Przodkowo, reprezentowang przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika

Gminy, w ktorej okreslono m.in.:

- kwote pozyczki na 320.000,00 i okres, na ktdry zostala przyznana, tj. do 30 grudnia
2004 roku,

- oprocentowanie pozyczki: 0,5 stopy redyskonta weksli oglaszanej przez Prezesa
NBP, lecz nie mniej niz 4% w skali roku,

- laczny planowany catkowity koszt zadania 1.057.476,94 zi,

- ustalono, Ze pozyczka zostanie wykorzystania do 30 lipca 2004 r. a splacona do

30 grudnia 2004 r., lecz nie pdézniej niz 14 dni po uzyskaniu pomocy finansowe;j

;s

z funduszu Unii Europejskiej,
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- odsetki od kapitatu sptacane w okresach miesigcznych — I splata do dnia 30 sierpnia
2004 roku, nastepne do ostatniego dnia kolejnego okresu spiaty,

- forma zabezpieczenia splaty pozyczki i odsetek od kapitalu: weksel wlasny in
blanco,

- zobowiazanie pozyczkobiorcy do dostarczenia rozliczenia zadania w terminie do
dnia 30 sierpnia 2004 roku.

2005 rok
Pozyczka z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na

realizacj¢ zadania pn. ,,Kanalizacja sanitarna Pomieczyno-Przodkowo” w kwocie

1.000.000,00 zt.

@

Rada Gminy Przodkowo uchwatg Nr XXI/205/05 z dnia 27 kwietnia 2005 roku
w sprawie zaciagniecia pozyczki z WFOSIGW w Gdansku na budowe kanalizacji
sanitarnej] Pomieczyno-Przodkowo postanowila zaciagna¢ pozyczke w wysokosci
1.200.000,00 zt oraz upowaznita Wojta Gminy do podjgcia czynnosci zwigzanych
Z Zawarciem umowy.

Pismem z dnia 6 maja 2005 roku Wojt Gminy Przodkowo zwrocit si¢ do Regionalnej
Izby Obrachunkowej z wnioskiem o wydanie opinii dotyczacej mozliwosci splaty
przez Gmine pozyczki. Uchwalg Nr 103/11/2005 z dnia 0Ol czerwca 2005 roku
Regionalna Izba Obrachunkowa uznata, ze Gmina Przodkowo posiada mozliwos¢
splaty pozyczki w wysokosci 1.200.000,00 zt na warunkach okreslonych we wniosku.
Uchwata Nr XXII1/229/05 Rady Gminy Przodkowo z dnia 15 wrze$nia 2005 roku
w sprawie zabezpieczenia w formie weksla ,,in blanco” wydatkowania srodkow
finansowych pochodzacych z dofinansowania przedsigwzigcia p.n. ,,Kanalizacja
sanitarna grawitacyjno-cisnieniowa wraz z przepompowniami scickow P1-P2-P3
Pomieczyno — Przodkowo” wyrazono zgode na zawarcie przez Wojta Gminy umowy
na zaciagnigcie pozyczki na budowg kanalizacji do kwoty 1.000.000,00 zt ze srodkow
WFOSIGW w Gdansku i zabezpieczenia prawidlowego wydatkowania tych $rodkéw
w formie weksla ,,in blanco” przez Gming Przodkowo na zasadach okreslonych
w tejze umowie i deklaracji do weksla. Wskazano w uchwale, Zze realizacja
zabezpieczenia nastgpowata bedzie zdochodow budzetu gminy uzyskanych
z wplywow podatkowych oraz z dochodow mienia komunalnego.

Rada Gminy Przodkowo uchwala Nr XXIII/231/05 z dnia 15 wrzesnia 2005 roku
dokonata zmiany ww. uchwaly Nr XXI/205/05 z dnia 27 kwietnia 2005 roku

w zakresie wysokosci oraz uszczegotowiono przeznaczenie pozyczki — postanowiono
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zaciagna¢ pozyczke w wysokosci 1.000.000,00 zt z WFOSIGW w Gdansku
z przeznaczeniem na budowg kanalizacji sanitarno — grawitacyjno — cisnieniowej wraz
z przepompowniami §ciekdw P1-P2-P3 Pomieczyno — Przodkowo.
= W dniu 10 pazdziernika 2005 roku zawarto umowe Nr WFOS/P/56/2005 o pozyczke
na dofinansowanie zadania pn. ,Kanalizacja sanitarna Pomieczyno - Przodkowo”
miedzy Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;
w Gdansku a Gming Przodkowo, reprezentowana przez Wojta Gminy, przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy, w ktorej okreslono m.in.:
- kwotg pozyczki i okres, na ktory zostala przyznana, tj. 1.000.000,00 zt na okres do
30 listopada 2008 roku,
- oprocentowanie pozyczki: 0,3 stopy redyskonta weksli oglaszanej przez Prezesa
NBP, lecz nie mniej niz 4% w skali roku,
- laczny planowany catkowity koszt zadania 2.018.565,00 zl,
- termin i kwote wyplaty transzy pozyczki przez Pozyczkobiorce ustalono do dnia
30 listopada 2005 roku w wysokosci 1.000.000,00 zi,
- terminy sptat rat pozyczki:
e 1-6 rata w wysokosci 100.000,00 zt w nastgpujacych terminach — do 30.04,
31.07, 30.11 — 2006 roku, 30.04, 31.07, 30.11 — 2008 roku,
e 7 rata w wysokosci 50.000,00 zt — do 28.02.2008 roku,
e 8 rata w wysokosci 150.000,00 zt —do 31.05.2008 roku,
e 9-10 rata w wysokosci 100.000,00 zt do: 31.07, 30.11 — 2008 roku.
- odsetki od kapitatu sptacane w okresach miesigcznych — I sptata do dnia 31 grudnia
2005 roku, nastepne do ostatniego dnia kolejnego okresu splaty,
- forma zabezpieczenia splaty pozyczki i1 odsetek od kapitatu: weksel wlasny in
blanco,
- zobowigzanie = pozyczkobiorcy do  dostarczenia  rozliczenia  zadania
w terminie do dnia 31 marca 2006 roku.
2006 rok
Pozyczka z Banku Ochrony Srodowiska z przeznaczeniem na finansowanie inwestycji
p.n. ,,Termomodernizacja budynku Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Czeczewie oraz
budynku Szkoly Podstawowej w Pomieczynie”.
* Rada Gminy uchwata Nr XXV/261/05 z dnia 29 grudnia 2005 roku (wraz ze zmiang —
uchwata Nr XXVI1/279/06 z dnia 16 marca 2006 roku) w sprawie zaciagniecia

j
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pozyczki na termomodernizacjg budynkoéw uzytecznosci publicznej Gminy

Przodkowo (Zespot Szkot — Szkola Podstawowa i Gimnazjum w Pomieczynie oraz

Zespol Szkot — Szkola Podstawowa i Gimnazjum w Czeczewie) postanowila

zaciggna¢ pozyczke w wysokosci 250.000 zt oraz upowaznila Wojta Gminy do

podjecia czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy na pozyczke¢ bankowa

w imieniu i na rzecz Gminy Przodkowo. Ustalono termin splaty do dnia 31 grudnia

2008 roku oraz zabezpieczenie — weksel wiasny in blanco.

Pismem z dnia 12 stycznia 2006 roku Wojt Gminy Przodkowo zwrdcil si¢ do

Regionalnej Izby Obrachunkowej z wnioskiem o wydanie opinii dotyczacej

mozliwosci splaty przez Gming pozyczki w wysokosci 250.000 zt. Uchwala

Nr 33/1V/2006 z dnia 27 stycznia 2006 roku Regionalna Izba Obrachunkowa uznata,

ze Gmina Przodkowo posiada mozliwos$¢ splaty pozyczki w wysokosci 250.000 zt na

warunkach okreslonych we wniosku.

Na realizacje przedsigwzigcia zawarto dwie umowy kredytowe:

Umowe kredytu Nr 54/W-11/TM/2006/098 zawarto 19 czerwca 2006 roku na

realizacje przedsigwzigcia termomodernizacyjnego w  Szkole Podstawowej

w Pomieczynie pomiedzy Bankiem Ochrony Srodowiska S.A. w Warszawie a Gmina

Przodkowo, reprezentowana przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika

Gminy, w ktorej okreslono m.in.:

- kwote pozyczki 1 okres, na ktory zostala przyznana, tj. 105.595,00 zt na okres do
31 grudnia 2008 roku,

- oprocentowanie pozyczki: 4,42% w stosunku rocznym,

- ustalono, ze BOS stawia kredyt do dyspozycji Gminy w dniu 22 czerwca 2006,

- wykorzystanie kredytu bgdzie nastgpowaé¢ w drodze realizacji przez BOS zlecen
platniczych Gminy Przodkowo udokumentowanych dokumentami ksiggowymi lub
fakturami dotyczacymi tylko platnosci za realizacje przedsigwzigcia, na ktore kredyt
zawarto,

- odsetki od wykorzystanego kredytu platne sa w okresach miesigcznych poczawszy
od czerwca 2006, a catkowita splata kredytu wraz z odsetkami ma zosta¢ dokonana
do 31-12-2008,

- zabezpieczeniem splaty kredytu jest weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa,
Umowe kredytu Nr 55/W-11/TM/2006/098 zawarto 19 czerwca 2006 roku na

realizacje  przedsigwzigcia termomodernizacyjnego w  Szkole Podstawowej

=
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i Gimnazjum w Czeczewic pomiedzy Bankiem Ochrony Srodowiska S.A.
w Warszawie a Gming Przodkowo, reprezentowana przez Wojta Gminy, przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy, w ktdrej okreslono m.in.:

- kwote pozyczki i okres, na ktory zostala przyznana, tj. 144.405,00 zt na okres do
31 grudnia 2008 roku,

- oprocentowanie pozyczki: 4,42% w stosunku rocznym,

- ustalono, ze BOS stawia kredyt do dyspozycji Gminy w dniu 22 czerwca 2006,

- wykorzystanie kredytu bedzie nastepowa¢ w drodze realizacji przez BOS zlecent
platniczych Gminy Przodkowo udokumentowanych dokumentami ksiggowymi lub
fakturami dotyczacymi tylko pflatnosci za realizacje przedsigwzigcia, na ktdre
kredyt zawarto,

- odsetki od wykorzystanego kredytu pfatne sa w okresach miesigcznych poczawszy
od czerwca 2006, a calkowita splata kredytu wraz z odsetkami ma zosta¢

dokonana do 31-12-2008,

- zabezpieczeniem splaty kredytu jest weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa,
Pismem z dnia 14 czerwca 2006 BOS poinformowal Wéjta Gminy Przodkowo, ze
srodki z Funduszu Termomodernizacji zostaly wyczerpane 1 Bank Gospodarstwa
Krajowego nie rozpatruje wnioskow zlozonych o przyznanie premii.

Wojt Gminy Przodkowo pismem z dnia 16 sierpnia 2006 roku zrezygnowat
z przyznanych kredytow na przedsigwzigcie termomodernizacyjne obiektu Szkoty
Podstawowej i Gimnazjum w Czeczewie oraz Pomieczynie.

Uchwala Nr XXIX/350/06 w sprawie zaciagnigcia pozyczki na termomodernizacje
budynkow uzytecznosci publicznej Gminy Przodkowo Rada Gminy zmienita
brzmienie uchwaty XXV/261/05 z 29 grudnia 2005 roku. Postanowiono zaciagnaé
pozyczke w wysokosci 171.000 zt z terminem splaty do dnia 31 grudnia 2010 roku
oraz zabezpieczenie — weksel wiasny in blanco.

W dniu 26 wrzesnia 2006 roku zawarto umowe Nr 103/2006/01/CEB/131 o kredyt na
finansowanie inwestycji pn. ,,Termomodernizacja budynku Szkoly Podstawowej
i Gimnazjum w Czeczewie oraz budynku Szkoly Podstawowej w Pomieczynie”
miedzy Bankiem Ochrony Srodowiska w Warszawie a Gmina Przodkowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy, w ktdrej
okreslono m.in.:

- kwote pozyczki i okres, na ktory zostala przyznana, tj. 171.000,00 zt na okres do

fv%
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31 grudnia 2010 roku,

- oprocentowanie pozyczki wynosi 4,60% w stosunku rocznym,

- faczny planowany calkowity koszt zadania 343.177,84 zl,

- ustalono, ze BOS stawia kredyt do dyspozycji Gminy w dniu 26 wrzesnia
2006 roku,

- wykorzystanie kredytu bedzie nastgpowaé w drodze realizacji przez BOS zlecen
pfatniczych Gminy Przodkowo odpowiadajacych celom, na sfinansowanie,
ktorych zostat udzielony,

- terminy spfat rat pozyczki:

e [-13 rata w wysokosci 12.215,00 zt w nastepujacych terminach: do 30.09,
31.12 — 2007 roku, 31.03, 30.06, 30.09, 31.12 — 2008 roku, 31.03, 30.06,
30.09, 31.12 — 2009 roku, 31.03, 30.06, 30.09 — 2010 roku,

e 14 rata w wysokosci 12.205,00 zt — do 31.12.2010 roku,

- odsetki od kapitalu bedg naliczane w miesigcznych okresach obrachunkowych
i pobierane w dniu 31 kazdego miesiaca poczynajac od 30 wrzesnia 2006 roku,

- formg zabezpieczenia splaty pozyczki i odsetek od kapitatu jest weksel wiasny in
blanco wraz z deklaracja wekslowa,

- zobowigzanie pozyczkobiorcy do dostarczenia protokolu przekazania inwestycji
do uzytkowania w terminie do dnia 15 pazdziernika 2006 roku.

2006 rok

Pozyczka z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na

realizacj¢ zadania pn. ,Modernizacja kotlown: w budynkach uzyteczno$ci publicznej

Gminy Przodkowo (Zespo6t Szkoét — Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Pomieczynie,

Zespot Szkot — Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Czeczewie)” w kwocie 240.000,00 zt.

Rada Gminy Przodkowo uchwala Nr XXVII/288/06 z dnia 27 kwietnia 2006 roku

w sprawie zaciagniecia pozyczki z WFOSIGW w Gdansku na wykonanie modernizacji

kotlowni w budynkach uzytecznosci publicznej Gdminy Przodkowo postanowita

zaciagnaC pozyczke w wysokosci 240.000,00 zt oraz upowaznita Wojta Gminy do
podjecia czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy.

* Pismem z dnia 2 maja 2006 roku Wojt Gminy Przodkowo zwrocit si¢ do Regionalnej
Izby Obrachunkowej z wnioskiem o wydanie opinii dotyczace] mozliwosci splaty
przez Gming pozyczki. Uchwata Nr 1941V/2006 z dnia 15 maja 2006 roku Regionalna
Izba Obrachunkowa uznala, ze Gmina Przodkowo posiada mozliwos¢ splaty pozyczki

w wysokosci 240.000,00 zt na warunkach okreslonych we wniosku.

el
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= W dniu 10 listopada 2006 roku zawarto umoweg Nr WFOS/P/73/2006 o pozyczke na
dofinansowanie zadania pn. ,Modernizacja kottowni w budynkach uzytecznosci
publicznej Gminy Przodkowo (Zespot Szkoét — Szkola Podstawowa i Gimnazjum
w Pomieczynie, Zespdt Szkol — Szkola Podstawowa i gimnazjum w Czeczewie)”
miedzy Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Wodnej w Gdansku
a Gming Przodkowo, reprezentowana przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy, w ktorej okreslono m.in.:
- kwotg pozyczki i okres, na ktory zostata przyznana, tj. 240.000,00 zt na okres do
30 wrzesnia 2009 roku,
- oprocentowanie pozyczki: 0,3 stopy redyskonta weksli oglaszanej przez Prezesa
NBP, lecz nie mniej niz 4% w skali roku,
- laczny planowany catkowity koszt zadania 668.103,26 zl,
- termin i kwot¢ wyplaty transzy pozyczki przez Pozyczkobiorcg ustalono do dnia
30 listopada 2006 roku w wysokosci 240.000,00 zt,
- terminy spiat rat pozyczki:
e 1-4 rata w wysokosci 25.000,00 zt w nastepujacych terminach — do 30.04.2007,
30.09.2007, 30.04.2008, 30.09.2008 roku,
e 5 rata w wysokosci 56.000,00 zt — do 30.04.3009 roku,
e 6 rata w wysokosci 84.000,00 zt — do 30.09.2009 roku,
- odsetki od kapitalu sptacane w okresach miesigcznych — I spiata do dnia 31 grudnia
2006 roku, nastgpne do ostatniego dnia kolejnego okresu spiaty,
- forma zabezpieczenia splaty pozyczki i odsetek od kapitalu: weksel wilasny in
blanco,

- zobowiazanie pozyczkobiorcy do dostarczenia rozliczenia zadania w terminie do
dnia 30 kwietnia 2007 roku.

2.5.3. Gwarancje i porgczenia.

W latach 2003 — 2006 kontrolowana jednostka nie udzielata porgczen i gwaranciji.

o fl
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III. WYKONANIE BUDZETU.
3.1. Dochody budzetowe.
Kontrolg objeto rok 2005.

Ponizej przedstawiono dochody budzetowe wg zrodet i tytutow:

.. . ) Plan po . % wsk. | %do-
Paragraf klasyfikacji budzetowej siniataeh Wykonanie wy:iaana- c;l;of:;::
1 2 3 4 5
0010 | Podatek dochodowy od osob fizycznych 1.084.160,00 | 1.131.756,00| 104,39 7,81
0020 | Podatek dochodowy od osob prawnych 40.000,00 30.275,00 75,69 0,21
0310 | Podatek od nieruchomosci 1319.872,00| 1.318.655,00 99,91 9,10
0320 | Podatek rolny 123.300,00 129.303,00 | 104,87 0,89
0330 | Podatek lesny 12.700,00 14.920,00| 117.48 0,10
0340 | Podatek od srodkow transportowych 90.000,00 92.383,00| 102,65 0,64
Podatek od dzialalnosci gospodarczej osob fizycznych, optacany
0350 | w formie karty podatkowej 2.000,00 3.550,00| 177,50 0,02
0360 | Podatek od spadkéw i darowizn 6.000,00 7.645,00| 127,42 0,05
0400 | Wptywy z optaty produkiowej 2.000,00 895,00 44,75 0,01
0410 | Wplywy z oplaty skarbowsj 22.000,00 22.238,00| 101,08 0,15
0450 | Wplywy z optaty administracyjnej za czynnosci urzedowe 6.000,00 5.820,00 97,00 0,04
0460 | Wptywy z opfaty eksploatacyjnej 2.100,00 2.025,00 96,43 0,01
Whplywy z optat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste
0470 | nieruchomosci 487,00 383,00 78,64 0.00
0480 | Wptywy z oplat za zezwolenie na sprzedaz alkoholu 87.090,00 87.090,00 | 100,00 0,60
Whplywy z innych lokalnych optat pobieranych przez j.s.t. na
0490 | podstawie odrebnych ustaw 2.000,00 7.950,00 | 397,50 0,05
0500 | Podatek od czynnosci cywilnoprawnych 94.000,00 122.246,00 | 130,05 0,84
0690 | Wplywy z réznych opfat 4.500,00 5.992,00 | 133,16 0,04
Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majagtkowych Skarbu
0750 | Panstwa, j.s.t. lub innych jednostek zaliczanych do sektora
finansow publicznych oraz innych uméw o podobnym charakierze 63.900,00 67.203,00 | 105,17 0,46
0760 Wplywy z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym w prawo wiasnosci 790,00 815,00 | 103,16 0,01
Woptaty z tytulu odptatnego nabycia prawa wiasnosci oraz prawa
0770 | uzytkowania wieczystego nieruchomosci 288.613,00 287.683,00 99,68 1,99
0830 | Wplywy z usiug 451.572,00|  454.006,00| 100,54 3,13
0910 | Odsetki od nieterminowych wptat z tytulu podatkow i opfat 27.000,00 30.123,00| 111,57 0,21
0920 | Pozostate odsetki 35.072,00 37.350,00| 106,50 0,26
0970 | Wplywy z réznych dochodow 628.550,00 641.726,00| 102,10 4,43
Dotacje celowe ofrzymane z budzetu panstwa na realizacje zadan
2010 | biezacych z zakresu administracji rzagdowe] oraz innych zdan
zleconych gminie ustawami 1.970.589,00 | 1.944.782,00 98,69 13,42
Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace
2020 | realizowane przez gming na podstawie porozumien z organami
administracji rzgdowej 5.800,00 5.800,00| 100,00 0,04
2030 Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje
wiasnych zadan biezgcych gmin 175.351,00 175.351,00| 100,00 1,21
Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje
2033 | wlasnych zadan biezgcych gmin (finansowanie z pozyczek i
kredytéw zagranicznych) 16.790,00 16.790,00 | 100,00 0,12
Dotacje celowe otrzymane z powiatu na zadania biezgce
2320 | realizowane na podstawie porozumien (umow) miedzy j.s.t. 10.000,00 10.000,00| 100,00 0,07
Dochody j.s.t. zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji
2360 | rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami 900,00 1.067,00| 118,56 0.01
Wplywy z tytutu pomocy finansowej udzielanej miedzy j.s.t. na
2710 | dofinansowanie wiasnych zadan biezgcych 12.000,00 12.000,00| 100,00 0.08
2920 | Subwencje ogodlne z budzetu panstwa 6.599.720,00 | 6.599.720,00| 100,00 45,55
Dotacje otrzymane z funduszy celowych na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow
6260 | inwestycyjnych jednostek sektora finansow publicznych 77.774,00 77.774,00| 100,00 0.54
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Srodki na dofinansowanie wiasnych inwestycji gmin pozyskane z
6290 | innych Zrodet 230.000,00 230.000,00 | 100,00 1,60

Srodki na dofinansowanie wtasnych inwestycji gmin pozyskane z
innych zrodet (finansowanie programow ze srodkow bezzwrotnych

6291 | pochodzgcych z Unii Europejskiej) 408.750,00 408.750,00| 100,00 2,82
Srodki na dofinansowanie wlasnych inwestycji gmin pozyskane z
6298 | innych Zradet .....ooveeveiiiieiiiiiii e 501.195,00 501.195,00| 100,00 3,46

Whptywy z tytutu pomocy finansowej udzielanej miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie
6300 | wiasnych zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych 5.000,00 5.000,00| 100,00 0,03

OGOLEM 14.407.575,00 | 14.490.261,00 X 100,00

Dane przedstawione w tabeli wynikaja z ewidencji ksiegowej prowadzonej na kontach 901 —
»Dochody budzetu”, 991 — ,Planowane dochody budzetu” i1 sg zgodne z danymi
wykazywanymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych na
dzien 31 grudnia 2005 roku.

3.1.1. Subwencje i dotacje.
3.1.1.1. Subwencja ogolna.
1) Wysokos¢ subwencji na rok 2005 wynikata z informacji Ministerstwa Finanséw i znalazta

odzwierciedlenie w budzecie gminy:

Informacja
Ministra Subwencja w zi Uchwala Rady Miasta
Finanséw
Data Numer Ogolna Czes¢ Czesé Czesé Data Numer
wyrownawcza | rowno | o$wiatowa
wazaca
- ST3- 6.437.459 1.948.749 - | 4.488.710 | 29.12.2004 | XIX/181/04
4820-
52/2004
- ST3- 6.599.720 1.948.749 - | 4.650.971 | 31.03.2005 | XX/190/05
4820-
3/2005%*
Razem X 6.599.720 |  1.948.749 - | 4.650.971 | 31.12.2005 S”";‘;";fs”“‘e

= Zwigkszenie czgsci oswiatowej subwencji ogdlnej o kwote 162.261,00 zt.

2) Terminy otrzymywania subwencji w 2005 roku:

a) czegs¢ oswiatowa subwencji ogélnej w kwocie 4.650.971,00 zt Minister Finansow
przekazywal gminie w rownych ratach do 25 kazdego miesiaca, za wyjatkiem raty
marcowej, ktéra w wysokosci 2/13 subwencji zostala przekazana w dniu 24 lutego
20051,

b) czgs¢ wyrownawcza subwencji ogdlnej w kwocie 1.948.749,00 zt Minister Finansow

przekazat gminie w 12 rownych ratach do 15 kazdego miesiaca,
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3) W dniu 22 grudnia 2004r Minister Finanséw przekazat Gminie 1/12 subwencji ogolnej

(czes¢ o$wiatowa) na 2005r. Kwote ta ujeto na koncie 909 - ,Rozliczenia

miedzyokresowe” i z dniem 3 stycznia 2005r. przeksiggowano na konto 901 — ,,.Dochody

budzetowe™.

4) Do kazdego rodzaju subwencji prowadzono oddzielne konto analityczne.

3.1.1.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wiasnych gminy.

1) Gmina w roku 2005 otrzymala z budzetu panstwa dotacje celowe na realizacje
wiasnych zadan biezacych w ogélnej kwocie 192.141,00 zt, z tego:
° w § 2030 - 175.351,00 zi,
° w § 2033 - 16.790,00 zt.
Roz- Uchwala Rady Gminy
dzial | Dotacje z budzetu panstwa Zarzgydzenie Wojta Gminy
Cel dotacji Kwota Nr pisma Data Numer Data Kwota
1 2 i 4 5 6 7 8
80101 | Wyprawka szkolna obejmujaca 3.959,00 | FB.I-3050 | 14.06.05ff ZWG- 30.06.05 3.959,00
podrgcezniki szkolne o wartosei do /31/EP/05 35/05
100 zt dla uczniéw podejmujacych
nauke w Klasie I szkol podstawo-
wych w roku szkolnym 2005/2006
Wyprawka szkolna obejmujaca 990,00 | FB.1-3050 | 19.07.05rf ZWG- 3.08.05 990,00
podreczniki szkolne o wartosci do /46/EP/05 44/05
100 zt dla uczniéw podejmujacych
nauke¢ w Klasie I szkét podstawo-
wych w roku szkolnym 2005/2006
Razem rozdzial 80101 4.949,00 X X X X 4.949,00
80195 | Sfinansowanie prac komisji kwali- 100,00 | FB.1.3050/| 17.10.05 ZWG 21.10.05 100,00
fikacyjnych i egzaminacyjnych 85/DW/05 61/05
powotanych do rozpatrzenia
wnioskow nauczycieli o wyzszy
stopien awansu zawodowego,
zlozonych w okresie 1.01-30.06.05
Razem rozdzial 80195 100,00 FBI X X X 100,00
85214 | Dofinansowanie wyplat zasitkow 24.640,00 FB.I- 22.10.04 URG 29.12.04 24.640,00
okresowych w czesci 3010/4/ XIX/181/
gwarantowanej z budzetu pafstwa 2004 04
15.860,00 | FB.I-3050/| 20.05.051f ZWG- 2.06.05 15.860,00
21/KE/05 33/05
10.000,00 FB.I- 28.09.05| ZWG- 30.09.05 10.000,00
3050/72/KE/ 56/05
05
Razem rozdzial 85214 50.500,00 X X X X 50.500,00
85219 | Dofinansowanie dzialalnosci 17.410,00 | FB.I-3010 | 22.10.04 URG 29.12.04 17.410.00
GOPS / 4/2004 XIX/181/
04
Dostosowanie wydatkow do 250,00 | FB.I-3050/| 30.11.05| ZWG- 9.12.05 250,00
faktycznych potrzeb 154/KE/05 76/05
Razem rozdzial 85219 17.660,00 X X X X 17.660,00

Jo
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85295 | Dofinansowanie realizacji 20.250,00 | FB.I-3050/| 22.02.05| ZWG- 31.03.05] 20.250,00
Rzadowego Programu ,,Positek dla 3/EP/05 18/05
potrzebujacych” 13.500,00 | FB.I-3050/| 28.09.05| ZWG- 30.09.05 13.500,00
72 /KE/05 56/05
Razem rozdzial 85295 33.750,00 X X X X 33.750,00
85415 | Pokrycie kosztow udzielenia edu- 47.746,00 | FB.I-3050/| 30.03.05| ZWG- 31.03.05 20.250,00
kacyjnej pomocy stypendialnej dla 10/EP/05 18/05
uczniow o charakterze socjalnym 20.646,00 | FB.1.3050/1] 03.11.05| ZWG- 15.11.05 20.646,00
14/EP/05 67/05
Razem rozdzial 85415 68.392,00 X X X X 68.392,00
Razem § 2030 175.351,00 175.351,00
80101 | Sfinansowanie zadania zwiazanego 16.790,00 | FB.I-3050 | 18.04.05 ZWG 27.04.05 16.790,00
z realizacjg podkomponentu B2 /14/EP/05 27/05
»~Edukacja” pn. Remont Szkoty
Podstawowej w Przodkowie
Razem rozdziat 80101 16.790,00 X X X X 16.790,00
Razem § 2033 16.790,00 X X X X 16.790,00
Ogolem dotacje na zadania wlasne 192.141,00 X X X X 192.141,00

Powyzsze dane zestawiono w oparciu o decyzje o przyznaniu dotacji, uchwaly Rady Gminy,

zarzadzenia Wojta Gminy. Sg one zgodne z ewidencjg ksiggowa 1 sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych.

2)

Gmina nie otrzymala dotacji z budzetu panstwa na realizacjg inwestycji 1 zakupdw

inwestycyjnych wiasnych gmin ujmowanych w § 6330.

3.1.1.3. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacjg biezacych

zadan wiasnych.

3.1.1.3.1. Dotacje na dofinansowanie wypfat dodatkow mieszkaniowych.

W 2005 r. nie wyplacano dodatkéw mieszkaniowych. Oswiadczenie w tej sprawie zlozyla

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Przodkowie Pani

Nowinska, stanowi ono zatacznik nr 9 do protokotu.

3.1.1.3.2. Dotacje na realizacjg zadan wiasnych z zakresu pomocy spoteczne;j.
Kwota dotacji
Dzial | Rozdzial Plan Wykonanie Cel dotacji
/zl/ /zl/

852 |[85214 50.500,00 |50.500,00 Zasitki 1 pomoc w naturze oraz skfadki na ubezpieczenia
Emerytalne i rentowe (dofinansowanie wyplat zasitkow
okresowych w czesci gwarantowanej z budzetu pafstwa)

852 85219 17.660,00 | 17.660,00 Osrodki Pomocy Spolecznej (dofinansowanie
dzialalno$ci GOPS)

85295 33.750,00 |33.750,00 Pozostata dziatalno$¢ z tytulu pomocy spotecznej

852 (Dofinansowanie realizacji Rzadowego Programu
,.Posilek dla potrzebujacych™)

RAZEM: 101.910,00 | 101.910,00
©) ?r
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3.1.1.3.3. Dotacje na realizacj¢ zadan wiasnych w zakresie innych zadan.

1) Wyprawka szkolna dla uczniow rozpoczynajqcych nauke — dotacja w kwocie 4.949,00 z1

e na podstawie:

- zapotrzebowan na podreczniki dla ucznidow klas pierwszych w roku szkolnym

2005/2006 ztozonych przez dyrektorow szkot podstawowych,

- wykazow z dnia 10 maja 2005r. osob, ktore zlozyly wnioski o przyznanie wyprawki

szkolnej zgodnie z wdrazaniem ,Rzadowego Programu Wyréwnywania Startu

szkolnego uczniow w 2005r.” 1 zostaly zakwalifikowane, sporzadzonych przez

kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Przodkowie Panig

Urzad Gminy w dniu 12 maja 2005r. wystapit z wnioskiem o przyznanie dotacji na zakup

57 kompletdow podrecznikdw (sredni szacowany koszt zakupu jednego kompletu

podrecznikow — 100, 00 zt x 57 szt.) na wartos¢ 5.700,00 zt;

e ze wskazanych na liscie wydawnictw, realizujacych rzadowy program wyréwnywania

warunkow startu szkolnego uczniow w 2005 roku ,,Wyprawka Szkolna”, jednostka

zakupifa 57 kompletéw podrgcznikéw na ogolna wartosc 4.948,95 zt;
e jednostka otrzymata dotacj¢ w wysokosci 4.949,00 zi;

e Dyrektorzy Szkot przediozyli rozliczenia przekazanych podrgeznikéw z imiennymi

listami uczniow oraz pokwitowaniami odbioru otrzymanych wyprawek szkolnych.

Dokumentacj¢ 1 rozliczenia prowadzita Kierownik Referatu Oswiaty Pani

do ktorej obowiazkéw, zgodnie z zakresem czynnosci, nalezy nadzor nad

budzetem odwiaty.

2) Pokrycie kosztow udzielenia edukacyjnej pomocy stypendialnej dla uczniow o charakterze

socjalnym — dotacja w kwocie 68.392,00 z.
e jednostka otrzymata dotacje w kwocie 68.392,00 zi;

e uchwala Nr XX-195/2005 z dnia 31 marca 2005 r. Rada Gminy ustalifa regulamin

udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkatych na

terenie Gminy Przodkowo.

- pomoc materialna moze by¢ udzielana w formie stypendium szkolnego lub zasitku

szkolnego,

- pomoc materialng moze otrzyma¢ uprawniony znajdujacy si¢ w trudnej sytuacji

materialnej tj., gdy miesigczna wysoko$¢ dochodu na osobg w rodzinie nie

przekracza kwoty, o ktorej mowa art. 8 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 12 marca 2004r.

& =
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o pomocy spofecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593, Nr 99, poz. 1001 i Nr 273, poz. 2703),
tj. 316 zt.

Stypendium szkolne:

a) moze by¢ udzielane w formie:

» pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym, w tym w szczegdlnosci zakupu
podrgcznikdw, dofinansowania do zakupu pomocy naukowych itp.,

» catkowite lub czegsciowe pokrycie kosztow udzialu w zajeciach edukacyjnych
w tym wyrownawczych, wykraczajacych poza zajgcia realizowane w szkole
w ramach planu nauczania,

» calkowite lub czgsciowe pokrycie kosztow udzialu w zajeciach edukacyjnych
realizowanych poza szkota,

» Swiadczenia pienigznego, jezeli Wojt uzna, ze udzielenie stypendium w formach,
o ktérych wyzej mowa nie jest mozliwe albo nie jest celowe,

b) nie moze by¢ nizsze miesigcznie niz 80% kwoty =zasitku rodzinnego
(44,80 zt) i nie moze przekracza¢ miesigcznie 200% tej kwoty (112,00 zi).

Zasifek szkolny:

a) moze by¢ przyznany uczniowi znajdujacemu si¢ przejSciowo w trudnej sytuacji
materialnej z powodu zdarzenia losowego,

b) moze by¢ przyznany w formie Swiadczenia pienigznego na pokrycie wydatkow
zwigzanych z procesem edukacyjnym lub w formie pomocy rzeczowej
o charakterze edukacyjnym, raz w roku, niezaleznie od otrzymanego stypendium
szkolnego,

¢) w uzasadnionych przypadkach zasitek szkolny moze by¢ przyznany drugi raz
w tym samym roku szkolnym,

d) wysokos¢ =zasitku szkolnego nie moze przekroczy¢ jednorazowo kwoty

stanowiacej pigciokrotnos¢ kwoty zasitku rodzinnego,

e wyplacono stypendia i zasitki szkolne w kwocie facznej 73.242,00 zi, z tego kwote

4.8

50,00 zt sfinansowano ze srodkow wiasnych.

Rozpatrzenie ztozonych wnioskow przedstawiono ponizej:

e

M
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Tlo$¢ ztozonych wnioskow — wydanych
decyzji
o = = Nie
L.p. | Rodzaj §wiadczenia - Spe}mla_;qce Shelainge
gotem kryterium iy
kryteriow
ustawy
ustawy
1 | Stypendia 577 549 28
2 | Zasilki szkolne - - -
Razem 577 549 28

e kontroli poddano dokumentacje dotyczaca wydania decyzji oraz wyplaty stypendiow —
decyzje od numeru — S.S./241/05 do numeru S.S. /260/1/05.
e Ustalenia:
— wnioski zostaly prawidlowo wypeinione i potwierdzone przez wilasciwa szkole,
— poniesione wydatki udokumentowano oryginatami faktur zakupu,
— stypendium wyplacano do wysokosci wynikajacej z wydanej decyzji.
Dokumentacj¢ i rozliczenia prowadzita Kierownik Referatu Oswiaty Pani
do ktorej obowiazkow, zgodnie z zakresem czynnosci, nalezy nadzor nad
budzetem oswiaty.
3) Sfinansowanie prac komisji kwalifikacyjnych i egzaminacyjnych rozpatrujqcych wnioski
nauczycieli o wyzszy stopien awansu zawodowego — 100,00 zi.
e Zarzadzeniem Nr 07/2005 z dnia 20 stycznia 2005r. Wojt Gminy Przodkowo powolat
Komisje Egzaminacyjna,
® na podstawie protokolui z posiedzenia Komisji Egzaminacyjnej ustalono, ze w skiad
Komisji Egzaminacyjnej weszio m.in. dwaoch ekspertow,
e wyptacono wynagrodzenie 2 x 50,00 zt = 100 zt brutto (dowod ksiggowy nr 106, numer
dokumentu 553),
e jednostka otrzymata dotacjg w wysokosci 100,00 zi;
Dokumentacje i rozliczenie dotacji prowadzita Kierownik Referatu Oswiaty Pani
do ktoérej obowiazkéw, zgodnie z zakresem czynnosci, nalezy nadzoér nad
budzetem oswiaty.
Dotacjg uzyskang w rozdziale 80101 Szkoly Podstawowe ,Sfinansowanie zadania
zwigzanego z realizacja podkomponentu B2 Edukacja pod nazwg ,Remont Szkoty
Podstawowej w Przodkowie” w kwocie 16.690,00 zt ujeto w punkcie 3.1.4.2 niniejszego
protokotu.

C\S (L




49

3.1.1.4. Dotacje z funduszy celowych na realizacj¢ zadan gminy.
3.1.1.4.1. Dotacje na realizacjg zadan biezacych.

W okresie objetym kontrola nie otrzymano dotacji, o ktorych wyzej mowa.

3.1.1.4.2. Dotacje na finansowanie lub dofinansowanie zadan inwestycyjnych.

1) W dniu 13 wrzesnia 2005r. zawarto umowg¢ nr 19/PWR-D/2005 migdzy Gming
Przodkowo a Starostwem Powiatowym w Kartuzach o dofinansowanie projektow
w ramach programu PFRON pn.,Program wyréwnywania réznic migdzy regionami”.

Ustalenia zawarte w umowie:

e przedmiotem umowy jest dofinansowanie ze Srodkow finansowych PFRON programu
.Likwidacja barier transportowych™ wykonywanego w terminie od 13 wrzes$nia 2005r.
do 30 grudnia 2005r., tj.: zakupu samochodu 9 — osobowego dostosowanego do
przewozu osob niepelnosprawnych na wozkach inwalidzkich wyposazonego
w najazdy, listwy 1 pasy mocujace, siedzenie szybko demontowane, dodatkowe
uchwyty,

e kwota dofinansowania ze Srodkéw PERON — do kwoty 90.000,00 zi; kwota na
realizacje projektu nie moze przekroczyé 75%,

e laczna warto$¢ projektu — do kwoty 120.000,00 zt.

2) Realizacja umowy:

e jednostka zakupita w dniu 30 listopada 2005r. od firmy ,, ZIMNY” Autoryzowany
Dealer VW, ul. Wojtowska 7, 93-020 Lodz samochod VOLKSWAGEN
TRANSPORTER KOMBI 1,9 TDI (Faktura o numerze FV/AN/184/05 na kwote
103.699,00 zt brutto — dowod ksiggowy nr 909 pozycja ksiegowa 6116).

e zobowigzanie zaptacono w calosci dnia 6 grudnia 2005r. (dowod ksiggowy nr 929,
numer dokumentu 6185),

3) W dniu 27 grudnia otrzymano $rodki z PFRON w kwocie 77.774,25 zt (dowdd ksiegowy

o mumerze 315, numer dokumentu 1093),

4) Udziat srodkéw wiasnych wyniost 25.924,75 zt.

3.1.2. Dochody z tytulu podatkow i oplat.

3.1.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkéw i opfat.
1) Zarzadzeniem Nr58/05 z dnia 30 wrzesnia 2005 roku Wojt Gminy Przodkowo

% g
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wprowadzit ,Instrukcj¢ w sprawie ewidencji i poboru podatkow ioplat”. Zarzadzenie
weszio w zycie z dniem podjecia. Do tego dnia nie obowiazywaly uregulowania
wewnetrzne w zakresie ewidencji podatkow. Za podstawg prowadzenia rachunkowosci
w zakresie podatkéw przyjeto rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 25 maja
1999 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji
podatkow i oplat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
Nr 50, poz. 511 ze zmianami).

2) W okresie objetym kontrola pobrane dochody wplacano bezposrednio na rachunek
budzetu (konto 133 ,Rachunek budzetu”). Dochody jednoczesnie ujmowane byly
w ewidencji ksiggowej jednostki budzetowej na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostek
budzetowych” w korespondencji z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”, jako wtdrny zapis operacji ujetych w wyciagu bankowym do konta 133
,,Rachunek budzetu”.

3) Prowadzona jest ewidencja analityczna (komputerowo) wedlug poszczegdlnych
podatnikéw (konta podatnikow) oraz ewidencja analityczna wedlug poszczegdlnych
podatkow z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej (ewidencja analityczna do konta 901
— ,dochody budzetu”. Ewidencja analityczna (konta podatnikow) zapewnia ustalenie
nalezno$ci (zaleglosci) 1 zobowiazan (nadplat).

4) Ewidencja podatkowa umozliwia ustalenie:

- numeru ewidencyjnego podatnika,
- kwoty zaleglosci z poprzednich lat,
- kwoty nadpfaty z poprzednich lat,
- kwoty przypisu na rok biezacy.

5) Przypisy i odpisy z tytulu podatkow i optat lokalnych sa dokonywane w okresach

miesigcznych.

6) Do ewidencji danego roku samoczynnie przenoszone sa kwoty zaleglosci 1 nadplat z roku

poprzedniego.

7) Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug dhuznikow i podzialek klasyfikacji

budzetowej, uzgadniana z ksiggowoscia podatkowa.

3.1.2.2.  Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokos$ci zobowiazania podatkowego.

W wyniku kontroli w powyzszym zakresie, obejmujacej 2005 rok, ustalono co nastgpuje:

e




1)

2)

3)

4)

5)

6)
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Z ustnych informacji uzyskanych od Pani nspektora ds. wymiaru
podatkéw i optat wiejskich wynika, ze w roku objetym kontrolg przestrzegano obowigzku
wszczgela postgpowania podatkowego w  sprawie wymierzenia zobowigzania

podatkowego z urzgdu w formie postanowienia organu podatkowego.

Decyzje wymiarowe podatnikom bgdacym mieszkancami Gminy Przodkowo
w 2005 roku dorgczano za posrednictwem inkasentow, natomiast do podatnikow
zamieszkujacych poza terenem Gminy decyzje dostarczane byly poczta. Ustalono, iz
decyzje dorgczano w terminie, co najmniej 14 dni przed ustawowo okreslonym terminem

platnosci.

Z ustnych wyjasnien Pani Inspektor ds. wymiaru podatkow i optat wiejskich wynika, ze
w 2005 roku dorgczenie fikcyjne — okreslone w art. 150 ustawy ordynacja podatkowa —
nie mialo miejsca. Gdy decyzja nie zostala dorgczona — w przypadku adnotacji, ze

korespondencja nie zostata odebrana w terminie, dokonywano ponownego wystania.

W 2005 roku nie zaistnial przypadek wystapienia orgamu podatkowego do sadu

z wnioskiem o wyznaczenie przedstawiciela dla osoby nieobecne;.

W przypadku adnotacji poczty, ze ,,adresat wyprowadzit si¢”, organ podatkowy przesylat
wniosek o udostepnienie danych ze zbiorow organu wiasciwego, zgodnie z ostatnim
adresem meldunkowym. W przypadku podatnikéw zameldowanych na terenie Gminy

sprawdzano w ewidencji ludnosci tutejszego organu czy nastapita zmiana meldunkowa.

Organ podatkowy nie wydawat decyzji w trybie przepiséw art. 100 Ordynacji podatkowe;j

o zakresie odpowiedzialnosci spadkobiercy.

Przypisow zobowiazania podatkowego dokonywano z dniem wystawienia decyzji.

3.1.2:3. Podatek od nieruchomosci.

W uchwale nr XVIII/174/2004 Rady Gminy Przodkowo z dnia 09 grudnia 2004 roku
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci, od posiadania psow,
oplaty administracyjnej i pomocy de minimis na 2005 rok. Uchwale opublikowano
w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 154 z dnia 11 grudnia
2004 roku pod poz. 3133.

Uchwata Nr XX/193/05 Rady Gminy Przodkowo z dnia 31 marca 2005 roku dokonano

zmiany

. wezesnie] przywolanej uchwaty, dotyczacego zwolnien zpodatku od

) ==
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nieruchomosci, nieruchomosci wykorzystywanych na potrzeby:

1) ochrony zdrowia,

2) oérodkdéw pomocy spolecznej,

3) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywatel,

4) ochrony przeciwpozarowej,

5) gospodarki wodno-sScickowej,

6) kultury, harcerstwa,

7) dzialalnosci gospodarczej prowadzonej w szkotach innej niz dziatalnos¢ oswiatowa,

8) nieruchomosci gruntowe wykorzystywane do celow gospodarki gminnej innej niz
okreslonej w punkcie 1-7.

Powyzsza uchwale opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego

Nr 45 zdnia 12 maja 2005 roku pod pozycja 887 z moca obowiazujaca od 1 stycznia

2005 roku.

e Wzory obowigzujacych formularzy podatkowych okreslono Uchwata Nr 11/14/2002 Rady
Gminy Przodkowo z dnia 12 grudnia 2002 roku w sprawie okreslenia wzorow formularzy
niezbgdnych do wymiaru 1 poboru podatku od nieruchomosci. Uchwate opublikowano
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 92 z dnia 12 grudnia 2002 roku
pod pozycja 2332.

Uchwala Nr VIII/105/2003 Rady Gminy Przodkowo z dnia 11 grudnia 2003 roku

dokonano zmiany wzoru deklaracji na podatek od nieruchomosci.

e W 2005 roku zobowiazanych do zlozenia deklaracji bylo 38 podatnikow — osdb

prawnych.

e Szczegolowa kontrola, uwzgledniajaca prawidlowos¢ stosowania stawek podatkowych
oraz poprawnos¢ ustalenia kwoty podatku, objeto dokumentacj¢ dotyczaca 16 podatnikdw

— 0s0b prawnych o nastgpujacych numerach konta:

00008267/13, 00006388/13, 00008818/13, 00009176/13, 00008811/13, 00008348/13,
00005573/13, 00006705/13, 00008481/13, 00008813/13, 00006987/13, 00008251/13,
00008484/13, 00009192/13, 00009179/13, 00001731/13.

W trakcie kontroli ustalono:

Deklaracja podatku od nieruchomosci na 2005 rok podatnika o numerze rejestru 9192/13 —

Urzad Gminy w Przodkowie zostala zlozona w dniu 01 sierpnia 2005 roku. Wpflaty calej
)

e (%
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naleznej kwoty podatku (6.218,80 zt) za 2005 rok dokonano w dniu 09 sierpnia 2005 roku,
nie naliczajac odsetek od nieterminowej wplaty w wysokosci 161,90 zt. Wyjasnienie
W powyzsze] sprawie Pani — inspektora ds. wymiaru podatkow i oplat
wiejskich, stanowi zatacznik nr 10 do protokotu kontroli.

Kontrola objgto rédwniez prawidlowos¢ ustalania podatku od nieruchomosci od oséb
fizycznych. Sprawdzeniem objeto 31 losowo wybranych podatnikow (z 1.895 ogdlem) ze

wszystkich sofectw Gminy Przodkowo, o nastgpujacych numerach rejestru:
e Przodkowo — nr ewidencyjny: 8782/13, 8949/13, 6735/13, 5618/13, 5658/13,
e (Czeczewo —nr ewidencyjny: 7925/13, 1797/13,

e Smoldzino — nr ewidencyjny: 611/13, 1664/13,

e Rab - nr ewidencyjny: 6910/13, 1962/13,

e Kilosowo — nr ewidencyjny: 6045/13, 6862/13,

o Kobysewo — nr ewidencyjny: 6841/13, 576/13,

e Kczewo —nr ewidencyjny: 6141/13, 1651/13,

e Kosowo — nr ewidencyjny: 1657/13, 6147/13,

e Pomieczyno — nr ewidencyjny: 8925/13, 5907/13,

e Szarfata — nr ewidencyjny: 6545/13, 6797/13,

e Tokary — nr ewidencyjny: 1343/13, 6930/13,

¢ Warzenko — nr ewidencyjny: 5546/13, 1422/13,

e Hopy— nr ewidencyjny: 6138/13, 411/13,

e Zaleze —nr ewidencyjny: 1488/13, 1504/13.

Ustalono, ze w przypadkach objetych kontrola stosowane stawki byty zgodne z uchwalonymi
przez Rad¢ Gminy w Przodkowie. Podatek w probie objetej kontrola naliczany byt wiasciwie,

zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji geodezyjnej.

Na podstawie analitycznej ewidencji podatkowe] ustalono nastgpujace wielkosci dotyczace

podatku od pieruchomosei w 2005 roku:

C»é Q{,LL
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ipcsptions | passakewe | TE | owby | vy I GEECE RGETE
(zh) (zh) (2] (zh)
Podatek od
“ier_“:;i’::g“g"i 1.301,93 | 142.054,40 | 710.565,18 | 84.089,82 | 707.623,25 | 1.873,04 61.477,62
fizyczne
Podatek od
“ielj'zi‘::ﬁ“m 54,61 | 56.152,90 | 639.346,90 | 15.077.60 | 611.031,69 | 326,10 69.662,00
prawne
3.1.2.4.  Podatek rolny.

1) Rada Gminy w Przodkowie Uchwatg Nr VIII/172/2004 z dnia 09 grudnia 2004 roku

2)

w sprawie obnizenia ceny skupu Zyta dla celow podatku rolnego na 2005 rok obnizyta
srednia ceng skupu zyta za okres pierwszych trzech kwartaldw 2004 roku ogloszona
w Komunikacie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 15 pazdziernika
2004 roku w sprawie sredniej ceny skupu zyta za okres pierwszych trzech kwartatow 2004
roku (M.P. Nr 43, poz.765) z kwoty 37,67 zt za 1q do kwoty 31,14 zt za 1q dla celow
obliczania podatku rolnego na 2005 rok.

W zwiazku z powyzszym podatek rolny za | ha przeliczeniowy wyniost na
2005 rok: 31,14 zt x 2,59 => 77,85 zL.

Rada Gminy Przodkowo Uchwalg Nr 11/15/2002 z dnia 12 grudnia 2002 roku okreslita
wzor formularzy niezbgdnych do wymiaru i poboru podatku rolnego (wzor informacji
oraz wzor deklaracji). Uchwale opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr92 z dnia 12 grudnia 2002 roku pod pozycja 2333. Uchwala
Nr VIII/107/2003 Rady Gminy Przodkowo z dnia 11 grudnia 2003 roku dokonano zmiany
powyzszej uchwaly w zakresie wzoru deklaracji na podatek rolny. Uchwale opublikowano
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 158 z dnia 12 grudnia
2003 roku pod pozycja 3156 z moca obowiazywania od 1 stycznia 2004 roku.

W 2005 roku bylo tacznie 1.828 podatnikow podatku rolnego od 0s6b fizycznych.

Kontrola objeto 20 losowo wybranych podatnikow — osoby fizyczne o numerach rejestru:

00008981/01, 00008987/01, 00007926/01, 0001787/01, 00008617/01, 00007339/01,
00008232/01, 00008491/01, 00008992/01, 00008306/01, 00006148/01, 00008581/01,
00000849/01, 00008248/01, 00006144/01, 00008355/01, 0000176/01, 00008852/01,
00007616/Q1, 00001731/01.
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Ustalono, ze wyzej wymienieni podatnicy podatku rolnego przestrzegali obowiazku
ztozenia pisemnej informacji o okolicznosciach majacych wpltyw na powstanie lub
wygasnigcie obowiazku podatkowego jak rowniez wysokos$¢ podatku.

Nizej wymienionym podatnikom, ktorzy dokonali wplat podatkéw po terminie, nie
naliczono odsetek:

- 00008248/01 — wplata raty w wysokosci 17,50 zt w dniu 24 marca, tj. 9 dni po

terminie, nie naliczono odsetek w wysokosci 0,10 zi,
- 00006144/01 — wpflata raty w dniu 14 kwietnia 2005 roku, tj. 30 dni po terminie, nie

naliczono odsetek w wysokosci 0,10 zi.

W 2005 roku bylo facznie 17 podatnikdw podatku rolnego od osdb prawnych. Kontrola
objeto nastepujacych, losowo wybranych, podatnikdw — osoby prawne, o numerach kont;
00008811/01, 00000092/01, 00008480/01, 00008352/01.

Wyzej wymienieni podatnicy zlozyli deklaracje na podatek rolny w ustawowo

okreslonym terminie.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

Y

2)

3)

4)

w deklaracjach podatkowych skladanych przez osoby prawne wykazano ilos¢ i klasy

uzytkow rolnych zgodnie z iloscia wynikajaca z ewidencji geodezyjnej.

Prawidlowo przeliczano hektary fizyczne uzytkéw rolnych na hektary przeliczeniowe
w oparciu o wskazniki wiasciwe dla III okregu podatkowego, do ktorego zostata zaliczona
Gmina Przodkowo.

Prawidlowo pod wzgledem rachunkowym ustalono w decyzjach wymiarowych nalezny

podatek.

Gmina naliczyta i przekazala na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej w ratach nastgpujace

kwoty:

o kwote 729,16 zt — w dniu 05 kwietnia 2005 r. (wptywy ogdlem w podatku rolnym do
15.03.2005 r.: 36.458,10 zl, w tym odsetki za zwloke: 399,10 z1),

e kwotg 552,73 zt — w dniu 02 czerwca 2005 r. (wplywy ogdtem do 15.05.2005 r.:
27.636,07 zt, w tym odsetki za zwloke: 164,06 z1),

e kwotg 727,69 zt — w dniu 27 wrzesnia 2005 r. (wplywy ogdlem do 15.09.2005 r.:
36.384,09 zI, w tym odsetki za zwloke: 1.970,89 zt),

e kwote 493,80 zt — w dniu 06 grudnia 2005 roku (wptywy ogétem do 15.11.2005r.:

RIS ;
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24.689,60 zt, w tym odsetki za zwlokg: 71,00 zi),

e kwote 141,02 zt — w dniu 10 stycznia 2006 roku (wptywy ogoétem do 31.12.2005r.:
7.050,67 zt, w tym odsetki za zwloke 16,20 zi).

Lacznie w 2005 roku na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej przekazano kwotg 2.644,40 zi,
stanowiaca 2,0% rocznych wplywow uzyskanych z podatku rolnego. Kontrolujacy ustalili, ze
powyzszy odpis na rzecz lzby zostal wyliczony od kwoty 129.597,28 zt (plus odsetki za
zwloke 2.621,25 zl). W sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2005 roku wykazano wpflaty
w naleznosci glownej w podatku rolnym w tacznej wysokosci 129.302,58 zL. Gmina winna
dokona¢ platnosci na rzecz Izby Rolniczej w wysokosci 2.638,48 zt. Wyjasnienie
w powyzszej sprawie Pani - Inspektora ds. ksiggowosci podatkowej

stanowi zatacznik nr 11 do niniejszego protokotu kontroli.

Na podstawie danych analitycznej ewidencji podatkowej ustalono nastgpujace wielkosci

dotyczace podatku rolnego w 2005 roku:

Nadplaty Zaleglosci |  prumic Nadplaty | Zaleglosei
poczatkowe | poczatkowe | .zyp z Odpisy (zh) W([;ilz;ty konicowe | koncowe
(1) @) (=D () @)
LodAt EEOTayS 488,30 10.648,61 | 131.352,00 | 5.009,50 | 126.879,78 | 522,07 | 10.145,10
osoby fizyczne
Fodatelc rolny= 0 0| 262830| 20550 | 2.422,80 0 0
usoby prawne

3.1.2.5.

Rada Gminy Przodkowo nie podj¢ta uchwaty o obnizeniu sredniej ceny drewna wynikajace;j

Podatek lesny.

z komunikatu Prezesa GUS na potrzeby podatku lesnego. Wobec powyzszego podatek lesny
od 1ha powierzchni lasow za rok podatkowy 2005 wynosit 26,488 zi, co stanowilo
réwnowarto$¢ pienigzna 0,220 m® drewna, obliczona wedtug éredniej ceny sprzedazy drewna
uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly roku poprzedzajgcego rok
podatkowy; tj. 120,40 zt za | ha.

Uchwatg NrI1/16/2002 Rady Gminy Przodkowo z dnia 12 grudnia 2002 roku okre$lono
wzory formularzy (informacji 1 deklaracji) do wymiaru 1 poboru podatku lesnego. Uchwata
zostala opublikowania w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 92 z dnia

12 grudnia2002 roku pod pozycjg 2334. Uchwala Nr VIII/106/2003 rady Gminy Przodkowo
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z dnia 11 grudnia 2003 roku dokonano zmiany w powyzszej uchwale, dotyczacej wzoru
deklaracji na podatek lesny. Uchwale opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa

Pomorskiego Nr 158 z dnia 12 grudnia 2003 roku, pod pozycja 3155.
Podatek lesny - osoby prawne.

W 2005 roku podatnikiem podatku lesnego od osob prawnych bylo 7 0s6b prawnych.
Sprawdzeniu poddano podatnikow o numerze konta: 00008811/15, 00008490/15,
00008821/15.

Ustalono, ze pismem z dnia 03 lutego 2005 roku Wojt Gminy wezwat podatnika 0 numerze
konta 00008821/15 do zlozenia w terminie 7 dni od dorgczenia pisma, deklaracji w sprawie
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego. Pismem z dnia 23 lutego 2005 roku
Wojt Gminy poinformowal podatnika o wszezgeiu z urzedu postepowania w sprawie
okreslenia wysokosci zobowiazania podatkowego w podatku od nieruchomosci, rolnego,
lesnego za 2005 rok. Podatnik w dniu 11 marca 2005 roku zlozyt w urzedzie deklaracje na

podatek lesny za 2004 12005 rok.
Podatek leSny — osoby fizyczne.

Podatnikami podatku lesnego od os6b fizycznych w 2005 roku byly 534 osoby. Sprawdzeniu
poddano podatnikow o nastgpujacych numerach kont: 00008852/15, 00007616/15,
00000158/15, 00001723/15, 00000165/15, 00008522/15, 00008764/15.

Ustalono, ze podatnicy zlozyli deklaracje na prawidlowych formularzach, okre$lonych
wuchwale Nr II/16/2002 z dnia 12 grudnia 2002 roku w sprawie okreSlenia wzorow

formularzy niezbgdnych do wymiaru i poboru podatku lesnego.

Na podstawie danych analitycznej ewidencji podatkowej ustalono nastepujace wielkosci

dotyczace podatku lesnego w 2005 roku:

- Nadplaty Zaleglosci jsas X . Nadplaty | Zaleglosci
poczatkowe | poczatkowe Prgl;)usy Ot(iz]:;;sy ng;;t} koncowe | koncowe
(zh et (2h) (zh)
Podatek lesny
— osoby 0,70 607,40 8.496,00 204,50 8.373,50 24,50 549,20
fizyczne
Podatek lesny
— 0soby 0 0 6.548,00 0 6.547,10 0 0,90
prawne

0 A
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3.1.2.6.  Podatek od $rodkéw transportowych.

W 2005 roku podatkiem od Srodkdw transportowych objetych bylo 46 podatnikéw — osoby

fizyczne oraz 5 podatnikow — osoby prawne.

Kontroli poddano nastgpujacych, losowo wybranych, podatnikdéw o numerach kont:
00006082/10, 00001616/10, 00000096/10, 0000862/10, 00007874/10, 00008480/10,
00007700/10.

W wyniku kontroli zagadnien w zakresie podatku od s$rodkow transportowych

w 2005 roku ustalono, ze:

1) Stawki podatku od srodkéw transportowych na obszarze Gminy Przodkowo w 2005 roku
okreslone zostaly w Uchwale Nr XVIII/173/2004 Rady Gminy Przodkowo z dnia
09 grudnia 2004 roku w sprawie okredlenia wysokosci stawek podatku od Srodkow
transportowych w Gminie Przodkowo w 2005 roku. Uchwatg zamieszczono w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 1542 z dnia 11 grudnia 2004 roku, pod poz.
3132,

2) Egzekwowano od podatnikow obowiazek przedkladania deklaracji na podatek od

$rodkdw transportowych.

3) Ustalono, ze podatnikowi o numerze konta 00000096/10 naliczono odsetki w wysokosci
0,70 zt, winno by¢: 0,60 zt (rata w wysokosci 244,50 zt ptatna w terminie 15.02.2005 r.

zostata uregulowana w dniu 21 lutego 2005 r.).

4) Podatek od $rodkdw transportowych pobierano zgodnie ze stawkami wynikajacymi

z uchwaty Rady Gminy Przodkowo, naliczajac odsetki od nieterminowych wplat.

5) Podatnicy wplacali podatek do kasy urzedu, za posrednictwem inkasenta lub na rachunek

bankowy.

6) W przypadku powstania lub wygasnigcia obowiazku podatkowego w ciagu roku podatek
naliczano proporcjonalnie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 11 ust. 3 ustawy

o podatkach i oplatach lokalnych.

7) Do podatnikéw, ktdrzy nie wykonali zobowigzania podatkowego, w 2005 roku wystano:
— 20 upomnien do 0s6b fizycznych na taczng kwotg 59.440,04 zi,
— 2 upomnienia do osdb prawnych na faczng kwote 4.466,40 zL.

8) W 2005 roku wystawiono 10 tytuldow wykonawczych z tytulu podatku od srodkow

¢! :
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transportowych, w tym:
= 9-osobom fizycznym na laczng kwote 6.756,70 zi,
= ] - osobie prawnej na taczna kwotg 2.882,40 zt.

9) Ewidencja podatnikdw prowadzona jest komputerowo. W ewidencji znajduja sie
nastepujace dane dotyczace srodkow transportowych:
— rodzaj pojazdu,
— marka pojazdu,
— numer rejestracyjny,
— data zarejestrowania,
— rok produkcji,
— dopuszczalna masa catkowita pojazdu,
— ladownosc,
— liczba osi srodka transportowego,
— ilo$¢ miejsc.
10) W zlozonych przez podatnikow deklaracjach na 2005

rok jest informacja

o dokonywaniu przez pracownika merytorycznego, weryfikacji podanych danych.

11) Dochody budzetu Gminy Przodkowo w 2005 roku z tytulu podatku od srodkow
transportowych wykazane w sprawozdaniu rocznym z wykonania planu dochodow
budzetowych Rb-27S wyniosty 1acznie 92.383 zl, co stanowilo 102,65% planu

dochodow.

Na podstawie ewidencji podatkowej ustalono nastgpujace wielkosci dotyczace podatku od

$rodkow transportowych w 2005 roku:

- Nadplaty Zaleglo$ei | . . 5 Nadplaty | Zaleglosci
| poczatkowe | poczatkowe Prgglsy : Q?gsy Wplaty (1) | koficowe | koficowe
(@ () @) (z)
Podatek od
srodkow
transportowych 0 4.923,10 93.777,70 3.833,40 90.833,80 268,90 4.302,50
— osoby
fizyczne
Podatek od
m;;::;‘;:ych 0 1.924,40 3.465,30 332,00 1.549,30 0 3.508,40
— 0soby prawne

G
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3.1.2.7.  Podatek od posiadania ps6w.

Uchwala Nr XVII1/174/2004 Rady Gminy Przodkowo z dnia 09 grudnia 2004 roku w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci, od posiadania psow, oplaty
administracyjnej i pomocy de minimis na 2005 rok okreslono stawke roczng podatku od
posiadania psa w wysokosci 51,91 zt. Zwolniono jednoczesnie z podatku od posiadania psow
ich posiadaczy na terenie Gminy Przodkowo (§ 6 uchwaty).

Uchwale opublikowano w Dzienniku Urzegdowym Wojewoddztwa Pomorskiego Nr 154 z dnia
11 grudnia 2004 roku pod pozycja 3133.

3.1.2.8.  Oplata administracyjna.

1) Rada Gminy Przodkowo Uchwala Nr XVIII/174/2004 z dnia 09 grudnia 2004 roku
okreslita wysokos¢ oplaty administracyjnej — za wydane wypisy 1 wyrysy z miejscowego

planu zagospodarowania przestrzennego w kwocie 120,00 zt.

2) Dochody budzetu z tego tytulu uzyskane przez Gming Przodkowo w 2005 roku zostaty
ujete w ewidencji ksiggowej dochodéw w rozdziale 75616 w § 0450 i wynosity lacznie
5.820,00 zi.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze w trzech przypadkach blednie zaklasyfikowano wplaty
w wysokosci 100,00 zt (DK/00065-nr dok. 244 z dnia 25 marca 2005 roku, DK/00184-nr
dok. 645 z dnia 16 sierpnia 2005 roku oraz DK/00201-nr dok. 708 z dnia 07 wrze$nia
2005 roku) — jako oplate za wydane wypisy i wyrysy. Powyzsze wplaty dotyczyly:
wydania decyzji o warunkach zabudowy (DK/00065), optaty za wpis o dzialalnosci
gospodarczej (DK/00184) oraz wydania decyzji na umiejscowienie stacji bazowej

telefonii komoérkowej w Pomieczynie (DK/00201).

3.1.2.9.  Oplata miejscowa.

W kontrolowanym okresie, tj. w 2005 roku Gmina Przodkowo nie realizowala wplywow

z tytutu oplaty miejscowej.

3.1.2.10.  Opfata targowa.

Rada Gminy Przodkowo nie ustalila stawek oplaty targowej i nie realizowala wplywow

z tego tytulu w 2005 roku.

C J&{) U\ (f’ Latid
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3.1.2.11.  Pobor podatkéw, rozliczanie inkasentow podatkow i oplat.

Uchwala Nr XVII/166/04 z dnia 04 listopada 2004 roku w sprawie przyznawania soltysom
diet okreslono, ze soltysom Gminy Przodkowo przyshiguje dieta w wysokosci 150 zt
miesigcznie za caloksztalt czynnosci wykonywanych w zwigzku z pelniong funkcja.
Wymieniona kwota zawiera rowniez koszty podrézy ponoszone z tytulu wyjazdow
stuzbowych. W uchwale zapisano, ze naleznosci beda wyptacane miesigcznie w kasie urzedu
Gminy lub przelane na konto osobiste soltysa w terminie do ostatniego dnia danego miesiaca.

Uchwata weszla w zycie z dniem podjgcia.

Ustalono, ze soltysi — inkasenci podpisali z Urzgdem Gminy, reprezentowanym przez Wéjta
Gminy Przodkowo, upowaznienia na prowadzenie poboru od osob fizycznych podatku od
nieruchomosei, podatku rolnego, podatku lesnego, ({acznego zobowiazania pienigznego),
podatku od posiadania pséw, naleznosci za wodg i1 odprowadzane $cieki na terenie danego
sotectwa. Do realizacji inkasa soltysi otrzymujg kwitariusz przychodowy do przyjmowania
biezacych wplat. Po zakonczeniu inkasa soltysi zobowiazani sg przekaza¢ kopie dowodow
wplat za kazdg rat¢ do Urzedu Gminy. Zainkasowana gotowke inkasenci zobowiazani zostali
wplaci¢ do Banku Spoétdzielczego w Przodkowie nastgpnego dnia po terminie platnosci.
Kontrolujacy ustalili, ze inkasent w sofectwie:
- Warzenko — dokonat wplaty zebranej kwoty podatkdw i optat w wysokosci 3.661,30 zt
w dniu 17 marca 2005 roku, tj. 1 dzien po terminie — inkasentowi naliczono odsetki
w wysokosci 1,60 zt,
- Warzenko - dokonat wptaty zebranej kwoty podatkow i optat w wysokosci 116,50 zi,
w dniu 17 czerwca 2005 roku, tj. 32 dni po terminie. Inkasentowi naliczono odsetki

w wysokosci 1,40 zt.

3.1.2.12. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

1) W4jt Gminy Przodkowo Zarzadzeniem Nr 82/03 z dnia 17 listopada 2003 roku w sprawie
sporzadzania wykazu podatnikow okreslit zasady dotyczace podawania do publiczne]
wiadomosci kwot umorzonych zaleglosci podatkowych powyzej 100 zt. W zarzadzeniu
zapisano, ze sporzadza si¢ wykaz podatnikow bedacych przedsigbiorcami, ktérym
umorzono zaleglosci podatkowe z tytulu podatkow i opfat lokalnych oraz podatnikow
podatku rolnego i lesnego, ktérym umorzono zaleglosci podatkowe w kwocie wyzszej niz
100 zt po uptywie kazdego kwartalu, ktéry podlega wywieszeniu na tablicy ogloszen

przez sigdem dni.

\ . il
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Wykaz podatnikow, ktérym umorzono w roku 2005 zaleglosci podatkowe powyzej
100 zi, wywieszano na tablicy informacyjnej Urzedu, zgodnie z ww. zarzadzeniem oraz
przepisami art. 16a obowiazujacej w okresie objetym kontrola ustawy o finansach

publicznych.

W kontrolowanej jednostce podjgto Uchwate Nr XXXV1/197/98 Rady Gminy Przodkowo
z dnia 30 marca 1998 rokuw sprawie ustalenia oplaty prolongacyjnej. W uchwale
ustalono oplatg prolongacyjna w wysokosci 30 % stawki odsetek za zwloke oglaszanej

przez Ministra Finanséw w Monitorze Polskim oraz wzér do jej obliczania.

W 2005 roku w kontrolowanej jednostce w odpowiedzi na zlozone przez podatnikdw
wnioski 0 umorzenie, odroczenie lub rozlozenie na raty platnosci w poszczegdlnych

podatkach udzielono nastepujacych ulg:
— w podatku od nieruchomosci — osoby fizyczne:
e umorzenia — 7 decyzji na taczng kwotg 805,30 z1,

— w podatku rolnym — osoby fizyczne:
e umorzenia — 4 decyzje na faczng kwote 712,10 zt
— w podatku le§nym — osoby fizyczne:

e umorzenia — 2 decyzji na faczng kwote 58,40 zi,

Ponadto ustalono, iz w 2005 roku wydano rowniez 5 decyzji odmownych, jedna

pozostawiono bez rozpatrzenia, roziozono na raty kwotg 888,50 zt w zobowigzaniu tacznym,

umorzono odsetki na kwote 172,10 zi, umorzono jedno postepowanie na kwote 227,60 zt —

podatnik dokonat wptaty platnosci.

Kontroli poddano prawidlowos¢ umarzania zaleglosci podatkowych i odsetek za zwloke,

prawidiowos¢ odroczenia w oparciu o losowo wybrane decyzje, wydane w 2005 roku:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Gfﬁ—\b Mm

nr 3110/34/2005 z dnia 6 kwietnia 2005 roku,

nr 3110/50/2005 z dnia 23 maja 2005 roku,

nr 3110/74/05 z dnia 29 wrzesnia 2005 roku,

nr 3113/71/05 z dnia 15 grudnia 2005 roku,

nr 3113/46/05 z dnia 14 listopada 2005 roku,

nr 3113/85/05 z dnia 24 pazdziernika 2005 roku,
nr 3110/86/2005 z dnia 24 pazdziernika 2005 roku,
nr 3110/67/05 z dnia 12 wrzesnia 2005 roku.
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Ustalono, co nastgpuje:

Podatek od nieruchomosci

Osoby fizyczne

Podatnik o numerze konta 558:

Pismem z dnia 21 marca 2005 r. podatnik zlozyt prosbe o umorzenie pierwszej raty
podatku od nieruchomos$ci za 2005 r. Prosba zostala umotywowana trudna sytuacja
materialng przy jednoczesnym braku pracy i prawa do zasitku. Ponadto podatnik ma na
utrzymaniu troje dzieci.

Decyzja nr 3110/34/2005 z dnia 6 kwietnia 2005 r. Wojt Gminy Przodkowo postanowit

umorzy¢ zaleglos¢ podatkowa 2005 r. w kwocie 120,00 zt.

Podatnik o numerze konta 8244:

Pismem z dnia 13 maja 200 r. podatnik zlozyt prosbe o umorzenie IV raty podatku od
nieruchomosci za 2004 r. Wniosek zostal umotywowany trudng sytuacja finansowa
podatnika.

Decyzja nr 3110/50/2005 z dnia 23 maja 2005 r. Wojt Gminy Przodkowo postanowit

umorzy¢ rate¢ podatku w kwocie 83,90 zt.

Podatnik o numerze konta 5949:

Dnia 26 wrzesnia 2005 r. podatnik ztozyt pismo z prosba o umorzenie zalegtej III raty
z tytutu podatku od nieruchomosci za rok 2005. Prosbg swa umotywowat trudna sytuacja

finansowg 1 zdrowotna.

Decyzja nr 3110/74/05 z dnia 29 wrzesnia 2005 r. Wéjt Gminy Przodkowo postanowit
umorzy¢ zalegla ratg w wysokosci 41,00 zt.

Podatnik o numerze konta 8587

Pismem z dnia 2 grudnia 2005 r. podatnik poprosit o umorzenie zaleglej [V raty podatku
od gruntu 1 budynkéw. Wniosek swoj umotywowat niskimi dochodami oraz problemami

zdrowotnymi.

Decyzja nr 3113/71/05 z dnia 15 grudnia 2005 r. Wojt Gminy Przodkowo postanowit

umorzy¢ zaleglosci za I'V rate 2005 roku w kwocie 56,50 zt.

Faczne zobowiazanie pieniezne

Podatnik o numerze konta 258:
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Pismem z dnia 19 pazdziernika 2005 r. podatnik poprosit o umorzenie zalegtych
podatkow. Wniosek swoj umotywowat brakiem stalej pracy, utrzymaniem czworki dzieci
w tym jednego niepetnosprawnego.

Decyzja nr 3113/46/05 z dnia 14 listopada 2005 r. Wojt Gminy Przodkowo postanowit
umorzy¢ zaleglosci z tytutu podatku facznego zobowiazania pienigznego za rok 2003 oraz
I rate za rok 2004 w Iacznej kwocie 500,40 zt oraz odmowi¢ umorzenia pozostalych
zaleglodci z tytulu tacznego zobowiazania za 2004 rok (II-IV rata) oraz 2005 (I-III rata)
w wysokosci tacznej 637,50 zi.

Rozlozenia na raty

Podatnik o numerze konta 6774:

Pismem z dnia 17 pazdziernika 2005 r. podatnik poprosit o rozlozenie na raty zalegltego
podatku od nieruchomosci i rolnego oraz o umorzenie odsetek. Wniosek swoj

umotywowat trudng sytuacja materialna.

Decyzja nr 3113/85/05 z dnia 24 pazdziernika 2005 r. Wojt Gminy Przodkowo postanowit
rozlozy¢ na 6 rat zaleglo$¢ podatkowa z tytuln podatku tacznego zobowiazania
pienieznego w kwocie 888,50 zt. Ustalono raty podatku w wysokosci 148,10 zt a terminy
platnosci pierwsza na 21.11.2005 r. oraz kolejne do 20 kazdego kolejnego miesiaca do
kwietnia 2006 roku wiacznie. Do kazdej raty podatku doliczono oplat¢ prolongacyjna
w nastepujacych wysokoS$ciach: I rata - 0,50zt II — 0,90zt III — 1,40zh; TV — 1,80zt V —
2,30zt VI —2,70z1%L

Decyzja nr 3110/86/2005 z dnia 24 pazdziernika 2005 r. Wojt Gminy Przodkowo
postanowit przychylic si¢ do prosby o umorzenie odsetek od lacznego zobowiazania
pienigznego w kwocie 172,10 zt obejmujacych okres od I raty 2003 roku do III raty
2005 roku.

Podatnik o numerze 6511:

Pismem z dnia 26 sierpnia 2005 r. podatnik poprosit o prolongate II raty podatku od
nieruchomosci do kofica wrzesnia 2005 roku. Wniosek zostal umotywowany

wstrzymaniem produkcji i brakiem dochodoéw z prowadzonej dziatalnosci.
Decyzja nr 3110/67/05 z dnia 12 wrzesnia 2005 r. Wéjt Gminy Przodkowo postanowit

pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Podatnik nie dostarczyt wymaganych dokumentdow,

do czego zostat wezwany pismem z dnia 30 sierpnia 2005 r.
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Ustalono, ze organ podatkowy przestrzegat zasady umarzania zaleglosci podatkowych

1 odsetek za zwloke oraz prawidlowosci roziozenia na raty.

W kazdym przypadku objetym kontrola wydanie decyzji w sprawie zastosowania ulgi
w zaplacie zostalo poprzedzone zebraniem materialu dowodowego potwierdzajacego

speinienie przestanek uzasadniajacych udzielenie ulgi.

3.1.2.13. Powszechnos$¢ opodatkowania.

1) Ustalono, ze do Urzedu Gminy w Przodkowie w terminach comiesigcznych przekazywane
sa wykazy dokonanych zmian w danych dotyczacych ewidencji gruntéw i budynkow
z rejestru prowadzonego w Starostwie Powiatowym w Kartuzach. Wykazy zmian
przekazywane do Referatu Finansowego sa podstawa do weryfikacji i dokonania

prawidlowego wymiaru podatkow.

2) Kontrolg objeto budynki oddane do uzytkowania, na podstawie informacji
o nowo oddanych obiektach i budynkach przekazane przez Powiatowy Inspektorat

Nadzoru Budowlanego w Kartuzach za miesiac czerwiec 2005 roku.

3) Ustalono, ze podatnicy o numerach rejestru: 00002003, 00001144, 00001816
opodatkowani zostali w prawidlowej wysokosci, zgodnie z informacjami znajdujacymi sig

w zawiadomieniach o zmianach w danych ewidencji gruntow i budynkow.

4) Na podstawie ewidencji dzialalnosci gospodarczej, sprawdzono opodatkowanie
nieruchomosci, w obregbie, ktérych zgloszono rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej

w miesigcach: maj i lipiec 2005 roku.

5) Kontrolg opodatkowania oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza przeprowadzono na

podstawie losowo wybranych wpisow w ewidencji dziatalnosci gospodarczej o numerach:
© 715 z dnia 31 maja 2005 roku — nakaz platniczy nr 3113L/444,
0 486 z dnia 20 maja 2005 roku — nakaz platniczy nr 3113£/349,
o  224/92 z dnia 09 maja 2005 roku — nakaz platniczy nr 3110/N/760,

0 745 z dnia 06 lipca 2005 roku — decyzja w sprawie podatku od nieruchomosci
nr 3113/30/2005.
W oparciu o wykazy nieruchomos$ci i decyzje wymiarowe ustalono,
ze prawidlowo objeto opodatkowaniem dzialalno$¢ gospodarcza wyzej wymienionych
0s0b.
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Kontrolg powszechnosci opodatkowania pojazdéw w podatku od $rodkow transportowych
przeprowadzono na podstawie informacji otrzymanych przez Gming Przodkowo ze
Starostwa Powiatowego w Kartuzach. Gmina otrzymywala, co miesigc informacje
o pojazdach zarejestrowanych w poszczegdélnych miesigcach. Sprawdzeniu poddano
losowo wybranych podatnikow w miesigcu czerweu 2005 roku, o nastepujacych

numerach kont:

00005471/10, 00006825/10, 00000723/10, 00000552/10.

Stwierdzono, zZe pojazdy wymienionych podatnikow zostaly opodatkowane

w prawidlowych wysokosciach.

3.1.2.14. Windykacja naleznosci podatkowych.

Ustalono, ze w 2005 roku w kontrolowanej jednostce podjgto nastgpujace czynnosci

zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci podatkowych:

1)

2)

3)
(o5

Wystano ogotem 1009 upomnien na faczna kwote 558.436,67 zl, w tym do:
— o0s. fizyczne z tyt. podatku od nieruchomosci — 580 szt. na kwote 252.742,93 zi,

— 0s. prawne z tyt. podatku od nieruchomoséci — 46 szt. na kwotg

223.695,40 zt,
— os. fizyczne z tyt. podatku rolnego — 53 szt. na kwote 2.958,40 zt,
— laczne zobowiazanie pienigzne — 308 szt. na kwotg 59.440,04 zi,
— os. fizyczne z tyt. podatku od $rod. trans. — 20 szt. na kwote 15.133,50 z,
— 0s. prawne z tyt. podatku od $rod. trans. — 2 szt. na kwotg 4.466,40 zi.
Wystawiono ogolem 167 tytutdw wykonawczych na kwote 161.619,29 zt, w tym do:
— os. fizyczne z tyt. podatku od nier. — 90 szt. na kwote 87.782,49 zt,
— o0s. prawne z tyt. podatku od nier. — 28 szt. na kwotg 48.899,00 zi,
— os. fizyczne z tyt. podatku rolnego — 2 szt. na kwotg 221,00 zt
— os. fizyczne z tyt. podatku od $rod. trans. — 37 szt. na kwotg 15.077,70 zi,
— 0s. fizyczne z tyt. podatku od srod. transp. — 9 szt. na kwotg 6.756,70 zi,

— 0s. prawne z tyt. podatku od Srod. transp. — | szt. na kwote 2.882,40 zi.

Zaleglosci podatkowe wpisane na hipoteke przymusowa na kwote 81.559,88 zi, w tym od:
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— os. prawne z tyt. podatku od nieruchomosci — na kwotg 24.796,50 zl,
— o0s. fizyczne z tyt. podatku od nieruchomosci — na kwote 81.559,88 zi.
4) Urzedy Skarbowe na podstawie wystawionych tytutdow wykonawczych $ciagnely
w 2005 roku zaleglosci na kwotg 86.734,65 zi, w tym:
— 0s. fizyczne z tyt. podatku od nieruchomosci — na kwotg 54.623,15 zl,
— 0s. prawne z tyt. podatku od nieruchomosci — na kwote 21.691,74 zi,
— os fizyczne z tyt. podatku rolnego — na kwote 208,24 zi,
— laczne zobowiazanie pienigzne — na kwotg 7.313,46 zl,
— os. fizyczne z tyt. podatku od srod. transp. — na kwotg 2.898,06 zt.
Stan naleznosci podlegajacych windykacji z tytulu poszczegdlnych podatkow
w Urzedzie Gminy Przodkowo w 2005 roku przedstawiono w tabeli stanowigcej zatacznik

nrl12 do niniejszego protokotu z kontroli.

3.1.2.15. Dochody z optat adiacenckich.

Ustalono, ze w badanym okresie Gmina nie naliczala oplaty adiacenckiej i nie uzyskiwala

dochodow z tytulu optaty adiacenckiej.

Rada Gminy nie podjela uchwatly okre$lajacej wysokos¢ stawki oplaty adiacenckiej:

- z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanego budowa urzadzen infrastruktury
technicznej,

- w zwiazku ze scaleniem i podzialem nieruchomosci.

3.1.2.16. Optata planistyczna.

W badanym okresie, tj. w 2005 roku, Gmina nie uzyskata dochodu z tytuli oplaty
planistycznej. Sprawdzeniu poddano uchwaly Rady Gminy Przodkowo podjete w roku

objetym kontrola, dotyczace miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego:

1) Nr XX/202/2005 z dnia 31 marca 2005 r. w sprawie uchwalenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego fragmentu wsi Warzenko.
Rada Gminy Przodkowo zmienila przeznaczenie dzialek (nr: 95/2, cz. 95/4, 95/6, 95/8,
95/10, 95/12, 95/14, 96/1, 96/2, 96/3, 96/4, 96/5, 96/6, 96/7, 96/8, 96/9, 96/10, 96/11,
96/12, 96/13, 96/14, 96/15, cz. 96/16, cz.101/2, 102, 103/1, 103/2, 104/13, 104/14,
104/15, 104/16, 104/17, 104/18, 104/19, 104/20, 104/21, 104/22, 104/23, 104/24, 105,
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121, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138,
139, 140, 141, 142, 143, 144, 145, 146, 147, 148, 149, 150, 151, 152/1, 152/3, 152/4,
152/5, 152/6, 152/7, 152/8, 152/9, 153, 154, 155, 156, 157, 158, 159, 160, 161, 162, 163,
164, 165) z upraw rolnych na budownictwo mieszkalne jednorodzinne, budownictwo

mieszkaniowe jednorodzinne z funkcja ustugowa, ustugi rézne i ustugi turystyczne.

Ustalono stawkg procentowa stuzaca do naliczania oplaty z tytutu wzrostu wartosci terenu
przeznaczonego pod budownictwo mieszkaniowe jednorodzinne (tereny: MNI, MN2),
budownictwo mieszkaniowe jednorodzinne z funkcjg ustugowa (tereny: MN, U), ustugi

rozne (tereny: U), ushugi turystyczne (tereny: UT) na 30%.

2) Nr XXII/225/2005 z dnia 30 czerwca 2005 . w sprawie uchwalenia miejscowego planu

zagospodarowania przestrzennego fragmentu wsi Przodkowo.

Rada Gminy okreslifa stawke oplaty planistycznej w wysokosci 30% dla terendow

zabudowy:
- ushugowej (teren 1/431/08/03/- A1.U, A2.U, A3.U),

- mieszkaniowej jednorodzinnej (teren 1/431/08/03/ - A 20.MN, A 21.MN, A 23.MN, A
24 MN, A 25.MN; B 10.MN, B 11.MN, B 12.MN, B 13.MN, B 14.MN, B 15.MN, B
16.MN, B 17.MN, B 18.MN, B 19.MN, B 20.MN, B 21.MN, B 22.MN, B 23.MN, B
24 MN, B 25.MN, B 26.MN, B 27.MN, B 28.MN, B 29.MN, B 30.MN, B 31.MN, B
32.MN, B 33.MN, B 34MN, B 35.MN, B 36.MN, B 37.MN, B 38.MN, B 39.MN, B
40.MN, B 41.MN),

- mieszkaniowej jednorodzinnej z ustugami (teren 1/431/08/03/ - A4.MN,U; A5.MN,U;
A6.MN,U; A7.MN,U; A8.MN,U; A9.MN,U; A10.MN,U; AlL.MN,U; A 22.MN,U;
A 18.MN,U; A 19.MN,U; B 3.MN,U; B 4. MN,U; B 5.MN,U),

- mieszkaniowej jednorodzinnej, ustugowej, rzemiosta oraz skltadow i magazynow (teren
1/431/08/03/ - A 14.M,U,P, A 15.M,U,P),

- uslugowej, rzemiosta oraz skfadow i magazyndéw (teren 1/431/08/03/ - A 12.U,P;
A3 P2A 39.UPR:B 81U.P; B9IULP):

- ustugowej, rzemiosta, sktadow i magazynéw oraz obstugi komunikacji samochodowe;j
(teren 1/431/08/03/ - A 16.U,P,KS; B 7.M,U,P),

- ustugowej oswiaty (1/431/08/03/ - B 1.UO, B 2.UQ).
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Rada Gminy okreslita stawke oplaty planistycznej w wysokosci 0% dla terenow:
- zabudowy ustugowe;j obiektéw kultu religijnego oraz cmentarza (teren 1/431/08/03/ -
A 17.U,ZC),

- zabudowy zagrodowej w gospodarstwach rolnych, hodowlanych
i ogrodniczych (1/431/08/03/ - A 26.RM, A 27.RM, A 28.RM, A 29.RM, A 30.RM,
A31.RM, A 32.RM, B 42.RM, B 43 RM),

- rolniczych (1/431/08/03/ - A 33.R, A 34.R, A35.R, A36.R, B 44.R, B 45.R, B 46.R),
- infrastruktury technicznej wodociagowej (1/431/08/03/ - A 37.W, A 38.W),

- istniejacej drogi zbiorczej wojewodzkiej (1/431/08/03/ - A 01.KZ),

- istniejacej drogi zbiorczej powiatowej (1/431/08/03/ - A 02.KZ),

- projektowanej drogi zbiorczej (1/431/08/03/ - A 03.KZ),

- drog dojazdowych (1/431/08/03/ - A 04.KD, A 05.KD, A 06.KD, A 07.KD, B 03.KD,
B 04.KD, B 05.KD, B 06.KD, B 07.KD, B 08.KD, B 09.KD, B 10.KD, B 11.KD,
B 12.KD, B 13.KD, B 14.KD),

- drog dojazdowych wewngtrznych (1/431/08/03/ - A 08.KDW, A 09.KDW, A 10.KDW,
A 11.XDW, B 015.KDW, B 016.KDW, B 017.KDW, B 018.KDW, B 019.KDW,
B 020.KDW, B 021.KDW, B 022.KDW),

- ciagdw pieszych (1/431/08/03 — B 030.KX, B 031.KX, B 032.KX, B 033.KX,
B 034.KX),

- ciagdw pieszo-jezdnych (1/431/08/03 - A 012.KXP, A 013.KXP, A 014 KXP, B
023.KXP, B 024.KXP),

- ciggdw pieszo-jezdnych wewnetrznych (1/431/08/03/ - A 015.KXPW, A 016.KXPW,
A 017.KXPW, A 018.KXPW, A 019.KXPW, A 020.KXPW, B 025.KXPW,
B 026.KXPW, B 027.KXPW, B 028.KXPW, B 029.KXPW),

- parkingu (1/431/08/03/ - A 021.KP),

- sportu i rekreacji (1/431/08/03/ - B 6.US),

- infrastruktury technicznej kanalizacyjnej (1/431/08/03/- B 47.K),
- drog lokalnych (1/431/08/03/- B 01.KL, B 02.KL),

- cmentarzy (1/431/08/03/- B 001.ZC),

- zieleni yrzadzonej (1/431/08/03/- B 002.ZP, B 003.ZP, B 004.ZP),
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- wod powierzchniowych érddladowych z otuling zieleni naturalnej (1/431/08/03/ -

B 005.WS, B 006.WS, B 007.WS).

Kontrolujacy ustalili, ze w 2006 i 2007 roku wydano decyzje 1 naliczono jednorazowa oplate
z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci — dla nieruchomosci sprzedanych w 2005 roku
(dzialki nr 78/14, 78/15, 28/10, 20/8, 20/10, 20/11, 20/6, 20/9, 8/3, 95/54). Stawka oplaty

z tytulun wzrostu wartosci nieruchomosci nie byla wyzsza niz 30%.

3.1.2.17. Oplata eksploatacyjna.

W 2005 roku na rachunek Urzgdu Gminy wplyngta kwota 2.025,07 zt z tytulu oplaty
eksploatacyjnej klasyfikowanej w rozdziale 75618 ,,Wplywy z innych oplat stanowiacych
dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” § 0460 — ,Wplywy
z oplaty eksploatacyjne;j”.
Obowiazek skiadania informacji zawierajacych dane dotyczace nazwy przedsigbiorcy, zloza,
rodzaju, ilosci wydobytej w kwartale kopaliny, przyjetej stawki oraz wysokosci ustalonej
oplaty a takze wnoszenia optaty, dotyczyl nastgpujacych przedsigbiorcow:
- Zwirownia ,,Warzenko™ Teresa Plichta,
- Zwirownia ,,Kosowo I’ Agnieszka Pipka,
- Zwirownia, Ushugi Transportu Cigzarowego i Roboty Ziemne Czestaw Bielicki.
Kontrolujacy ustalili, ze:
o informacje kwartalne dotyczace ilo$ci wydobytej kopaliny wptywaty do Urzedu Gminy
w nastgpujacych terminach:
- Zwirownia ,,Warzenko” — 31.01. (za IV kwartat 2004 r.), 10.04., 27.07., 26.10 —
2005 roku,
- Zwirownia ,KosowoI” — 11.02. (za IV kw. 2004 r.), 16.05., 08.08. — 2005 .
Z dniem 10 czerwca 2005 roku, w zwiazku z uplywem terminu waznosci, koncesja
wygasta,
- Zwirownia — Czestaw Bielicki—31.01. (za IV kw. 2004 r.), 29.07. (I i II kw.
2005r.), 02.11. —2005 r. (za ITI kw.)
e Zwirownia ,,Warzenko” dokonata w 2005 roku terminowych wpfat,
w wysokosciach zgodnych ze zloZzona informacja, tj. 100,61 zt.
e Zwirownia ,,Kosowo I’ w ztozonych w roku objetym kontrola informacjach wykazata
wzerowe” wydobycie kopaliny.

» Na podstawie zlozonej informacji dotyczacej oplaty eksploatacyjnej za wydobycie
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kopaliny w IV kwartale 2004 roku przedsigbiorcy Zwirownia — Czestaw Bielicki, Gmina
dokonata przypisu na kwote 2.677,71 zi, stanowiaca 60% ogolnej oplaty eksploatacyjne;j.
Pismem z dnia 31 stycznia 2005 roku Przedsigbiorca zwrocit si¢ 0 umorzenie oplaty za
eksploatacje zwiru za IV kwartat 2004 r., motywujac prosbg trudng sytuacja finansowa,
zta jakoscig zloza, jak rdwniez problemami zdrowotnymi. Wojt Gminy decyzjg
3121/01/2005 z dnia 04 marca 2005 roku postanowil umorzy¢ oplate eksploatacyjng za
IV kwartat 2004 roku w kwocie 2.677,71 zt.

Ustalono ponadto, ze opfata eksploatacyjna za II i III kwartat 2005r. zostata uiszczona
terminowo, zgodnie z wykazang w zlozonych informacjach wysokoscia. W 1 kwartale

badanego roku kopaliny nie wydobywano.

3.1.2.18. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego.

W 2005 roku Gmina nie uzyskiwata dochodu z tytutu opfat za zajmowanie pasa drogowego.
Uchwala nr XXV/258/2005 Rady Gminy Przodkowo z dnia 29 grudnia 2005 roku ustalono
wysoko$é oplat za zajecie pasa drogowego. Uchwatla zostala opublikowana w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego nr 65, poz. 1374 z dnia 20 czerwca 2006 roku.
Ustalono, ze w oparciu o wyzej wymieniong uchwale wydano jedna decyzje
o zezwoleniu na zajgcie pasa drogowego - w 2006 roku: GK-7040/104/06 z dnia 27 grudnia
2006 roku - na zajgcie pasa drogowego w dniu 05 stycznia 2007 roku, w celu prowadzenia
robot rozkopowych zwiazanych z naprawa kabla abonenckiego. Naliczono opfate

w wysokosci 3,60 zt.

3.1.2.19. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ naliczania oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych na terenie Gminy Przodkowo w 2005 roku.

Ustalono, ze w 2005 roku wydano nast¢pujaca ilos¢ zezwolen na sprzedaz alkoholu:

HvcZlowalen o cozwalen od | LIoSE g
: : : 4,5% do 18% | zezwolen
~ Rodzaj zezwolenia do4,5% S oh
' alkoholu i piwa LD (ROWYZE)IB
_ = P wyjatkiem piwa ~ alkoholu
Zezwolenia na sprzedaz
1 podawanie napojow 1 0 0
alkoholowych do spozycia
w migjscu sprzedazy
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Zezwolenia na sprzedaz
1 podawanie napojow 5 6
alkoholowych do spozycia poza
miejscem sprzedazy
Zezwolenia jednorazowe 4 -

W kontrolowanej jednostce prowadzi sig ,Rejestr zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych” oraz ,,Rejestr oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych”.

W 2005 roku wydano 16 decyzji. Wydano rowniez 4 zezwolenia jednorazowe na faczna
kwote 175,00 zt.

Kontrola objgto losowo wybrane wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

1 dowodow wplat dokonanych przez przedsigbiorcow:

Sprawdzono réwniez wszystkie zezwolenia jednorazowe o numerach:

zezwolenie nr:
zezwolenie nr:
zezwolenie nr:
zezwolenie nr:
zezwolenie nr:
zezwolenie nr:
zezwolenie nr:
zezwolenie nr:
zezwolenie nr;
zezwolenie nr:
zezwolenie nr:
zezwolenie nr;
zezwolenie nr:
zezwolenie nr:
zezwolenie nr;

zezwolenie nr:

1/A/04/2005 z dnia 31 stycznia 2005 roku,
I/B/05/2005 z dnia 31 stycznia 2005 roku,
I/C/06/2005 z dnia 31 stycznia 2005 roku,
I/A/11/2005 z dnia 01 czerwca 2005 roku,
1/B/12/2005 z dnia 01 czerwca 2005 roku,
I/C/13/2005 z dnia 01 czerwca 2005 roku,
I/A/01/2005 z dnia 17 stycznia 2005 roku,
1/B/02/2005 z dnia 17 stycznia 2005 roku,
1/C/03/2005 z dnia 17 stycznia 2005 roku,
I/A/09/2005 z dnia 22 kwietnia 2005 roku,
I/C/10/2005 z dnia 22 kwietnia 2005 roku,
[1/A/08/2005 z dnia 16 lutego 2005 roku,
I/C/07/2005 z dnia 09 lutego 2005 roku,
I/A/16/2005 z dnia 30 czerwca 2005 roku,
I/B/17/2005 z dnia 30 czerwca 2005 roku,
I/C/18/2005 z dnia 30 czerwca 2005 roku.

I11/A/14/2005

z 24 czerweca 2005 r., III/A/15/2005 z 24 czerwca 2005 r., III/A/19/2005 z 26 sierpnia
2005 r., IIVA/20/2005 z 16 wrzesnia 2005 roku.
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Ustalono, co nastgpuje:

3) Prawidlowo naliczano oplat¢ za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, oddzielnie dla kazdego

rodzaju napoju alkoholowego, zaleznie od procentowej zawartosci alkoholu.
4) Optatg pobierano przed wydaniem decyzji udziclajacej zezwolenie.

5) Urzad Gminy zadal zlozenia od dokonujacych sprzedazy napojow alkoholowych
informacji o uzyskanym obrocie w roku ubiegtym, ktére skladano do dnia 31 stycznia

2005 roku.

6) Zezwolenie Nr II/A/08/2005 z dnia 16 lutego 2005 roku na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy — w Barze w Kobysewie
(wazne od dnia 16 lutego 2005 roku do dnia 31 maja 2009 roku), zostalo wydane
z naruszeniem przepisow prawa. Do wniosku nalezalo dotaczy¢ m.in. decyzj¢ whasciwego
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzajaca spetnienie warunkow
sanitarnych przez punkt sprzedazy. Kontrolujacy ustalili, ze decyzja Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Kartuzach z dnia 19 maja 2005 roku zostala

zlozona w Urzedzie Gminy dnia 20 czerwca 2005 r.

Ustalono ponadto, iz wniosek z dnia 16 lutego 2005 r. o wydanie zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy, wplynat do
Urzgdu Gminy w dniu 16 lutego 2005 r. (datownik oraz wpis w ksiazce korespondenc;ji),
natomiast postanowienie Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
w Przodkowie o pozytywnym zaopiniowaniu podania wydano w dniu 03 lutego
2005 roku.

Kserokopie wniosku, wydanego postanowienia, zezwolenia oraz decyzja Pafistwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego stanowig zatacznik nr 13 do protokohi kontroli,

7) Na podstawie szczegélowej ewidencji ksiggowej dochodéw budzetowych ustalono, ze
w 2005 roku dochody Gminy Przodkowo z tytulu oplaty za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych wyniosty facznie 87.090,00zl, co stanowito 100 % planu

dochodoéw (po zmianach).

3.1.2.20. Optata produktowa.

W badanym okresie Gmina Przodkowo otrzymata kwote 894,80 zt stanowigcq wplywy,
o ktérych mowa w art. 27 ust. 3 i art. 29 ust. 3 ustawy z dnia 11 maja 2001 roku

0 obowigzkach przedsigbiorcow w zakresie gospodarowania niektorymi odpadami oraz
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o optacie produktowej i oplacie depozytowej (Dz. U. z 2001 Nr 63, poz. 639, ze zmianami).
Wplywy realizowano w dniach:

- 21 stycznia 2005 roku — na kwote 386,33 zt (DK/00017),

- 01 czerwca 2005 roku — na kwote 331,12 zt (DK/00119),

- 16 grudnia 2005 roku — na kwotg 177,35 zt (DK/00308).

3.1.2.21.  Ulgi i zwolnienia ustawowe.

Zwolnienia ustawowe z podatku lesnego.

Kontrola objgto losowo wybranych podatnikéw o numerach konta: 941, 1591, 64, 8997, 169,
8855, 206, 216, 47, 865. Ustalono, ze w 2005 roku, tj. roku objetym kontrola, wymienieni
podatnicy byli uzytkownikami lasu o wieku drzewostanu — do 40 lat i na tej podstawie

korzystali z ustawowego zwolnienia.

Ulga w podatku rolnym z tytulu odbywania zasadniczej shuzby wojskowej.

Podatnik o numerze konta 79

Pismem z dnia 3 lutego 2005 roku podatnik ztozyt wniosek o udzielenie ulgi w podatku
rolnym, w zwiazku z odbywaniem shizby wojskowej przez syna.

Decyzja nr 3111c/1/2005 Wojt Gminy przychylit si¢ do prosby 1 udzielil ulgi w wysokosci
40% naleznego podatku rolnego tj. 83,20 zi.

Zwolnienia od podatku rolnego gruntéw bedacych przedmiotem wtasnosci lub prawa
wieczystego uzytkowania nabytych na utworzenie nowego lub powigkszenie juz istniejacego

gospodarstwa.
Podatnik o numerze konta 9209

Dnia 15 grudnia 2005 roku podatnik ztozyt prosbg o udzielenie zwolnienia z podatku rolnego
w zwiazku z nabyciem gospodarstwa rolnego na utworzenie nowego gospodarstwa rolnego.
Decyzja nr 3111/105/05 Wojt Gminy postanowit zwolni¢ podatnika z podatku rolnego od
nabytych gruntéw na okres 5 lat.

Podatnik o numerze konta 8919

Pismem z dnia 21 pazdziernika 2005 roku podatnik poprosit o zwolnienie z podatku rolnego
od zakupu gruntow nabytych na powigkszenie istniejacego gospodarstwa.

Decyzja nr 3111/44/05 Wojt Gminy Przodkowo zwolnit z podatku rolnego od nabytych
gruntow na okres 5 lat. Zwolnienie stosuje si¢ od 1 listopada 2005 i w 2005 roku wyniosto
3,20 zt

|
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Podatnik o numerze konta 9001

Pismem z dnia 1 lutego 2005 roku podatnik poprosit o zwolnienie z podatku rolnego na
podstawie ustawy o podatku.

Decyzja nr 3111e/3/2005 Wéjt Gminy postanowil zwolnié¢ z podatku rolnego od nabytych

gruntow na okres pigciu lat. W 2005 roku kwota zwolnienia wynosita 282 zt.

Podatnik o numerze konta 1549

W pismie z dnia 4 marca 2005 roku podatnik poprosit o zwolnienie z podatku rolnego od
gruntow zakupionych na powigkszenie istniejacego gospodarstwa rolnego.

Decyzja nr 3111e/2/2005 W¢jt Gminy postanowil udzieli¢ zwolnienia z podatku rolnego na
okres pigciu lat. W 2005 roku kwota odpisu wyniosta 52,60 zt.

Podatnik o numerze konta 7922

Pismem z dnia 17 stycznia 2005 roku zwrdcit si¢ z prosba o zwolnienie z podatku rolnego od
nabytych gruntow w celu utworzenia nowego gospodarstwa rolnego.

Decyzja nr 3111e/1/2005 Wojt Gminy postanowit przychyli¢ si¢ do prosby i zwolnil
podatnika z podatku rolnego na okres pigciu lat. W 2005 roku kwota zwolnienia wyniosta
88,40 zi.

Zwolnienie od podatku rolnego gruntéw, na ktérych zaprzestano produkcji rolne;j.

Uchwala Nr XXXX/190/94 z dnia 27 stycznia 1994 roku w sprawie trybu i szczegdlowych
warunkéw zwolnienia z podatku rolnego uzytkéw rolnych, na ktérych zaprzestano produkcji
rolnej (wraz ze zm. - uchwata Nr XXIX/133/97 z dnia 13 lutego 1997 roku), Rada Gminy
Przodkowo okreslifa nastgpujace warunki zwolnienia od podatku rolnego uzytkéw rolnych, na
ktorych zaprzestano produkcji rolnej na terenie Gminy Przodkowo:

"  uzytki rolne, na ktorych zaprzestano produkcji rolnej zostaja zwolnione z podatku
rolnego, z tym ze zwolnienie moze dotyczy¢ nie wiecej niz 20% powierzchni
uzytkéw rolnych gospodarstwa rolnego, lecz nie wigcej niz 10ha — na okres nie
dluzszy niz 3 lata,

*  podanie zlozone przez podatnika musi zawierac:

* powierzchnig i klasy gruntu, na ktérym zaprzestano produkcji rolnej,
¢ mape geodezyjna terenu, ktory zostaje wylaczony,
» okres planowanego wylaczenia,

® przyczyny zaprzestania produkcji.

(5%
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Zwolnienia z podatku od nieruchomosci.
Rada Gminy Przodkowo uchwalg Nr XVIII/174/2004 z dnia 9 grudnia 2004 roku w sprawie

okreslenia wysoko$ci stawek podatku od nieruchomosci, posiadania psow, oplaty

administracyjnej i pomocy de minimis na 2005 rok, (wraz ze zm. — uchwata Nr XX/193/05 z
31 marca 2005 roku) uchwalifa nastepujace warunki zwolnienia z podatku od nieruchomosci:
zwalnia si¢ z podatku od nieruchomosci budynki lub ich czgsci zajgte na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej na rok od dnia powstania obowiazku podatkowego w przypadku
gdy po raz pierwszy zostaje rozpoczeta dzialalnos¢ gospodarcza na terenie Gminy
Przodkowo. Pomoc ta stanowi pomoc de minimis i nie przekracza kwoty 100.000 euro
w okresie ostatnich trzech lat dla jednego przedsigbiorcy,

2) zwalnia si¢ z podatku od nieruchomosci nieruchomosci wykorzystywane na potrzeby:
ochrony zdrowia, osrodkéw pomocy spolecznej, porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli, ochrony przeciwpozarowej, gospodarki wodno-scickowej, kultury, harcerstwa,
dziafalnosci gospodarczej prowadzonej w szkofach innej niz dzialalnos¢ os$wiatowa,
nieruchomosci gruntowe wykorzystywane dla celow gospodarki gminnej innej niz okre$lonej

w uchwale.

3.1.3. Dochody z majatku.
W roku 2005 Gmina Przodkowo uzyskatla nastgpujace dochody z mienia:
e  Wplywy z oplat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci —
348zt
e Dochody z najmu i dzierzawy — 66.152z,
e Wplywy 2z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym w prawo wiasnosci — 815z,
e Whplaty z tytulu odplatnego nabycia prawa wiasnosci oraz prawa uzytkowania

wieczystego nieruchomosci — 287.683zt,

Rada Gminy Przodkowo nie okreélifa stosowna uchwala zasad nabycia, zbycia 1 obciazania
nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub najmu na okres duzszy niz 3 lata na
mocy art. 18 ust. 1 pkt. 9 lit. a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.
Kazdorazowo Wojt Gminy Przodkowo dokonywat sprzedazy wylacznie za zgoda rady gminy

wyrazona odrebng uchwata.

(3G J@L\
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3.1.3.1. Dochody ze sprzedazy mienia komunalnego.

3.1.3.1.1. Dochody ze sprzedazy mienia w drodze przetargu.

W 2005r. Gmina Przodkowo sprzedata nieruchomosci ujete w ponizszej tabeli.

Kontroli poddano wszystkie sprzedane w 2005r. nieruchomosci.

Nr dziatki/ Dziatka nr 261/8 Dziatka nr 220/20 Dziatka nr 187 Dziatka nr 116/9
powierzchnia pow. 3826m? pow. 1108m? pow. 12.173m? pow. 1606m?
Przodkowo Kobysewo Zaleze Kobysewo
Przeznaczenie do XVII/168/2004 z XXI1/219/2005 z XII/127/2004 z dnia | XVI/159/2004 z
;Prjﬂdﬂiy Uchwata dnia 04.11.2004r. dnia 30.06.2005r. 28.04.2004r. dnia 31.08.2004r.
ady
Operat 02 listopad 2004 26 pazdziernik2005 | 06 maj 2004 06 wrzesnia 2004
Wycena 78.100z1 1.350zt 174.100z 26.000zt
Wykaz 04.11.2004r. 15.11.2005r. 07.05.2004r. 06.09.2004r.
nieruchomosci Wywieszono na Wywieszono na Wywieszono na Wywieszono na
tablicy ogloszen tablicy ogloszen tablicy ogloszen tablicy ogloszen

UG na okres 21 dni

UG na okres 21 dni

UG na okres 21 dni

UG na okres 21 dni

Cena wywotawcza | 78.100zt 5.540zt + VAT 243.460zt + VAT 26.000zt + VAT
(postapienie 3% (postapienie 3% (postapienie (postapienie 3%
ceny wywolawczej) | ceny wywolawczej) | 2.500z1) ceny wywoltawczej)

Ogtoszenie [ 26.11.2004r 16.12.2005r 09.06.2004r 15.11.2004r

przetarg

Wadium/data 12.000zt 600zt 15.000zt 2.000zt

wplaty/wysokos¢ nie pézniej niz 3 nie pozniej niz 3 nie pdzniej niz 3 nie pozniej niz 3
dni przed dniem dni przed dniem dni przed dniem dni przed dniem
otwarcia przetargu otwarcia przetargu otwarcia przetargu otwarcia przetargu

I Przetarg 27.12.2004r 18.01.2006r 01.07.2004r 15.12.2004r
Przetarg ustny Przetarg ustny Przetarg ustny Przetarg ustny
nieograniczony nieograniczony nieograniczony nicograniczony

Protoké! 27.12.2004r 18.01.2006r 01.07.2004r 15.12.2004r

Ogloszenie I1 09.07.2004r

przetarg i ) )

IT Przetarg 09.12.2004r
- - Przetarg ustny -

nieograniczony

Protokot - - 09.12.2004r -

Rokowania - 11.04.2005r

ogloszenie i ] )

Protokdt - - 13.05.2005r -

Cena sprzedazy 80.443zt + 22% 5.707zt + 22% 134.000zt + 22% 26.780zt
VAT =98.140,46zt | VAT =6.962,54zt | VAT = 163.480zt +22% VAT =

32.671,60zt

Data zaptaty 17.12.2004r - 13.01.2006r - 600zt - 19.05.2005r — 15.12.2004r - 2.000z
12.000zt — wadium, wadium, 15.000zt — wadium, —wadium,
24.01.2005 - 68.443zt 18.05.2005r. — 17.03.2005r, —

148.480zt 30.671,60zt

Akt notarialny/cena | 25.01.2005r 27.02.2006r 20.05.2005r 01.04.2005r
Rep. A 463/2005 Rep. A 867/2006 Rep. A 3429/2005 Rep. A 2139/2005
80.443zt 57072t + VAT 163.480zt + koszty | 32.671,60z1 +
+ koszty umowy i *kosztyumowyi | ymowy i optaty koszty umowy i
oplaty sadowe aptafy sqdowe potosi sadowe ponosi optaty sadowe

ponosi nabywca

nabywca

nabywca

ponosi nabywca

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, ustalono, Ze:

e
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- w przypadku dziatki o numerze 187 w ogloszeniach o przetargu brak jest informacji
0 obcigzeniach nieruchomosci,

- w protokotach z przeprowadzonych przetargdéw brak jest informacji o obciazeniach
nieruchomosci (dotyczy to wszystkich protokoldow ze sprzedazy nieruchomosci, objetych
kontrola)

Powyzsze nieprawidlowosci mialy miejsce rdwniez podczas kontroli kompleksowej
Gminy Przodkowo przeprowadzonej przez Regionalng Izbg Obrachunkowa w dniach od
01.09.20031. do 27.11.2003r. i zostaly objete zaleceniami pokontrolnymi.

Ponadto w odpowiedzi (pismo 0911/3/03 z dnia 26 lutego 2004r.) na wystapienie

pokontrolne, WK.0913/K/1046/03/04 z dnia 27 stycznia 2004r. Wojt Gminy poinformowat

Regionalng Izbg Obrachunkowa, ze wyzej wymienione nieprawidlowosci odbywaja sie

zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

3.1.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowe;.

W roku 2005 w trybie bezprzetargowym zbyto przeznaczony do sprzedazy budynek
mieszkalny o powierzchni uzytkowej 83,20m*> w miejscowosci Rab wraz z nieruchomoscia
gruntowa oznaczong dziatka nr 205/2 o pow. 1385m?, ktory wynajmowany byl na cele
mieszkalne na podstawie umowy najmu na czas nieoznaczony. Zgodnie z wycena
rzeczoznawcy majatkowego wartos$¢ nieruchomosci wyniosta 24.900z1.

Wyniki kontroli ujeto w tabeli.

Dzialka nr 205/2 o pow. 1385m?

Uchwala Rady | Wniosek Wycena Wykaz Protokot uzgodnien | Akt notarialny Uwagi

XXI11/244/ 20.10.2005r | 15.09.2005r | 30.09.2005 | 26.10.2005r 10.11.2005r Data zapia
2001 z dnia 24.900zt 24.900zt Rep. A nr 7843/2005 | 08.11.200¢
28.06.2001r 24.900zt —24.900zt

W trakcie kontroli ustalono, ze:

- uchwalg Nr XXII1/244/2001 Rady Gminy Przodkowo z dnia 28 czerwca 2001r. ustalono
zasady w sprawie sprzedazy domow i lokali mieszkalnych stanowigcych wiasno$¢ Gminy
Przodkowo, przeznaczenia pierwszenstwa w ich nabywaniu oraz udzielania bonifikat,

- sprzedazy nieruchomosci dokonano zgodnie z ww. uchwata.

3.1.3.2. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie.

W roku 2005 Gmina Przodkowo nie oddawata nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste.
'II} o)
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3.1.3.3. Dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
W roku 2005 Gmina Przodkowo nie uzyskiwata dochodéw z tytutu przeksztalcenia prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

3.1.3.4. Dochody z uwlaszczenia 0oséb prawnych nieruchomosciami bedacymi dotychczas
w ich zarzadzie lub uzytkowaniu.
W 2005 roku nie uwiaszczano oséb prawnych nieruchomosciami bgdacymi dotychczas w ich

zarzadzie lub uzytkowaniu.

3.1.3.5. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w trwaly zarzad.

W 2005 roku nie oddawano nieruchomosci w trwaty zarzad.

3.1.3.6. Dochody z tytulu najmu i dzierzawy lokali uzytkowych.

W roku 2005 obowiazywaly 3 umowy najmu lokali uzytkowych.

Uchwata Nr 1X/84/99 Rady Gminy Przodkowo z dnia 17 czerwca 1999r. okreslono stawki

czynszu za lokale uzytkowe na terenie Gminy Przodkowo:

- za lokale uzytkowane na cele uslugowo — handlowe na terenie miejscowosci Przodkowo —
6zt za |m? powierzchni uzytkowej; na terenie pozostatych miejscowosci — 4,50zt za 1m®
powierzchni uzytkowe;j,

- za lokale uzytkowane na cele produkcyjno — skladowe — 0,30zt za 1m* powierzchni

uzytkowej.

Uchwata Nr XII1/120/99 z dnia 28 grudnia 1999r. zmieniono ww. uchwatg dodajac punkt w
brzmieniu: ,za lokale uzytkowane na cele ustug z zakresu ochrony zdrowia — 4zt za Im?

powierzchni uzytkowe;j.

Umowa nr/z Powierzch Czas Stawka za Kwota Uwagi
dnia nia lokalu | obowigzywania m? czynszu
w m? umowy miesigeznego
umowa najmuz | 31,43 od 01.01.2005r. | 4,00z netto | 125,20z1 + Lokal wynajmowany na
dnia na czas 22% VAT prowadzenie gabinetu
31.12.2004r. nieokreslony stomatologicznego w

ramach umowy z
Narodowym Funduszem
Ochrony Zdrowia.

Czynsz z tytulu najmu
platny bedzie w
miesiacach: marzec,
kwiecien, lipiec, sierpien,
listopad, grudzien kazdego
roku. Czynsz platny do 30
dnia kazdego miesiaca.
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umowa najmuz | 191,4 od 01.01.2005r | 4,00zl netto | 765,60zt + Lokal wynajmowany na
dnia do 31.12.2005r 22% VAT pomieszczenia na cele
31.12.2004r stuzby zdrowia jako zaklad

opieki zdrowotnej z
wylaczeniem mozliwosci
funkcjonowania lekarskich
praktyk prywatnych poza
struktura Narodowego
Funduszu Ochrony
Zdrowia.

umowa najmuz | 57,24 na czas 4,00zl netto | 228,97zt + Lokal wynajmowany na
dnia nieokreslony 22% VAT cele apteki

25.02.1999r 6,00z1 netto
—aneks do | 343,44zt +
umowy 22% VAT
zawarty w
dniu 15
lipca 1999r

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, ustalono, ze:
- umowy podpisane zostaty przez Wojta Gminy Przodkowo,

- nieprawidlowosci w ich zawieraniu nie stwierdzono.

3.1.3.7. Dochody z najmu lokali mieszkalnych.

Uchwatg Nr I1I/29/2003r. Rady Gminy Przodkowo z dnia 27 lutego 2003r. zatwierdzono
wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Przodkowo na lata
2003 — 2007. W programie tym znalazly si¢ m.in. prognoza wielkosci oraz stanu technicznego
zasobu mieszkaniowego Gminy, plan remontéw i modernizacji zasobu mieszkaniowego
Gminy Przodkowo na lata 2003-2007, zasady polityki czynszowej, zasady zarzadzania
mieszkaniowym zasobem gminy.

Zmiany powyzszej uchwaty dokonano dnia 28 sierpnia 2003 roku Uchwala Nr VI/61/2003
Rady Gminy Przodkowo.

W roku 2005 obowigzywala uchwata Nr XX/218/2000 Rady Gminy Przodkowo z dnia
28 grudnia 2000r. zmieniajaca uchwate Nr X/39/95 z dnia 25 stycznial995r. w sprawie
okreslenia stawek czynszu regulowanego za lokale mieszkalne.

Stawki bazowe netto czynszu regulowanego ustalono w nastgpujacej wysokosci:

- miejscowos¢ Przodkowo — 2 zi,

- miejscowosci: Wilanowo, Pomieczyno, Zalgze, Czeczewo, Klosowo, Kobysewo — 1,60z1,

- miejscowosci: Warzenko, Miynek, Barwik, Kosowo, Szarfata, Rab — 1,41zt

Z tytulu najmu lokali mieszkalnych gmina w 2005r., uzyskiwata dochody na podstawie uméw
zawartych w latach wczesniejszych. W roku 2005 obowiazywalo 13 umoéw najmu lokali

mieszkalnych, z czego 10 z nich zawarto w latach 1995- 1999, pozostate trzy w roku 2000

12003,
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3.1.3.8. Odsetki 1 dywidendy od kapitalu wniesionego do spélek.
W badanym okresie nie uzyskiwano dochodéw z tytutu dywidend od aportéw wniesionych do

spolek oraz odsetek od kapitatow.

3.1.3.9. Inne dochody z majatku jednostek samorzadu terytorialnego.

W okresie objgtym kontrola Gmina Przodkowo nie uzyskiwata innych dochodéw z majatku.

3.1.3.10. Windykacja dochodéw z majatku jednostek samorzadu terytorialnego.

Stan naleznosci Gminy Przodkowo z tytutlu dochodéw z majatku przedstawia tabela, ktora
stanowi zafacznik nr 14 do protokofu.

Podjete czynnosci windykacyjne w stosunku do 5 najwigkszych dhuznikow z kazdego rodzaju
naleznosci (w przypadku mniejszej liczby diuznikéw ujeto wszystkich), zawarto w tabel,

ktéra stanowi zatacznik nr 15 do protokohu.

3.1.4. Inne dochody.
3.1.4.1. Odsetki od srodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach bankowych.

W roku 2005 Gmina uzyskata kwotg 30.686,00 zt z tytulu odsetek ze srodkdw finansowych
gromadzonych na rachunkach bankowych.

3.1.4.2. Srodki finansowe pochodzace ze zrédet zagranicznych nie podlegajace zwrotowi
oraz srodki na wspoétfinansowanie programow realizowanych z udziatem srodkéw

zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Gmina otrzymala srodki na wspoélfinansowanie programow realizowanych z udzialem
srodkow zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi na projekt pod nazwa ,,Remont Szkoty
Podstawowej w Przodkowie (tj. remont $wietlicy i pomieszczen uzytkowanych przez uczniow
swietlic i szkoty podstawowej)” — umowa nr 106/PAOW/2004 z dnia 17 wrzes$nia 2004r.
Calkowita wartos$¢ projektu 39.977,19 zt; kwota dofinansowania 16.800,00 zi.

-aneks numer 1/106/PAOW/2004 z 1l lutego 2005r. zmieniajacy m.in. kwote

dofinansowania projektu z 16.800,00 zt na 16.790,00 zi.

Ostateczne rozliczenie projektu gmina przekazala do Urzgedu Marszatkowskiego w dniu
3 stycznia 2005 roku.

3.1.4.3. Spadki, zapisy, darowizny.
W 2005 roku Gmina Przodkowo otrzymata srodki pienigzne z tytulu darowizn w kwocie

5.050,00 ktore zostaly zakwalifikowane do paragrafu 0970 ,Wplywy z rdznych
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dochodow” w rozdziale 92105 ,Pozostale zadania w zakresie kultury”. Zagadnienie

oméwiono w dalszej czgsci protokotu (rozdziat 3.1.4.8.)

3.1.4.4. Odsetki od pozyczek udzielonych przez gming.
Z budzetu Gminy Przodkowo nie udzielano pozyczek.

3.1.4.5. Odsetki od nieterminowo przekazywanych naleznosci stanowiacych dochody j.s.t.
Jednostka nie pobierata w roku 2005 odsetek od nieterminowo przekazywanych naleznosci
stanowiacych jej dochody, pochodzace od naleznosci publiczno-prawnych i cywilno-

prawnych.

3.1.4.6. Dochody z tytuhu kar pienigznych i1 grzywien okreslonych odrebnymi przepisami.
W 2005 roku Gmina Przodkowo nie uzyskiwata dochodéw z grzywien i kar pienieznych.

3.1.4.7. Wplywy z tytulu pomocy finansowe] udzielonej miedzy jednostkami samorzadu

terytorialnego na dofinansowanie zadan wiasnych gminy.

1) Wplywy z tytulu pomocy finansowej udzielanej miedzy jednostkami samorzadu

terytorialnego w zakresie zadan biezacych klasyfikowane w § 271:

Porozumienie Plan
; dochodéw | Wykonanie | Wykonanie
Rugiaial dednosti §amurzqdu Przedmiot porozumienia po dochodéw wi’datkt')w
terytorialnego :
zmianach
Udzielenie pomocy
finansowej z budzetu
85154 Sa“’”}f&d Wolev ofates Wojewodztwa na 5.000,00 | 5.000,00| 5.000,00
omorskiego realizacje zadania
»program nauki
ptywania”'
Udzielenie pomocy
finansowej z budzetu
85154 Sam(”]fﬂd Wojewodatwa OO 7.000,00 | 7.000,00 | 7.000,00
omorskiego realizacjg programu
,,WSZYSCY gramy,
biegamy, plywamy’”
| Ogélem 12.000,00 | 12.000,00 | 12.000,00

' Porozumienie Nr 84/UM/DKST/2005P z dnia 5 wrzesnia 2005r.
% Porozumienie Nr 163/UM/DKST/2005Pz dnia 5 wrzesnia 2005r.

2) Wptywy z tytulu pomocy finansowej udzielanej miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego na dofinansowanie wilasnych zadan inwestycyjnych i zakupow

inwestycyjnych klasyfikowane w § 6300:

G.A” ﬁ&”\ /I o



83

Porozumienie Plan
Rozdzial Jednostka samorzadu Przedn'flot- dochodow V\ykona{me W}'kona!lle
: porozumienia po dochodéw | wydatkéw
terytorialnego i
, zmianach
Udzielenie pomocy
finansowej z budzetu
N Wojewodztwa z
92605 | Samorzad Wojewodztwa | 0 o eniemna | 5.000,00 | 5.000,00 | 5.000,00
Pomorskiego S
realizacj¢ programu
,.Budowa boiska w
Klosowie

' Porozumienie Nr 68/UM/DKST/2005P z dnia 5 wrze$nia 2005r.

3) Kwoty pomocy finansowej przyjeto do budzetu uchwata Nr XXIII/228/05 Rady Gminy

z dnia 15 wrzesnia 2005 r.

3.1.4.8. Wplywy z ustug i pozostatych opfat.
1) W roku 2005 jednostka uzyskata nastgpujace dochody z ustug 1 innych optat:

Rozdz. § Tytul dochodu Pl'a 1 Do Wykonanie Jedf]os.tkn
zmianach realizujaca
01010 | 0970 | przylacza wodociagowe 563.000,00 | 574.987,00 | Urzad Gminy
75023 | 0970 | $rodki z lat ubiegtych 500,00 1.246,00 | Urzad Gminy
90001 | 0970 | przylacza kanalizacyjne 60.000,00 60.443,00 | Urzad Gminy
92105 | 0970 | Wplywy na dziatalnos¢ kulturalna 5.050,00 5.050,00 | Urzad Gminy
40002 | 0830 | Wplywy za wodg 318.000,00 | 316.692,00 | Urzad Gminy
75023 | 0830 | Materialy przetargowe, wplaty 2.000,00 5.343,00 | Urzad Gminy
prowizji za sprzedaz znakow
skarbowych
80104 | 0830 | Optlata stata 11.172,00 11.279,00 | Przedszkole
85228 | 0830 | Ustugi opickuncze 400,00 245,00 | Gminny
Oérodek
Pomocy
Spotecznej
90001 | 0830 | Wplywy za $cieki 120.000,00 120.447.00 | Urzad Gminy
X X Razem 1.080.122,00 | 1.095.732,00 X

Powyzsze dane wynikaja z ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy i jednostkowych

sprawozdan rocznych Rb-27S z wykonania planéw dochodéw budzetowych.

2) Sprawdzeniu poddano wszystkie wplaty w rozdziale 92105 ,,Pozostale zadania w zakresie

kultury”, ujete w paragrafie 0970 "Wptywy z réznych dochodow”.

Ustalono, ze dokonano nastgpujacych wpfat:

e dowdd ksiggowy numer 178/624 — wptata 500,00 zi; tytulem: ,,wsparcie finansowe

imprezy dozynkowe;j”,

e dowod ksiggowy numer 180/633 — wplata 1.500,00 zt; tytutem ,,darowizna”,

e dowod ksiggowy 182/640 — wplata 500,00 zt; tytutem ,,darowizna na dozynki gminne”,

e dowod ksiggowy nr 191/677 — wptata 500,00 zi; tytutem ,,darowizna — Dozynki 2005,

&%
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e dowod ksiggowy nr 274/935 — wplata 200,00 zl; tytulem .dofinansowanie do

Kaszubskiej Biesiady dla Senioréw Gminy”,

e dowod ksiggowy 284/973 — wptlata 100,00zt; tytulem ,dofinansowanie wyjazdu na

wycleczke dzieci z Zespotu Regionalnego Mate Kaszuby,

» dowdd ksiggowy 284/976 — wplata 250,00 zt, (brak tytutu wplaty),

* dowod ksiggowy 296/1013 — wplata 1.500,00 zi, tytutem ,,darowizna”.

Za prawidlowg dekretacje dowodow ksiggowych odpowiedzialno$¢ ponosita Skarbnik

Gminy

3.2. Przychody budzetowe.

Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego

sporzadzonego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2005 r. przychody wyniosty kwote
3.536.233,00 zt na ktorg zlozyly sig:
- 1.490.215,00 zt - kredyty i pozyczki,

- 1.500.000,00 z1 - obligacje jednostek samorzadowych oraz zwiazkéw komunalnych,
- 546.018,00 zt - inne zrédia, w tym $rodki na pokrycie deficytu w kwocie 27.785,00 zt.

3.3. Wydatki budzetowe.
Okres objety kontrola — 2006 rok.

1) Plan i wykonanie wydatkow budzetowych na dzien 31.12.2006r.

o0
Paragraf klasyfikacji budzetowej zlr::iaa!:i:::}h Wykonanie “‘;ik:n?l:]i‘a mﬂ:gglte;:ﬁw
planu
2310  |Dotacje celowe przekazane gminie na zadania
biezace realizowane na podstawie porozumien 29.444.00 29.444,00| 100,00 0,15
(umo6w) miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego
2480  |Dotacja podmiotowa z budzetu dla 90.000,00 90.000,00, 100,00 0,44
samorzadowej instytucji kultury
2710  |Wydatki na pomoc finansowa udzielana
migdzy j.s.t na dofinansowanie wiasnych zadan 20.000,00 20.000,00{ 100,00 0,10
biezacych
2850  |Wydatki gmin na rzecz izb rolniczych w
wysokosci 2% uzyskanych wplywow z podatku 2.571,00 2.304,02 39,62 0,01
rolnego
3000 |Wplaty jednostek na fundusz celowy 4.800,00 4.000,00 83,33 0,02
3020 [Wydatki osobowe nie zaliczone do 336.230,00 286.756,43 85,29 1,41
wynagrodzen
3030  [Rézne wydatki na rzecz os6b fizycznych 69.240,00 68.545,00 99.00 0,34
3110 Swiadczenia spoteczne 3.171.076,00{ 3.156.916,24 99.55 15,58
3210 |Stypendia i zasitki dla studentow 800,00 800,00] 100,00 0,00

G
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3240 |Stypendia dla uczniow 98.664,00 96.908,00 98,22 0,49
3260 |Inne formy pomocy dla uczniow 4.674,00 4.673,99| 100,00 0,02
4010 [Wynagrodzenia osobowe pracownikow 4.728.473,00| 4.589.616,69 97,06 22,65
4040 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 352.605,00 352.440,40 99,95 1,74
4110 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 949.406,00 900.914,59 94,89 4.45
4120  |Sktadki na Fundusz Pracy 134.764,00 124.840,74 92,64 0,62
4130  [Skladki na ubezpieczenie zdrowotne 9.517.00 9.433,69 99,12 0,05
4140  |Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji

Osdb Niepetnosprawnych 17.433,00 17.254,28 08,97 0,09
4170 |Wynagrodzenia bezosobowe 93.893,00 87.693.66 93,40 0,43
4210  [Zakup materialéw i wyposazenia 1.345.074,00) 1.258.595,05 03,57 6,21
4240 |Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i

ksigzek 35.177,00 25.841,18 73,46 0,12
4260 |Zakup energii 403.249,00 392.912,23 97,44 1,94
4270 |Zakup ustug remontowych 1.012.594,00 899.401,17 88,82 4,44
4280 [Zakup ustug zdrowotnych 18.304,00 15.583,00 85,13 0,08
4300 |Zakup ustug pozostatych 1.673.988,00] 1.530.278,24 91,42 7485
4330  |Zakup ustug przez jednostki samorzadu

terytorialnego od innych jednostek samorzadu 44.400,00 35.978,10 81,03 0,18

terytorialnego
4350 |Zakup ushug dostepu do sieci internetowej 16.468,00 13.452,58 81,70 0,07
4410  |Podroze stuzbowe krajowe 31.069,00 29.117,34 93,72 0,14
4430 |Rozne oplaty i skladki 146.421,00 141.907.68 96,92 0,70
4440  |Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen

socjalnych 269.172,00 269.172,00f 100,00 1,33
4480 |Podatek od nieruchomosci 4.070,00 4.070,00] 100,00 0,02
4500 [Pozostale podatki na rzecz budzetow jednostek 657,00 656,00 99,85 0

samorzadu terytorialnego
6050 [Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 2.429.700,00f 2.314.897,03 05,28 11,42
6058 [Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 2.486.907,00] 2.486.906,59| 100,00 12,27
6059 [Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 855.552,00 830.093,69 97,02 4,10
6060  |Wydatki na zakupy inwestycyjne 45.435,00 30.433,28 66,98 0,15
6300 [Wydatki na pomoc finansowa udzielang

migdzy j.s.t na dofinansowanie wiasnych zadan 10.000,00 10.000,00/ 100,00 0,05

inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych
6610 [Koszty postgpowania sadowego i 18.342,00 18.342,00{ 100,00 0,09

prokuratorskiego
8070  [Odsetki i dyskonto od krajowych skarbowych

papieréw wartosciowych oraz krajowych 65.571,00 40.657,97 62,01 0,20

pozyczek i kredytow
8110 |Odsetki od samorzadowych papierow 70.429,00 70.428,75| 100,00 0,35

wartosciowych

OGOLEM 21.096.169,00| 20.261.266,11 X 100,00

Dane przedstawione w tabelach wynikaja z ewidencji ksiggowej i rocznych sprawozdan Rb —

28 S z wykonania wydatkow budzetowych.

2) Sprawdzono realizacj¢ planu wydatkéw budzetowych gminy na nastepujace dni:

e wroku 2005 — 6 sierpnia, 27 pazdziernika, 14 listopada, 21 grudnia,

e wroku 2006 — 28 lipca, 12 wrzes$nia, 24 pazdziernika, 20 listopada, 30 grudnia.
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Prawidlowos¢ wykonywania planéw wydatkow w Urzedzie Gminy i jednostkach

organizacyjnych (jednostki o$wiaty) sprawdzono w oparciu o ewidencje analityczna do

konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”, do ktérego prowadzono ewidencje

szczegolowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Sprawdzeniem objgto wszystkie

rozdziaty 1 paragrafy. Przy ocenie wykonania planu wydatkow nie wzigto pod uwage

przekroczen planowanych kwot ponizej petnego zlotego w poszczegélnych podziatkach

klasyfikacji budzetowe;.

3) Ustalono, ze w momencie zaksi¢ggowania nizej wymienionych dowodoéw ksiggowych

(wydatkow) wystapity, na dzien 14 listopada i 21 grudnia 2005r., przekroczenia

planu wydatkow, w nastgpujacych rozdziatach i paragrafach:

Na dzien 14 listopada 2005r.
5 - Wykonanie
Dowdd ksiggowy i wydatkéw (po
zial/ : LS
Lp. Rozdzial/ Plan | Zlsiegowaniu |, ) oczeni
Nt Data Czego dotyczyl Kwota Paragraf wymienionych
ksiggowania wydatek dowoddw
ksiggowych)
Faktura na
1. 846/5486 9.11.2005 zakup kiodek, 26,70 750/75023/4210 X X X
kotkow
2. | 846/5487 | 9.11.2005 el 30,00 750/75023/4210 X X X
zakup kwiatow
Razem 750/75023/4210 56,70 X 108.744,00 108.771.67 27,67
Lista plac —
naliczone
dodatki
3. 831/5430 2.11.2005 mieszkaniowe 983,90 801/80110/3020%* X X X
dla nauczycieli
Gimnazjum w
Pomieczynie
Razem 801/80110/3020* 983,90 X 10.340,00 10.432,60 92,60
Lista wyplat
4. | 8se/5556 | 15.11.2005 |  ZAliczek 470,00 | 852/85212/3110 X X X
alimentacyjnyc
h nr 64
Lista wyplat
s. | 8s65559 | 15.11.2005 |  ZRliczek 3.340,00 | 852/85212/3110 X X X
alimentacyjnyc
h nr 63
Lista wyplat
6. |8s6/5560 | 15.11.2005 | . ZAliczek 3.152,70 | 852/85212/3110 X X X
alimentacyjnyc
h nr 65
Lista wyplat
7. | sse/ss61 | 15.11.2005 | . ZAliczek 170,00 | 852/85212/3110 X X X
alimentacyjnyc
h nr 65
Razem 852/85212/3110 7.132,70 X 1.298.267 1.303.842,70 5.575,70

*801/80110/3020-02 —dotyczy Gimnazjum w Pomieczynie.

Wydatki wymienione w tabeli zostaty przeksiggowane do innych rozdziatow tj.:

s Al
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a) dotyczy pozycji 1 12 w tabeli:
-z 750/75023/4210 do 750/75022/4210 (dowdd ksiegowy numer 844/5462 na kwote
56,70 z1),
b) dotyczy pozycji 3 w tabeli:

- z 801/80110/3020 do 801/80101/3020 (dowdd ksiegowy numer 831/5430 na kwote
983,90 z}),
¢) dotyczy pozycji4, 5, 6, 7 w tabeli:
-z 852/85212/3110 do 852/85214/3110 (dowdd ksiegowy numer 852/5546 na kwote
7.132,70 zb).
Dowodem ksiggowym 904/5963 z dnia 30 listopada 2005r. dokonano ponownego
przeksiggowania wydatkow do prawidtowych rozdzialow i paragrafow.

Na dzien 21 grudnia 2005r.

Dowdéd ksiggowy Wykonanie
Dzial/ wydatkdéw (po
Lp Data Czego Rozdzial/ Plan zaksl.gg{!warrnu Przekroczenie
Numer ; ; dotyczyl Kwota Paragraf Wymienionych
ksiggowania wydatek dowodow
3 ksiegowych)
Lista plac -
1. | 969/6607 | 19.12.2005 stypendium | 2.697,50 | 8§54/85415/3240 X X X
dla uczniow
Razem 854/85415/3240 2.697,50 X 73.242,00 73.485,00 243,00
Faktura za
chleb —
przygotowanie
2. | 951/64034 | 14.12.2005 positku dla 179,76 | 921/92105/4210 X X X
uczestnikow
kaszubskiej
biesiady
Razem 921/92105/4210 179,76 X 30,440,00 30.591,36 151,36

Wydatki wymienione w tabeli zostaty przeksiggowane do innych rozdziatow tj.:
a) dotyczy pozycji | w tabeli:
-z 754/85415/3240 do 852/85212/3110 (dowdd ksiegowy numer 968/6606 - kwota
2.697,50 zi),
b) dotyczy pozycji 2 w tabeli:

-z 921/92105/4210 do 926/92605/4210 (dowod ksiegowy numer 950/6394 — kwota
179,76 z})
Dowodem ksiggowym 990/6829 z dnia 23 grudnia 2005r. dokonano przeksiggowania

wydatkew do prawidlowych rozdzialow i paragrafow.
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Wyjasnieniec w powyzszej spawie zlozyla osoba odpowiedzialna za realizacj¢ planu
wydatkéw - Skarbnik Gminy ¢ i wraz z kompletem dokumentéw

stanowi ono zalgcznik nr 16 do protokotu z kontroli.

3.3.1. Wydatki biezace.
3.3.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.
3.3.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow.

1) Sprawdzono prawidlowos$¢ stosowania przepisow rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych
zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych i urzgdach marszatkowskich
/Dz.U. Nr 146, poz. 1223 ze zm./.

2) W Urzedzie Gminy na dzien 31.12.2006r. zatrudnionych byto 39 pracownikdw, z czego
kontrola objeto ustalanie wynagrodzenia pracownikom zatrudnionym na stanowiskach:

e Sekretarza Gminy,

e Skarbnika Gminy,

e Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej,

e Specjalisty ds. infrastruktury technicznej i drog,

e Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej — 2 pracownikow,

3) Kontrola obejmowata:

e ustalenie wynagrodzenia dla Wojta przez Rade Gminy i dla pozostatych pracownikow
przez Wojta,

o zgodno$¢ posiadanych kwalifikacji z wymogami na zajmowanym stanowisku,

o ustalenie kategorii zaszeregowania i wysokosci poszczegblnych —skladnikow
wynagradzania, w tym dodatku funkcyjnego 1 dodatku specjalnego,

e prawidlowo$¢ nawigzania stosunku pracy,

o prawidlowos¢ sporzadzania list plac za III kwartat 2006r.,

e dokonanie sprawdzenia list plac i zatwierdzenia do wypfaty.

4) Ustalenia kontroli:

e Uchwala Nr XXV/253/2005 z 29 grudnia 2005r. Rada Gminy upowaznita
Przewodniczacego Rady do dokonywania czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy

(z wylaczeniem wynagrodzenia) wobec Wojta.

* Wszy w/w urzednicy objeci kontrola posiadali wymagane kwalifikacje do

GV
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zajmowanych stanowisk,

e ustalono prawidlowe zaszeregowania 1 wysokos¢ poszczegdlnych skiadnikéw

/dodatkéw funkcyjnych 1 specjalnych/,
e nie stwierdzono nieprawidlowosci w sposobie nawiazania stosunku pracy,

e listy ptac za III kwartal 2006r. zostaly sporzadzone prawidlowo oraz sprawdzone pod

wzgledem merytorycznym i zaakceptowane do wyplaty,

e w zwigzku z zakonczeniem kadencji 27 pazdziernika 2006r., Przewodniczacy Rady
Gminy w dniu 8 grudnia 2006r. wystapit z wnioskiem (pismo 1320/03/06) o wyplate
ckwiwalentu dla Wojta Gminy za 31 dni nie wykorzystanego urlopu wypoczynkowego.
Ekwiwalent pienigzny wyplacono w dniu 11 grudnia 2006r. w kwocie 14.085,30 zt
(brutto) — lista ptac nr 660.

Przewodniczacy Rady Gminy w dniu 30 kwietnia 2007r. ponownie wystapit
z wnioskiem (pismo 1320/04/07) o wypfate ekwiwalentu za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy w wymiarze 25 dni. W tresci przytoczonego pisma podano powdd
wyrownania ekwiwalentu za urlop tj.: ,,W wyliczeniu z dnia 8 grudnia 2006r. nie
uwzgledniono zaleglego urlopu za 2004 rok”. Wyréwnanie, o ktérym mowa wyplacono

4 maja 2007r. w kwocie 11.402,00 zt (brutto) - lista pfac nr 261.
W 2006 r. wyptacono 3 nagrody jubileuszowe z tego:
e za 20 lat pracy - 2 nagrody,
e za 25 lat pracy - 1 nagrodg, na ogolng wartos¢ 12.005,40 zt.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ ustalenia uprawnienia do nagrody jubileuszowej oraz ich
wysokosé. Ustalenia:
* w aktach osobowych pracownikow znajdowata si¢ dokumentacja potwierdzajaca

nabycie uprawnien do nagrod jubileuszowych,
e nagrody ustalono i wyplacono w prawidlowej wysokosci,

o listy wyplat byly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym 1 zatwierdzone do
wyplaty.

3.3.1.1.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

1) Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2006r. wyplacono pracownikom w dniu

(9 plin /
4
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29.01.2007r. nr dowodu ksiggowego 65/221, a zarachowano w koszty dzialalnosci roku
2006.
Kontroli poddano wyplate ,,13” pracownikom Urzgdu Gminy wymienionych w punkcie”2”
akapitu 3.3.1.1. niniejszego protokotu.
2) Sprawdzono:

e uprawnienia do nagrody,

prawidlowos$¢ ustalenia podstawy naliczenia ,,13”,

prawidlowos¢ ustalenia wysokosei ,,13” 1 jej wyplaty, w tym réwniez dla Wojta,
Zastgpcey 1 Skarbnika.
3)  Ustalenia kontroli:
e wszyscy pracownicy nabyli prawo do dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
e naliczenia podstawy ,,13” 1 jej wysokosci dokonano zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,
e lista wyplat 137 zostala sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym

1 zaakceptowana do wyptaty.

3.3.1.1.3. Skiadki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy.

Naliczanie i przekazywanie skladek na ubezpieczenia spoleczne 1 Fundusz Pracy w roku 2006

szczegdlowo omowiono w punkcie 2.3.3.2. niniejszego protokotu.

3.3.1.1.4. Nagrody.

1) Zarzadzeniem nr 2/95 z dnia 29 wrze$nia 1995r. Wojt Gminy wprowadzit regulamin
nagrdd dla pracownikow Urzedu Gminy w Przodkowie:
- w § 3 niniejszego rozporzadzenia zapisano, ze fundusz nagrod stanowi 3%
planowanego funduszu wynagrodzen osobowych 1 przeznaczony jest na nagrody
przyznane w czasie Swiat Bozego Narodzenia lub w innym czasie za szczeg6lne

osiaggnigcia w okresie danego roku.

2) W 2006 roku Wojt Gminy przyznat pracownikom indywidualne nagrody uznaniowe,
kazdorazowo na podstawie decyzji, na faczna kwotg 47.695,34 zt (brutto).

3.3.1.2. Pozostate wydatki.
3.3.1.2.1. Naliczanie i wykorzystanie srodkéw ZFSS.

e
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Tworzenie i gospodarowanie ZFSS prowadzono w oparciu o przepisy ogdlne

obowiazujace oraz Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

wprowadzony Zarzadzeniem Nr 5/96 z dnia 24 lipca 1996r. Dzialalno$¢ socjalna

prowadzona jest w oparciu o sporzadzony przez Komisje Socjalng w Gminie Przodkowo,

a zatwierdzonym przez Wojta Gminy rocznym planie rzeczowo — finansowym, ustalonym

corocznie nie pozniej jednak niz do 31 marca danego roku.

Umowe o prowadzeniu wspdlnej dziatalnosci socjalnej zawarto w dniu 2 stycznia 2006

roku pomigdzy Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Przodkowie a Urzedem

Gminy Przodkowo. W umowie zawarto m.in. ustalenia dotyczace:

- Otwarcia wspolnego rachunku bankowego, na ktérym beda gromadzone S$rodki
pieni¢zne przeznaczone na pomoc socjalna,

- zasad oraz warunkow, jakie speinia¢ musza osoby uprawnione u kazdego
z pracodawcow, ubiegajace si¢ 0 pomoc z Funduszu prowadzonego wspdlnie,

- okreslenia rodzajow wydatkow finansowanych ze srodkéw wspdlnie prowadzonego
Funduszu,

- ustalenia sposobu podejmowania decyzji o przyznawaniu $wiadczen ze wspdlnego
Funduszu.

Gospodarowanie Funduszem nastgpowalo w oparciu o plan przychodéw i rozchodow

zatwierdzony przez Wojta Gminy w dniu 2 marca 2006r.

Naliczanie odpisu na ZFSS — rok 2006.

Planowany odpis na ZFSS:

e podstawa naliczenia — przecigtne wynagrodzenie w gospodarce narodowej /za II

poétrocze 2005 r.- 2.038,00 zV, pomniejszone o potracone skiadki na ubezpieczenie

emerytalno - rentowe i chorobowe za 2005 rok

: ; : Kwota/stan

L.p. Ustalenie planowanego odpisu na ZFSS satkndntenia
1. |Odpis na 1-go pracownika 764,25
2. |Odpis na 1-go emeryta 127,38

Podstawa ustalenia odpisu:

- przecigtna liczba zatrudnionych 40,17
- ilos¢ emerytow 9
- wysokosc¢ odpisu 31.846,00

Przekazania $rodkéw finansowych na rachunek ZFSS dokonano nastepujaco:
a) 23.885,00 zt tj. 75% wysokosci planowanego odpisu:
- 21.042,00 zt (Urzad Gminy DK - 332/1511 z 25 maja 2006r.)
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- 2.843,00 zt (GOPS — DK- 214/357 — z 26 maja 2006r.)
b) 7.961,00 zt tj. 25% wysokosci planowanego odpisu:

- 7.014,00 (Urzad Gminy — DK-622/3107 z 26.09.2006r.)
- 947,00 zt (GOPS — DK — 386/911 z 26.09.2006r.)

Rzeczywisty odpis na ZFSS:
- . - % Kwota/stan
L.p. Ustalenie rzeczywistego odpisu na ZFSS Zittaibicnts
1. |Odpis na 1-go pracownika 764,25
2. |Odpis na 1-go emeryta 127,38
Podstawa ustalenia odpisu:
- przecigtna liczba zatrudnionych 39,43
- ilo$¢ emerytow 8,83
- wysokos$¢ odpisu 31.259,00

W dniu 19 grudnia 2006 roku dokonano korekty planowanego odpisu na ZFSS do stanu
rzeczywistego, ustalonego na dzien 8 grudnia 2006 roku. Nieprawidiowosci w naliczeniu
ZFSS nie stwierdzono.

5) Wykorzystanie srodkéw ZFSS:

L.p. Rodzaj Swiadczen Plan Wykonanie
. |Imprezy rekreacyjno-sportowe i kulturalne 4.500,00 2.413,00
2 Doﬁnansoxyanie i pomoc 12.000,00 11.090,00
3. |Upominki Swiateczne dla dzieci i spotkanie

z Mikolajem 600,00 600,00

5. | Wycieczki i krajowe formy wypoczynku 15.600,00 15.320,00
6. |Zapomogi 1.000,00 0,00
7. |Rezerwa 679,64 -
Ogélem 34.379,64 29.423,00

3.3.1.2.2. Wydatki na podréze stuzbowe krajowe pracownikow.

1) W 2006 roku na podroze stuzbowe krajowe w Urzgdzie Gminy Przodkowo w § 4410
wydatkowano kwote 20.000,00zt tj. 100% zaplanowanych na ten cel srodkow.

2) Z rejestru wydanych polecen wyjazdu shuzbowego wynika, ze w roku 2006 wydano
477 delegacji. Kontroli poddano delegacje wydane w miesiacu marcu, 2006r. od numeru
62 do numeru 116.

3) Sprawdzeniem objeto:
e prawidlowos¢ wydawania polecen wyjazdu stuzbowego przez pracodawce lub osobe

upowazniona,

e prawidlowos¢ odbywania podrozy stuzbowej w terminie i $rodkami wskazanymi

przez pracodawce,

N
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* prawidlowos¢ dokumentowania i wypetniania polecen wyjazdu stuzbowego,

e prawidlowos¢ ujmowania w rozliczeniu faktycznych kosztéw delegacji podlegajacych
Zwrotowi,

e terminowe zlozenie rozliczonej delegacji,

e listy wyplat dotyczace naleznosci z tytuln uzywania samochodéw osobowych,
stanowiacych wlasnos¢ pracownika do celow stuzbowych,

e sprawdzenie i zatwierdzenie do wyplaty.

4) W wyniku kontroli ustalono, ze:

* podroze shizbowe realizowano na podstawie jednorazowych polecen wyjazdow
stuzbowych, wystawianych przez pracodawce lub osobg upowazniona,

e prawidlowo rozliczano koszty delegacji,

e podréze stuzbowe odbywaly si¢ w terminach i miejscach oraz $rodkami lokomocji
wskazanymi przez pracodawce,

* poddane kontroli polecenia wyjazdu shizbowego (54 delegacje) nie zostaly
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,

e koszty uzywania samochoddéw prywatnych do celow shizbowych naliczono
prawidiowo przy zastosowaniu wiasciwej stawki za 1 km,

e pracodawca okreslit dla pracownikow miesigczny limit  kilometrow —
z pracownikami zawarto umowy cywilnoprawne na korzystanie z samochodéw,

e ryczalty na uzywanie samochodow prywatnych rozliczano na podstawie pisemnych
oswiadczen pracownikow (kontroli poddano os$wiadczenia skladane przez
pracownikow w miesigcach kwiecien, maj, czerwiec 2006r.)

e wyplaty ryczaltéw dokonywano w sposob prawidlowy, za nieobecno$é¢ w pracy
z powodu choroby, urlopu lub przebywania w podrézy shuizbowej, co najmniej

8 godzin naleznos¢ zmniejszano o 1/22 za kazdy dzien roboczy.

3.3.1.2.3. Wydatki na podrdze stuzbowe pracownikdw poza granicami kraju.

W okresie objetym kontrola nie wydatkowano $rodkéw pienigznych z powyzszego tytuhu.

3.3.1.2.4. Wydatki na podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

W okresie objetym kontrola nie wydatkowano srodkéw pienieznych z powyzszego tytuhu.
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3.3.1.2.5. Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady i innym uprawnionym.

) W

okresie objetym Kkontrola obowiazywaly nastgpujace regulacje wewngtrzne

wprowadzone uchwatami Rady Gminy Przodkowo:

Nr V/34/99 z 11 lutego 1999r. w sprawie ustalenia wysokosci diet dla radnych Rady
Gminy Przodkowo, cztonkéw komisji i przewodniczacych Komisji Rady Gminy.
Ustalono nastepujace wysokosci diet:

- dla radnych za udziat w Sesjach Rady Gminy oraz dla czlonkéw Komisji Rady za
udziat w pracach Komisji — 15% najnizszego wynagrodzenia za prace pracownikow
w przeliczeniu do pelnego zlotego,

- dla przewodniczacych Komisji Rady za udzial w pracach Komisji — 17%
najnizszego wynagrodzenia za prace pracownikdw w przeliczeniu do pelnego
zlotego.

Nr [/7/2002 z 15 listopada 2002r. w sprawie ustalenia diety dla Przewodniczacego

Rady Gminy Przodkowo.

Ustalono dietg miesigczna w wysokosci 1.000,00 zi.

Nr XVII/166/04 z 4 listopada 2004 r. w sprawie przyznawania sottysom diet.

Ustalono diete w wysokosci 150 2zt miesigeznie za caloksztalt czynnosci

wykonywanych w zwiazku z pelniona funkcjg. Kwota, o ktérej mowa zawiera rowniez

koszty podrézy ponoszone z tytutu wyjazdow stuzbowych.

2) Kwota bazowa, o ktérej mowa w m.in. art. 25, ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990r.

o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w 2006r. wynositfa

1.726,74 z¢. Maksymalna dopuszczalna wysoko$¢ miesigeznych diet radnych gminy
Przodkowo mogta wyniesc: 1.726,74 x 1,5% x 50% = 1.295,06 zt.

3) W okresie objetym kontrola diety radnych gminy wynosity:

Komisja Rady
Lp Uprawniony Sesja Rady Gminy Gminy - za
posiedzenie
Przewodniczacy Rady 1.000,00
1 : il X
Gminy (miesigczny ryczalt)*
2 Radny 114,00 114,00
3 Przewodniczacy Komisji X 129,20
Rady

* uprawnienie do otrzymania diety nie bylo uzaleznione od obecnosci na sesjach Rady Gminy.

4) Kontroli poddano wyptate diet radnym i soltysom w I péiroczu 2006 roku w zakresie:

&

udokumentowania uprawnien (listy obecnosci na sesjach i posiedzeniach komisji),

Il

L it
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- prawidlowego ustalenia wysokosci naleznej diety,

- poprawnosci dokonania wypfaty diet.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

o Wyplaty diet soitysom dokonywano na koniec kazdego miesiaca w prawidlowej
wysokosci,

o Wyplaty diet radnym gminy dokonywano w prawidlowej wysokosci. Za brak udziatu
w sesji, badz komisjach radni nie otrzymywali diety (nie dotyczy Przewodniczacego
Rady). Ustalono jeden przypadek wyptacenia diety radnemu, ktory nie brat udziatu
w sesji dnia 6 lipca 2006r. Radnemu wyplacono (Dk-444/2216 z dnia 6.07.2006r.)
diete w wysokosci 114,00 zt. Pomylke skorygowano w dniu 19 lipca 2006r. poprzez
dokonanie wptaty kwoty 114,00 zt do kasy przez radnego (Dk- 482/2403 z dnia
19 lipca 2006r.).

3.3.1.2.6. Wydatkowanie srodkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki

1)

2)

5)

6)

7)

i Rozwiagzywania Probleméw Alkoholowych.

Uchwalag Rady Gminy Przodkowo Nr XXV/255/2005 z dnia 29 grudnia 2005 roku
przyjeto Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na
2006 rok oraz okre§lono zasady wynagradzania czlonkéw Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych tj. ustalono wynagrodzenie za udziat
w posiedzeniach wymienionej komisji, w wysokosci okreslonej miesigcznie:

- Sekretarz komisji — 400,00 zi,

- Czlonkowie Komisji— 100,00 zt.

W uchwale budzetowej na 2006r. ustalono dochody z tytulu wydawania zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych w wysokosci 93.542,00 zi, natomiast wydatki na
realizacje zadan okreslonych w programie profilaktyki i rozwiazywania problemow
alkoholowych w kwocie 112.982,00 zi.

Zgodnie, ze sprawozdaniem RB-278S za 2006 rok wplywy z oplat za wydawanie zezwolen
na sprzedaz alkoholu wyniosty 93.542,51 zi.

W ramach programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych Gmina
Przodkowo nie udzielata w 2006 roku dotacji na realizacj¢ zadan jednostkom nie
zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

Gmina otrzymata z Samorzadu Wojewodztwa Pomorskiego w ramach pomocy finansowe;j
udzielanej miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wiasnych

zadan bjezacych dotacje celowe (w § 2710) na f{gczng kwote 13.000,00 zi,
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z tego:
- 5.000,00 zt (umowa Nr 53/UM/DKST/2006P z dnia 24 lipca 2006r.) na realizacje
programu ,,Program nauki ptywania”,
- 8.000,00 zt (umowa Nr 223/UM/DKST/2006P z 24 lipca 2006r.) na realizacje
programu ,,Wszyscy gramy i biegamy”,
8) W ramach rozdzialu 85154 klasyfikacji budzetowej kontrola objgto wymienione

W ponizszej tabelz pozycje wydatkow:

Q u\> Jk&u’ﬂ |
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@ Nr dowodu §1050.] ois doku . e
77 Rodzaj i nr ksiggowego |Klasyfikacja ’| Opis dokumentu pod wzgledem | Dekretacja
,./a:, P dnkurr:entu DaiudokAiicnota Czego dotyczy wewid. | budzetowa u'; & dokumentu
Idnuete forma.lmcry.lrachu.l Zaplata
Rozdzial 85154 ,,Przeciwdzialanie alkoholizmowi* - § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”
R Zakup artykulow zywnosciowych dla uczniow Szkoly
I F-127/06 | 27.01.06 | 86,14 Podstawowej w Wilanowie na $wietlice 69/254 i+ i e | el | + +
socjoterapeutyczng
_ Zakup artykuléw zywno$ciowych — dozywianie
2 F-4 26.01.06 | 399,26 dzieci uczestniczacych w zajeciach $wietlicy 69/255 i sl - |l S + i
socjoterapeutycznej przy ZS w Pomieczynie
Zakup podrecznikéw dla dzieci z rodzin
3 F-299/1/06 3.02.06 | 551,39 dysfunkcyjnych uczestniczacych w §wietlicy 105/483 + + + + + -+ 4=
socjoterapeutycznej
4| E-4i2006 | 24/02.:06 [1.60000] ZEUPZup = shnasowanis obtadow diaucznioww |50/ 1 - ) S (T : +
? trakcie ferii zimowych
Zakup artykulow spozywcezych dla dzieci
5 F-3/2006 29.03.06 | 399,98 | uczeszczahjacych do swietlicy socjoterapeutycznej 214/890 + + =+ + 1 + +
dzialajacej w SP w Szarlacie w miesigcu marcu
Zakup gier i artykulow papierniczych — na potrzeby
6 | F-2377/2006 | 06.04.06 | 176,72 e 2 ; 247/1062 + 3 f 1 1 + +
$wietlicy socjoterapeutycznej
Zakup fantomu w celu ¢wiczen nauki udzielania
) pierwszej pomocyw ramach zajec i :
7 F-25/2006 24030040 992,40 profilaktycznychzgodnie z preliminarzem funduszu P2sITs i il i E 3 i !
alkoholowego na 2006 rok
Zakup artykulow spozywczych dla dzieci
8 F-8/2006 24.10.06 | 800,00 | uczeszczahjacych do $wietlicy socjoterapeutycznej | 716/3533 + + + -+ + + +
dzialajgcej w SP w Szarlacie w miesigcu marcu
9 | .Ev/101/11/06] 17-11.06 | 558,00 Za korzystanie z basenu — wyjazd na basen w ramach| g70/4016 + + i + ; 4 +
realizacji programu ,,sport to zdrowie”
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10 | -Ev/101/11/06] 17.11.06 | 558,00 | Za korzystqnic z basenu — wyjazd na basen_w ramach) ¢50/4017 ¢ + +
realizacji programu , sport to zdrowie”
Rozdzial 85154 ,,Przeciwdzialanie alkoholizmowi“ - § 4170 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”
Wyplata wynagrodzenia z tytutu zawartych umow
| Lista placnr | 27 11.06 9.000,00] Zlecenia z trenerami piIk‘i si:a_!kowcj. tenisa, tenisa | g18/4013 4 41 +
616 stolowego w ramach realizacji programu ,,Wszyscy
gramy i biegamy” umowa nr 223/UM/DKST/2006P
Rozdzial 85154 ,,Przeciwdzialanie alkoholizmowi* - § 4300 ,,Zakup uslug pozostalych”
1 | Listaptac3si | 26.01.06 700,00 Wynagrodzenie czlonkéw Gminnej Komisji 67/250 pow:”}fci“;yéﬁ ; Nie | |
36 Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych 4170° Qe
2 | Listaplacnr 95| 23 02,06 | 700.00 Wynagrodzenie czlonkéw Gminnej Komisji 127/613 puwﬁ,liﬂ";yﬂ Nie | .
i 96 Rozwiazywania Problemdow Alkoholowych a170* . | dewyezy
Sfinansowanie 4 spektakli o charakterze
3| F-21/04/06/p | 21.04.06 [1.200,00}  profilaktycznym dla uczniéw gimnazjow i VIklas | 272/1202 i + |
Szkoty Podstawowej
Wypoczynek dla dzieci (27 osob) w Bozym Polu
4 R-48/06 26.06.06 15.400,00] Krélewskim w dniach od 26 czerwca do 1 lipca 2006 | 430/2173 + 5 +
roku.
Organizacja imprezy artystycznej (impreza
5 F-567/2826 26.08.06 [5.000,00] Integracyjna dla mieszkancéw gminy pod hastem | 567/2826 + ol 3
swakacje bez uzaleznien” w dniu 26 sierpnia 2006 .
w Przodkowie
Ustugi trenera rugby w Zespole Szkol w Czeczewie -
6 F-61/2006 | 10.11.06 13.000,00 realizacja programu , sport to zdrowie-wszyscy | 499/3866 it SRt
gramy, biegamy i plywamy”
Przewoz osé6b na basen ze szkét w Przodkowie,
7 F-180/06 29.11.06 [3.300,00f Czeczewie, Szarlacie, Wilanowie, Pomieczynie — 11 | 82574049 - + +

kurséw w ramach realizacji programu ,,Sport to
zdrowie — powszechna nauka plywania”,
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Rozdzial 85154 ,,Przeciwdzialanie alkoholizmowi” - § 302 ,,Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen”

Listy ptac nr ! e -
1 278.275.281. 1.06.06 [6.140,00 Nagroda za prowad.zcnlchswu:tllc i N dﬂ:“': . " N X .
270. 266 socjotrapeutycznyc e

Lista ptac nr S .
2 417‘4{)4’41 1, | 1.08.06 [6.200,00 Nagroda — za prowadzenie $wietlic 529/2649 + nie [, 1 i n

socjoterapeutycznych dotycz

407, 403
Listy plac nr
3 729, 22.12.06 [6.360,00 Nagroda — za prowadzenie swietlic 901/4513 + 4 mie | o | 4 | 4 I i
725,720,715,71 socjoterapeutycznych otyczy
0,

) T E R 5 7 - . . 7 T .
oswiadczenie, ze zadania okreslone w umowie zostaly wykonane zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — prawo zamdwien publicznych
znajduje si¢ na rozliczeniu rzeczowo-finansowym zadania okrelonego porozumieniem z dnia 24 lipca 2006 r

2 = .
od czerwca 2006 roku klasyfikacja jest prawidiowa
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9) Na podstawie kontroli wybranych list ptac oraz na podstawie zapisow ksiggowych
ustalono, ze cztonkom komisji wyplacano wynagrodzenie w prawidlowej wysokosci.

3.3.1.2.7. Wydatkowanie srodkow z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.

1) Na terenie Gminy Przodkowo w 2006 roku funkcjonowaty nastgpujace Ochotnicze Straze
Pozarne:
- Ochotnicza Straz Pozarna w Przodkowie,
- Ochotnicza Straz Pozarna w Pomieczynie,
- Ochotnicza Straz Pozarna w Czeczewie,
- Ochotnicza Straz Pozarna w Klosowie,
- Ochotnicza Straz Pozarna w Smotdzinie,
- Ochotnicza Straz Pozarna w Tokarach.
Jednostki te funkcjonujg jako stowarzyszenia zwykle nie posiadajace osobowosci
prawnej, a szczegoélowe zadania i organizacjg OSP okresla Statut (zgodnie z trescig art.
19 ust. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej).

2) Statuty OSP w zakresie ochrony przeciwpozarowej zostaly uzgodnione z Komendantem
Powiatowym Strazy Pozarnej.

3) Skiadniki majatkowe uzytkowane przez OSP zaewidencjonowane sg w urzadzeniach
ksiggowych Urzedu Gminy.
Wojt Gminy Zarzadzeniem Nr 105/04 z 31 grudnia 2004r. wprowadzil normy
eksploatacyjne oraz zasady rozliczania zuzycia paliw cieklych przez pojazdy i urzadzenia
eksploatowane w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych Gminy Przodkowo.
Zuzycie paliwa rozliczano, co miesigc, W oparciu o miesigczne karty drogowe
pozarniczego pojazdu samochodowego.

4) W okresie objetym kontrola nie wyptacano czlonkom Ochotniczej Strazy Pozarnej (nie

sktadano os$wiadczen), ekwiwalentu pienigznego za udziat w dziataniu ratowniczym.
Wydatki w rozdziale 75412 ,,Ochotnicze straze pozarne” 1 wyniki kontroli tych wydatkow
poniesionych w § 4210, 4270, 4300 zawarto w ponizszej tabeli:
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Lp.

Rodzaj i nr
dokumentu

Data dok.

Kwota

Czego dotyczy

Nr dowodu
ksi¢ggowego w
ewid. jednostki

Klasyfikacja
budzetowa

Stoso.
.0 Z.

p-

Opis dokumentu pod wzgledem

forma. |mcry.|rachu.| Zaplata

Dekretacja
dokumentu

Rozdzial 754

12 ,,Ochotnicze Straze Pozarne* - § 4210 ,,Zakup materialdw i wy

posazenia”

F-FAS/386/2006

15.03.06

1.134,20

Zakup mundurow
strazackich (szt. 3)

194/747

+

+

o+ - - +

F-106/03/2006

31.03.06

7.500,00

Zakup wkladow
grzewczych (zamontowanie
w OSP w Smoldzinie)

224/957

F-FV/2006/00290

30.03.06

1.000,00

Zakup artykutow
hydraulicznych (czesci do
urzgdzen sanitarnych w
OSP w Przodkowie”

224/964

F-F-FAS/1049/2006

14.06.06

161,53

Zakup ubioru (koszule, sznur
galowy, rekawiczki) dla
cztonkow OSP w Przodkowie

385/1866

F-852/07/2006

06.07.06

669,78

Zakup dyplomow 1 puchardw
na zawody sportowo-
pozarnicze

462/2292

F-1/2006

11.07.06

800,93

Zakup artykutow
spozywczych na nagrody -
zawody sportowo-pozarnicze

462/2298

F-552/2733

16.08.06

2.000,01

Zakup drzwi stalowych
wejSciowych do bramy
garazowej (zakupiono do
OSP Przodkowo)

552/2733

F-1312/06/FVS

16.08.06

976,00

Zakup lampy
sygnalizacyjnej (Swiatla
zostaly zainstalowane do
bram garazowych w OSP

Przodkowo)

556/2760
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G | F-186/09/2006 21.09.06 |1.082,75| Zakup ubran treningowych | 647/325] + + +
P> dla OSP Czeczewo
=/,
) 10 F 2.10.06 ]1.294,31 e 672/3300
7 10. 294, 2 : + + +
CE FF/10701/2006/1004 betizyrly dla ISP
Pomieczyno
'_\:: Zakup aparatu
e 11 | FFAS/1664/2006 | 3.10.06 [9.844,00 oddechowego 672/3306 # + +
nadcisnieniowego (OSP
Przodkowo)
12 F-05F045/12/06 20.12.06 |8.044.26 Zakup wezy 905/4535 + + A
Rozdzial 75412 ,,Ochotnicze Straze Pozarne® - § 4430 ,,Rézne oplaty i skladki”
1 quﬁld . 15.12.06 51,00 Ubezpieczenie OC - 200/4368 4 L nie
ubezpieczenia przyczepa GKA U266 dotyczy
7 Dowadd 15.12.06 3.157,00 chzpieczenie OC1ACza 890/4368 + + nie
ubezpieczenia samochody strazackie dotyczy]
Rozdzial 75412 ,,Ochotnicze Straze Pozarne* - § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych”
Szkolenie —
1 | F.rAsM652006 | 22.03.06 |1.150,00| Przeprowadzenie kursu 209/860 + + +
medycznego dla czlonkow
OSP
Demontaz 1 wykonanie
2 R-3 30.03.06 |1.000,00 instalacji wodno — 224/967 s e Gl
kanalizacyjnej
3 F-112/2006 18.07.06 |4.422,95| Zakup drzwi zewnetrznych| 4882430 + + +
(straznica OSP Przodkowo)
Wykonanie barierki ze stali
4 F-104/2006 31.08.06 19.333,00 nierdzewnej przy remizie 567/2800 & 1 +
OSP w Przodkowie
5 | F-FV/7282/2006 14.12.06 | 362,45 Przeglad sprzgtu 890/4377 + + T

p/pozarowego
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— 3.3.1.2.8. Wydatki na zakupy, dostawy i uslugi (poza inwestycyjnymi).

/r"}//_ W przedmiotowym zakresie kontroli poddano losowo wybrane wydatki realizowane w ramach rozdziatu 75023 w paragrafie 4210, 4350, 4300;
rozdzialu 60016 w paragrafie 4210, 4270, 4300. Wyniki kontroli ujgto w tabeli ponize;.

. Nr dowodu |Klasyfikacja | Stoso. Dekretacia
Lp. Rodzaj i nr Data dok. | Kwota Czego dotyczy ksiggowego w w0 z. | Opis dokumentu pod wzgledem dokumen{u
dokumentu ewid. jednostki| budzetowa | p-
Rozdzial 75023 ,,Urzedy Gmin* - § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”
1 | F-0681/PF2006/GD | 6.02.06 | 716,08 Zakup artykulow 94/424 + + + + | + + +
] komputerowych
2 F-216/S.F/06 8.02.06 1.385,32 Zakup materialow 105/484 + + <t + + + +
: elektrycznych
3 F-1506006804 1.02.06 | 495,00 | Aktualizacja przepisow 105/489 + + + |+ ] + + +
»Prawo budowlane”

4 F-263/06 20106106 ||1i037i00]| “Rkupiczecl dokser, 393/1934 - + SO + +
% konserwacja

5 F-2161703803 22.06.06 488,65 |Zakup artykulow biurowych| 402/1979 7} = + + + + +

Zakup kwiatow — ) "

6 F-12/2006 26.06.06 81,00 7 kon crenie roku sz kolnegD 411/2058 + & + + + 4 t

== .

== 7 F-140/HMP/06 23.11.06 | 852,78 Zakup modemu do 825/4044 T + + |+ | + + +
komputera

8 F-2161862664 30.11.06 |1.551,78 Zakup artykutow 825/4045 + 4 + + + + +
T biurowych

9 F-26/1/4/059390 29.11.06 | 27,21 Zakup wody zrédlanej 831/4122 -k iz + + ) + +
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10 F-832/4124 30.11.06 |1.092,00 Prenumerata czasopism 831/4123 + + +
Rozdzial 75412 ,,Urzedy Gmin“ - § 4350 ,,Zakup ustug destepu do sieci internet”
F- ;
1 | FGpo2085210/0006/0] 14.06.06 | 618,54 | Optata za korzystanie z 385/1861 it + (i
6 internetu
Oplata abonamentowa za
2 F-320/11/2006 22.11.06 94,00 roczne korzystanie z kpnta 94.00 At + i
pocztowego w siecl
gminypolskie.pl
F- .
3 | FGD02085210/0011/0] 14.11.06 | 618,54 Optata za korzystanie z 809/3960 =& + +
6 internetu
Rozdzial 75023 ,,Urzedy Gmin” - § 4300 ,,Zakup uslug pozostalych”
Oplata za wysytke
1 F-1/202/0031708 25.01.06  15.000,00  przesytek nadawanych z 78/295 i i+ i
Urzedu Gminy
2 F-2506003004 18.01.06 |4.392,00]  Oplata za abonament 78/320 i + +
programu LEX
e Bledna
3 F-10/03/06 7.03.06 |14.030,00) Remont wejscia do 172/635  |powinien by¢| + +
budynku Urzedu Gminy § 427
i P Szkolenie pracownikéw 5
LssEAraDBE0s | 150306 | 732,00 Wtk doenie 200/815 + + -
' systemu BeSTi
5 F-12/2006 18.05.06 940,00 Ustugi gastronomiczne 940,00 + + +
6 F-1621/06 12.12.06 |6.441,60 Opicka autorska dla 875/4246 + + +
systemow RADIX
7 F-62/2006 7.12.06 1.320,00 884/4327 + + -+

Ustugi gastronomiczne
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G | s F-890/4367 15.12.06 | 305,00 | Ochrona obicktéw Gminy |  890/4367 + el
B Przodkowo
-
2 Abonament za korzystanie
9 F-899/4492 221206 | 732,00 |, Systemu Informacjio | 899/4492 + + T
( o Srodowisku
10 F-25622/2006 21.12.06 | 50,00 Karta simphis 50 899/4498 + £ +

Rozdzial 60016 ,,Drogi publiczne gminne” - § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”

1 F-969/V06 27.01.06 [61.488,00 Plyty betonowe 82/387 + i +

2 F-50/2006 29.03.06 |5.006,88 Zakup grysu 214/896 + + +

3 F-7025/2006 05.05.06 | 161,72 Olef napedowy 293/1357 + + .

4 F-52/2006 24.05.06 | 866,20 Zakup gabloty 334/1528 - + +
ogloszeniowej

5 F-26/GP/2006 22.05.06 |2.339,35 Zakup betonu 334/1529 + i +

6 F-862/06 19.07.06 |1.513,29 Zakup progow 493/2477 + + -

zwalniajacych

7 F-3678/06/GDY 17.07.06 |3.448,16 Zakup opraw 493/2482 + + -
oswietleniowych

8 | F-cvi213/12/2006 | 2.12.06 | 265,96 Zakiip znak6w 875/4259 + + +
9 F-M2903/2006 14.12.06 |2.003,33 Zakiip kostki i palet 890/4360 + + +
10|  F-M2905/2006 14.12.2006 |1.015,43 Zekup Rosthi il palet 890/4362 + + +

Rozdzial 60016 ,,Drogi publiczne gminne” - § 4270 ,,Zakup ustug remontowych”
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Q 1 F-20/1/2006 01.06.06 [30.500,00 Remontodeinkadrogiw | 365/1779 - - -
- Mastowie
i
2 F-19/1/2006 01.06.06 [24.400,00f Remontodcinkadrogiw |  365/1780 + it e
% Hopach
3 F-88/GP/06 29.08.06 |10.872,12] Remont odcinka dorgi przy|  567/2810 + - +
E ul. Na Skarpie
4 F-97/GP/2006 06.09.06 [22.342,18] Remont chodnikanaulicy | 591/2931 + + T
Makowskiego
5 F-103/1/2006 26.09.06 |61.889,55 Remont czgsci drogi w 638/3198 - - +
Kczewie
6 F-101/1/2006 26.09.06 47.498500 ~ Remont czesci drogi 638/3199 - + +
Stanistawy
7 R-15/2006 03.10.06 |2.883,00 Nadsbn towestordks 672/3302 + + +
8 F-21/2006 11.10.06 [21.472,000 Remont odcinka drogi 672/3304 4+ + +

Kosowo-Krzywda

Rozdzial 60016 ,,Drogi publiczne gminne” - § 430 ,,Zakup uslug pozostalych”

1 F-2/2006 11.01.06 |1.244,40 Ustuga tansportawa 49/173 + + +
2 F-1/2006 06.01.06 |1.947,40] Zimowe utrzymanie drog 54/211 s + +
gminnych
3 F-169/06 01.04.06 |4.231,85| Odsniezanie drog w gminie|  277/1248 - T +
Przodkowo — Rejon |
4 F-195/06 21.04.06 |1.155,60| Sypaniepiaskunadrogi | = 277/1257 + + +
gminne
5 F-70/U/06 1.08.06 | 658,80 Wi e i 514/2588 + + +
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7 F-101/2006 4.09.06 |2.013,00 Wykonanie tablicy 614/3063
informacyjnej

8 F-12/2006 20.09.06 | 976,00 | Wykonanie przedmiaréw |  gg/313;
robot

9 F-43/U/2006 27.12.06 | 927,00 Wycinanie drzew z 905/1529

poboczy drog gminnych

10 F-66/2006 27.12.06 [1.155,19| Ulozenie plyt w Kawlach | 905/4530

Garnych




3.3.1.2.9. Wydatkowanie srodkow funduszy celowych.
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3.3.1.2.9.1. Wydatkowanie srodkéw GFOS i GW.

1) Rada Gminy Przodkowo Uchwalg nr XXV/252/05 z dnia 29 grudnia 2005 roku

w sprawie budzetu Gminy Przodkowo na 2006 rok w § 3 ustalifa plan przychodow

i wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na 2006 rok.

Plan ten stanowi zatacznik numer 4 do uchwaty Rady Gminy.

2) Zestawienie przychodéw i wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska

1 Gospodarki Wodnej za 2006 rok przedstawiafo si¢ nastgpujaco:

Lp Rodzaj przychoddéw Plan Wykonanie §
L. Stan funduszu na 1.01.2006 492,00 49232
Wplywy z Wojewddzkiego
2 | g
= Funduszu Ochrony Srodowiska ki als 0 20
Razem 6.492,00 12.400,72
Lp Rodzaj wydatkéw Plan Wykonanie §
L. Zikup czew ] arowows 6.392,00 6.385,00 4210
utrzymanie terenow zielonych
Wydatki ogélem 6.392,00 6.385,00
Stan funduszu na 31.12.2006 100,00 6.015,72

3) Zrealizowane wydatki:

Faktura Nr 57/2006 z dnia 8 czerwca 2006r. na kwotg 250,00 zt (brutto) za krzewy

3.3.1.2.9.2. Wydatkowanie srodkéw Panstwowego Funduszu Kombatantow.

iglaste i lisciaste,

Faktura Nr 38/0/2006 z dnia 26 lipca 2006r. na kwote 3.058,25 zt (brutto) za krzewy,
Faktura Nr 50/02006 z dnia 9 pazdziernika 2006r. na kwote 2.985,00 zt (brutto) za

drzewa i krzewy.

W roku 2006 jednostka kontrolowana nie otrzymata srodkow z Panstwowego Funduszu

Kombatantow.

3.3.1.2.9.3. Wydatkowanie $rodkow innych funduszy.

W toku kontroli ustalono, ze jednostka kontrolowana nie utworzyta, innych funduszy

celowych,
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3.3.1.2.10. Dotacje podmiotowe.

W przyjetej przez Rade Gminy Przodkowo uchwale budzetowej na 2006 rok Nr XXV/252/05

z dnia 29 grudnia 2005 roku ustalono wielkos¢ wydatkéw na dotacje podmiotowe

tj. w rozdziale 92116 ,Biblioteki” zaplanowano dotacj¢ w kwocie 60.000,00 zt dla Biblioteki

Gminnej w Przodkowie.

Na dzien 31 grudnia 2006 roku wykonanie w paragrafie 2480 “"Dotacja podmiotowa z budzetu

dla samorzadowej instytucji kultury” wyniosto 90.000,00 zi.

3.3.1.2.11. Dotacje przedmiotowe.

W roku 2006 z budzetu Gminy Przodkowo nie udzielano dotacji przedmiotowych.

3.3.1.2.12. Dotacje celowe.

1)

2)

W roku 2006 z budzetu gminy Przodkowo udzielono dwdch dotacji celowych
w rozdziale 80104 ,Przedszkola” § 2310 ,Dotacje celowe przekazane gminie na
zadania biezace realizowane na podstawie porozumien (umow) miedzy jednostkami

samorzadu terytorialnego™ na kwote 29.444,00 zi.

W dniu 9 maja 2006 roku Gmina Przodkowo zawarla porozumienie z Gming Kartuzy
w sprawie refundacji kosztow dotacji ponoszonych przez Gming Kartuzy w zakresie
dotacji udzielanej na uczniéw uczgszczajacych do przedszkoli niepublicznych na

terenie gminy Kartuzy bedacych mieszkancami gminy Przodkowo:

*» Gmina Kartuzy, na podstawie informacji o planowanej liczbie uczniow,
przedstawionej przez niepubliczne przedszkola z terenu Gminy Kartuzy,
o$wiadczyla, ze do tych przedszkoli w 2006 roku bedzie uczgszczalo 6 uczniow,

bedacych mieszkaficami gminy Przodkowo,

= Okres, na jaki zawarto porozumienie: jeden rok budzetowy (od 1 stycznia do
31 grudnia 2006 roku),

= Kwota dotacji, o ktérej mowa ustalona zostala w uchwale budzetowej Gminy

Kartuzy Nr XXX11/447/06 z dnia 25 stycznia 2006r. i wyniosta 2.676,00 zi,

* Sposob rozliczenia: Gmina Kartuzy obcigza Gming Przodkowo na podstawie
aktualnych wykazow miesigcznych w formie noty obciazeniowej w terminie do dnia
30 — go miesigca za dany miesigc z terminem platnosci do 14 — go dnia nastgpnego

miesigca,

G‘;@
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W dniu 9 maja 2006r. zawarto aneks Nr 1 do porozumienia, o ktéorym wyzej mowa.
Ustalenia: gmina Kartuzy, na podstawie informacji o planowanej liczbie uczniow,
przedstawionej przez niepubliczne przedszkola z terenu Gminy Kartuzy, oswiadczyla, ze
do tych przedszkoli w 2006 roku bedzie uczgszczalo 7 uczniow, bedacych mieszkancami

Gminy Przodkowo.

3) W dniu 3 stycznia 2006 roku Gmina Przodkowo zawarta porozumienie z Gming
Szemud w sprawie refundacji kosztow dotacji ponoszonych przez Gming Szemud
w zakresic dotacji udzielanej na ucznidw uczgszczajacych do przedszkola

niepublicznego na terenie gminy Szemud bgdacego mieszkancem gminy Przodkowo:

* Przedmiot porozumienia: refundacja kosztéw dotacji udzielonej niepublicznemu
przedszkolu o nazwie: Spoleczna Szkola Podstawowa 2z Przedszkolem
w Dobrzewinie — Karczemkach na 2 ucznidéw bedacych mieszkaficami gminy

Przodkowo,

» omina Szemud, na podstawie informacji o planowanej liczbie uczniow,
przedstawionej przez niepubliczne przedszkole funkcjonujace na terenie Gminy
Szemud oswiadczyla, ze do tego przedszkola w 2006 roku bedzie uczgszczato

6 ucznidéw, bedacych mieszkancami gminy Przodkowo,

" okres, na jaki zawarto porozumienie: jeden rok budzetowy (od 1 stycznia do

31 grudnia 2006 roku),

= kwota dotacji na jednego ucznia uczgszezajacego do niepublicznego przedszkola na

terenie gminy Szemud na rok 2006 wyniosta 290,70 zt miesi¢cznie,

= Sposob rozliczenia: Gmina Szemud obcigza Gming Przodkowo na podstawie
aktualnych wykazéw miesiecznych w formie noty obciazeniowej w terminie do dnia
15 — go kazdego miesiaca za dany miesiac z terminem ptatnosci do konca danego

miesiaca.

3.3.1.2.13. Rozne dotacje.

1) W 2006 roku w rozdziale 60014 ,, Drogi publiczne powiatowe” § 2710 ,,Dotacja celowa
na pomoc finansowa udzielang migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego na
dofinansowanie wiasnych zadan biezacych” wydatkowano kwote 20.000,00 zi.

2) W dniu 16 marca 2006r. zawarto porozumienie migdzy Gming Przodkowo a Powiatem

Kartuskim w sprawie wspdlnego finansowania zadania pod nazwg ,,wykonanie remontu




nawierzchni drogi powiatowej nr 1906G Hopy — Grzybno na odc. Hopy — Szarlata

o dtugosci 560 mb™:
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Sposob partycypacji w kosztach zadania:

o Powiat Kartuski 90.000,00 zi,

o Gmina Przodkowo 20.000,00 zi,

Termin wykonania zadania: 31 maja 2006 roku,

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego: przeprowadzi Zarzad Drog

Powiatowych w Kartuzach zgodnie z ustawa prawo zamdwien publicznych,

Nadzér nad prawidlowym przebiegiem zadania:

w Kartuzach.

3.3.1.3. Stosowanie prawa zamowien publicznych (przy wydatkach biezacych).

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie wydatkow biezacych
gminy nie stwierdzono niezgodnosci ich dokonywania, z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z dnia 9 lutego 2004r., Nr 19,
poz. 177 ze zmianami). Dowody ksiggowe poddane kontroli zawieraty pieczatke, w jakim
trybie udzielono zaméwienia. W zakupach nie przekraczajacych kwoty 6.000,00 euro dowody
ksiggowe zawieraly adnotacjg, na jakiej podstawie nie stosowano ustawy, o ktorej wyzej

mowa.

3.3.2. Wydatki majatkowe.

Okres objety kontrola — od 2003 r. do 2006 r.

3.3.2.1. Wydatki na inwestycje i remonty.

Zarzad Droég Powiatowych

Rozdzial| Paragraf 31.12.2003 31.12.2004 31.12.2005 31.12.2006
Plan Wykonanie Plan Wykonanie Plan Wykonanie Plan Wykonai
6050 63.000,00 61.847,00] 239.000,00{ 143.556,00] 2.247.625,00 2.103.496,00, 286.777,00 209.90
01010 6051 531.025,00] 531.024,00] 408.750,00] 408.750,00
6052 855.552,00]  855.494,00{ 544.029,00[ 462.348,00 199.040,00] 196.572,00
6060 12.000,00 11.980,00
01036 | 6050 124.524,00 115.79
60014 | 6050 60.000,00 59.99
6050 113.181,00  113.132,00] 61.404,00{ 41.403,00 22.570,00f 22.570,00 2.000,00 90
60016 6058 1.766.573,000 1.766.57
6059 614.341,00] 588.88
6060 10.000,00 10.000,00 8.700,00 8.700,00
70005 6050 50.000,00 50.000,00 25.202,00]  24.402,00
6060 1.200,00 0,00,  21.000,00f 19.626,00,  19.000,00 4.00
75011 | 6060 5.000,00 4.99
75023 6060 15.000,00 14.942,00,  11.750,00f  11.059,00 18.523,00 18.523,00  21.435,00 21.43
6050 42.547,000  42.547,00

(0
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75405 6060 20.000,00 20.000,00

75412 6050 20.298,00]  20.298,00] 58.897.00 58.897,00  60.000,00 4191
6060 4.901,00 4.901,00
6050 46.360,00]  46.360,00] 683.283,00] 683.283,00{ 1.854.672,00f 1.852.91

80101 6058 490.215,00] 490.215,00{ 720.334,00 720.33
6059 163.405,00] 163.405,00] 241.211,00 241.21
6060 5.000,00 5.000,00

85212 | 6060 9.000,00 9.000,00

85219 | 6060 2.397,00 2.397,00

85295 | 6060 107.774,00] 107.743,00

90015 | 6050 57.000,00 56.924,00 9.749,00 9.749,00,  30.000,00 21.81

90095 | 6050 6.000,00 6.000,00

92605 | 6050 21.000,00 21.000,00f  37.700,00 37.700,00 111.101,00{ 111.101,00 11.727,00) 11.65

SUMA 1.227.733,00 | 1.226.319,00 1.555.410,00| 1.356.392,00| 4.572.035,00( 4.423.233,00| 5.817.594,00( 5.662.33

Kontrola objgto nastepujace zamowienia publiczne:

Rok 2006

Termomodernizacja Budynku Zespolu Szkét w Czeczewie.

1)

2)

Wartos¢ kosztorysowa robot
136.527,63 zt brutto.

na podstawie kosztorysu inwestorskiego wyniosta
Ogloszenie o przetargu nieograniczonym ponizej 60.000,00 euro zamieszczono na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej od dnia 21 marca 2006r.
do dnia 7 kwietnia 2006r.

W specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia okreslono m.in.: nazwg oraz adres
zamawiajacego; tryb udzielenia zamowienia; opis przedmiotu zamowienia; informacje
dotyczace sposobu przygotowania i skladania oferty, termin wykonania zamdéwienia —
15 czerwicc 2006 rok; opis warunkéw udzialu w postgpowaniu; informacjg
o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, termin zwigzania oferta — 30 dni od
uptywu terminu wyznaczonego do skladania ofert; miejsce oraz termin skfadania
(7 kwiecien 2006r. godz. 12.00) 1 otwarcia ofert (7 kwietnia 2006r godz.12.15), opis
sposobu obliczenia ceny; opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert —
cena 100%, pouczenie o srodkach odwotawczych.

W wyznaczonym terminie wplynely 2 oferty:

Zaklad Remontowo —
g;‘ ‘:?ﬁ Budowlany KRASBUD
Kartuzy
Cena brutto 136.420,33 99.118,27
Formularz ofertowy + +
Oswiadczenie art.22 ust.] —zat. nr 2 + +
Oswiadczenig art. 24 + +

1

N =
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Kosztorys inwestorski St +
Aktualna informacja z KRS lub aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej wystawione =+ =+
nie wezesniej niz 6 m-cy przed
terminem skladania ofert

Oswiadczenie, ze wykonawca nie zalegal
z optacaniem podatkow, oplat oraz
skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
o$wiadczenie, ze uzyskal zgodg nal

zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na T E:
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie

w caloSci wykonanie decyzji organul

podatkowego.

Zaakceptowany projekt umowy S +

Z przeprowadzonego przetargu zamawiajacy sporzadzit protokét. W trakcie postgpowania nie
wniesiono protestow ani odwolan. Z postgpowania nie wykluczono zadnych ofert.

Jako najkorzystniejsza wybrano ofertg Zaktadu Remontowo-Budowlanego KRASBUD
Kartuzy z ceng 99.118,27 zt.

W dniu 24 kwietnia 2006r. z wybranym wykonawca zawarto umowg nr 3329/35/2006,
w ktorej okreslono m.in.: przedmiot zamdwienia, termin wykonania zamoéwienia —
15 czerwca 2006r., ceng — 99.118,27 zt brutto, warunki platnosci, obowiazki zamawiajacego
1 wykonawcy, gwarancje, kary umowne. Umowa podpisana zostala przez Wojta Gminy

1 posiadala kontrasygnatg Skarbnika.

W dniu 15 czerwca 2006 roku podpisano aneks nr 1/2006 do umowy nr 3229/35/2006.

Niniejszym aneksem zmieniono sposob zaplaty za wykonane zadanie tj. wydtuzono do dnia

31 grudnia 2006r. termin zapfaty 80% wartosci umownej zadania (kwota 79.294,62 zl). Aneks

do umowy zostat podpisany przez Wojta Gminy oraz Skarbnika.

3) 12 lipca 2006 roku podpisano protokot odbioru robot. Powyzsza inwestycje rozliczono
Faktura VAT nr 11/06 z dnia 18 lipca 2006r. na kwote 99.118,27 zl, zaptacono w terminie
tj.:

- kwote 19.823,65 zt w dniu 4 sierpnia 2006r. (dowdd ksiggowy 420/1310),
- kwotg 77.294,62 zt w dniu 27 wrzesnia 2006r. (dowod ksiegowy 534/1736),
- kwotg 2.000,00 zt w dniu 12 pazdziernika 2006r. (dowdd 557/1771).

4) Inwestycje przyjeto na stan Srodkéw trwalych dowodem OT nr 4/2006 dnia 29.11.2006r.
na kwote 103.388,27 zk Do kosztow inwestycji zaliczono dodatkowo:

- fakture¢ VAT nar 0070/2006 z dnia 4.07.2006r. — ,dokumentacja projektowo-
kosztorysowa termomodernizacji Szkoty w Czeczewie” na kwotg 3.050,00 zi,

- fakture¢ VAT nr 0091/2006 z 22.08.2006r. — ,sprawowanie gidwnego nadzoru




1)

2)
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inwestorskiego nad Termomodernizacjg budynku Zespotu Szkot — Szkota Podstawowa
1 Gimnazjum w Czeczewie” na kwotg 1.220,00 zL.

Rok 2005

Budowa Sali Gimnastvcznej z zapleczem przy Zespole Szkol — Szkola Podstawowa

i Gimnazjum w Pomieczynie.

Wartos¢ kosztorysowa robot na podstawie kosztorysu inwestorskiego wyniosta
1.746.090,05 zt brutto.

Zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 24/2005 z dnia 15 kwietnia 2005r. powotano komisjg
przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na
Budowe Sali Gimnastycznej z Zapleczem przy Zespole Szkét — Szkola Podstawowa
1 Gimnazjum w Pomieczynie.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym powyzej 60.000,00 euro zamieszczono na
tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej od dnia 14 marca
2005 do 02 maja 2005 roku. Ogloszenie zamieszczono rowniez w Biuletynie Zamowien
Publicznych Nr 48 z dnia 10 marca 2005r. pod pozycja 10681.

W specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia okreslono m.in.: nazwg oraz adres
zamawiajacego; tryb udzielenia zamowienia — przetarg nieograniczony o wartosci
szacunkowej powyzej 60.000,00 euro; opis przedmiotu zamowienia; informacje dotyczace
sposobu przygotowania i sktadania oferty, opis warunkéw wymaganych do speinienia
przez wykonawcow; dokumenty jakie nalezy zalaczy¢ do oferty; sposob obliczenia ceny;
opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert — cena 100%,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy; termin zwigzania ofertg — 60 dni od
terminu skladania ofert; miejsce oraz termin skladania (28 kwiecien 2005r., do godz.
13.30) i otwarcia ofert (28 kwietnia 2005r., godz. 14.00).

W wyznaczonym terminie wptynety 3 oferty:

Konsaxe am Konsorcjum
Bt:fl.owlane Przedsigbiorstwo ELWOZ
ider - T Sp. z o.0.
Przedsigbiorstwo Budowlang
e PROMONT Szklana
Budowlane SOMBUD S Kortia
Sp. z 0.0. Somonino Bl A
Cena brutto 1.319.103,86 1.465.007,83 1.587.249,93
Formularz ofertowy -+ + +
Projekt umowy <t = +
Oswiadezenie art.22 ust.1 — zal. N i o
nr 2
Oséwiadczenie zgodnie z art. 24 E + +
Aktualny oc_ipis z whasciwego + + +
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rejestru albo zaswiadczenie o
wpisie do rejestru dziatalnosci
gospodarczej

Aktualna informacja z KRK lub
rownowazne zaswiadczenie
wilasciwego organu sadowego
lub administracyjnego kraju + + +
pochodzenia osoby w zakresie
okreslonym, w art. 24 ust. 1 pkt
4-8.

Aktualne zaswiadczenia z US
oraz ZUS

Wykaz wykonanych, w okresie
ostatnich pieciu lat, co najmniej
2-woch obiektow uzytecznosci 4 + +
publicznej o kubaturze powyzej
3 tys m3

Dokumenty potwierdzajace, ze
obiekty uzytecznosci publiczne;j + =& ik
zostaly wykonane nalezycie

Wykaz kadry inzynieryjno-
kierowniczej oraz dokumenty
potwierdzajace uprawnienia
zawodowe i cztonkostwo w
branzowej izbie inzynierow
budownictwa kierownika robot

Sprawozdanie finansowe za
2004 rok

Informacja banku
potwierdzajgca wysokosc + 4 it
posiadanych §rodkéw

Oswiadczenie oferenta o
mozliwosci sfinansowania + + +
ZamOwienia

Oswiadezenie o ubezpieczeniu
budowy

Polisa ubezpieczeniowa + E T

Wadium = - -

W dniu 2 maja 2005r., wszyscy czlonkowie komisji przetargowej zlozyli oswiadczenia na
podstawie art. 17 ust.2 ustawy prawo zamoéwien publicznych.

Z postgpowania wykluczono:

- Konsorcjum Budowlane LIDER Przedsigbiorstwo Budowlane SOMBUD Sp. z o.0.
Somonino poniewaz wykonawca nie zlozyl wymaganego wadium (wykluczenie na
podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych).

- Konsorcjum Przedsigbiorstwo Budowlane PROMONT Sp. z o.0. Kartuzy, poniewaz
oferta nie odpowiadata tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia tj. oferent nie
posiadat polisy OC na wartos¢, co najmniej 1.000.000,00 zt (wykluczenie na podstawie

art. 24 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych).

o
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Z przeprowadzonego przetargu zamawiajacy sporzadzit protokél. Wybrano ofertg, ktora
nie podlegala odrzuceniu tj. firm¢ ELWOZ Sp. z o0.0. Zamawiajacy powiadomit
wybranego oferenta 0 wyniku postgpowania. W dniu 30 maja 2005r. podpisano umowg
nr 3329/42/05,

w ktorej okre§lono m.in.: przedmiot umowy, termin realizacji — do dnia 30 kwietnia
2005r., ceng 1.587.249,93 2zt brutto, warunki platno$ci, obowiazki zamawiajgcego
i wykonawcy, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, odbiory, gwarancje oraz
kary umowne. Umowa podpisana zostala przez Wojta Gminy oraz posiadata
kontrasygnate Skarbnika Gminy. Dnia 6 wrzesnia 2005 roku Dyrektor Zespolu Szkét w
Pomieczynie wraz z Rada Pedagogiczng 1 Radgq Rodzicow wystapili z prosba
o rozszerzenie zakresu inwestycji o roboty dodatkowe, ktore mialy umozliwic cyt.:
,zmiang koncepcji wykonania lacznika laczacego budowana sale gimnastyczng
z istniejacym budynkiem Szkoly”. Lacznik mial umozliwi¢ wygospodarowania w nim
dodatkowego pomieszczenia z przeznaczeniem na $wietlice ze stolowka.

W dniu 20 grudnia 2005 roku Komisja podpisata protokét koniecznosci wykonania robot
dodatkowych — ,,wygospodarowania w zaprojektowanym faczniku pomieszczenia na
$wietlice ze stotldwka”. Z tresci protokolu koniecznosci wynika, ze cyt.: ,,W zwiazku ze
zmiang koncepcji pofaczenia realizowanej sali gimnastycznej z istniejacym budynkiem
szkolnym — inne usytuowanie korytarza lgczacego budynki w istniejgcej szkole, zachodzi
konieczno$¢ odpowiedniego przeprojektowania lacznika faczacego salg gimnastyczna
z budynkiem szkoly, celem wygospodarowania dodatkowo jednego pomieszczenia
z przeznaczeniem go na Swietlicg ze stoldwka. Zrealizowanie wymienionych robot
dodatkowych na etapie realizacji inwestycji Pt. Budowa Sali Gimnastycznej z Zapleczem
przy Zespole Szkot — Szkola Podstawowa i Gimnazjum w Pomieczynie jest w peini
uzasadnione ze wzgledow ekonomicznych 1 technicznych. Wygospodarowania
pomieszczenia w laczniku bedacym elementem inwestycji jest znacznie tansze niz
dobudowanie koniecznego pomieszczenia do istniejacego budynku szkolnego, co
dodatkowo wiaze si¢ z problemami natury technicznej tj. konieczno$¢ wyburzenia czgsci
$ciany, doprowadzenia infrastruktury technicznej. W tej sytuacji oddzielenie zamowienia
dodatkowego od zamdéwienia podstawowego wiazaloby si¢ z poniesieniem
niewspoimiernie wysokich kosztow.” Majac na uwadze powyzsze, Komisja zadecydowata
o zmianie koncepcji wykonania ijcznika i udzielita wykonawcy inwestycji tj. firmie
ELWOZ sp. z 0.0. zamowienia dodatkowego. Zamawiajacy przeprowadzit postgpowanie

o udzielenie zamoéwienia o wartoSci zamowienia nie przekraczajacej 60.000,00 euro

(550
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w trybie zamowienia z wolnej rgki. Warto$¢ robot dodatkowych, nie objetych
zamoOwieniem podstawowym, byla mniejsza niz 20% wartosci realizowanego zaméwienia
podstawowego.

Wartos¢ zamowienia ustalona zostala na kwote 163.174,37 zt brutto. Ustalenia wartoéci
zamowienia dokonano w dniu 15 marca 2005 roku na podstawie kosztorysu na roboty
dodatkowe. W dniu 30 marca 2006 roku podpisano umoweg nr 3329/25/06, w ktorej
okreslono m.in. przedmiot umowy, termin realizacji — do dnia 30 kwietnia 2006r., cene
163.174,37 zt brutto, warunki ptatnosci, obowiazki zamawiajacego i wykonawcy, odbiory,
gwarancje oraz kary umowne. Umowa podpisana zostala przez Wojta Gminy oraz
Skarbnika Gminy.

4) W dniu 9 maja 2006 roku dokonano odbioru konicowego wykonanych robot.

Powyzszg inwestycje rozliczono:

- faktura VAT nr 75/2005 z 16.06.2005r. na kwotg 11.500,00 zt, termin ptatnosci — 30 dni
od daty wptywu faktury do zamawiajacego, zapfacono 30.06.2005 r.
Protokoét odbioru robét — z dnia 16.06.2005r.

- faktura VAT nr 84/2005 z 30.06.2005r. na kwotg 29.025,94 zl, termin pfatnosci j.w.,
zaptacono 30.06.2005r.
Protokot odbioru robot z dnia 30.06.2005r.

- faktura VAT nr 91/2005 z 18.07.2005r. na kwotg 130.068,47 zi, termin platnosci j.w.,
zaplacono 9.08.2005r.
Protokot odbioru robét — z dnia 18.07.2005r.

- faktura VAT nr 107/2005 z 10.08.2005r. na kwote 190.277,01 z}, termin platnosci j.w.,
zaptacono 7.09.2005r.
Protokdét odbioru robét 10.08.2005r.

- faktura VAT nr 127/2005 z 15.09.2005r. na kwotg 167.959,01 zi, termin platnosci j.w.,
zaptacono 27.10.2005r.,
Protokdt odbioru robét z dnia 15.09.2005r.

- faktura VAT nr 164/2005 z 22.11.2005r. na kwotg 64.164,23 zi, termin platnosci j.w.,
zaplacono 14.12.2005r.,
Protokot odbioru robot z dnia 22.11.2005r.

- faktura VAT nr 163/2005 z 22.11.2005r. na kwotg 71.0000,00 z1, termin platnosci j.w.,
zaplacono dnia 16.12.2005r.

Protokot odbioru robot z dnia 22.11.2005r.
/)
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- faktura VAT nr 1/2006 z 10.01.2006r. na kwotg 101.010,60 zi, termin platnosci j.w.,
zaptacono dnia 14.02.2006r.

Protokdt odbioru robét z dnia 10.01.2006r.

- faktura VAT nr 2/2006 z 10.01.2006r. na kwotg 211.473,06 zl, termin platnosci j.w.,
zaptacono dnia 30.01.2006r.

Protokot odbioru rob6t z dnia 10.01.2006r.

- faktura VAT nr 11/2006 z 21.02.2006r. na kwote 120.732,36 zi, termin platnosci j.w.,
zaplacono dnia 28.02.2006r.

Protokoét odbioru rob6t z dnia 21.02.2006r.

- faktura VAT nr 20/2006 z 16.03.2006r. na kwotg 120.276,09 z1, termin platnosci j.w.,
zaptacono dnia 23.03.2006r.

Protokot odbioru robét z dnia 15.03.2006r.

- faktura VAT nr 36/2006 z 7.04.2006r. na kwote 198.989.40 zi, termin platnosci j.w.,
zaplacono dnia 4.05.2006r.,

Protokot odbioru robét z dnia 7.04.2006r.

- faktura VAT nr 47/2006 z 28.04.2006r. na kwotg 67.984,36 zI, termin platnosci j.w.,
zaplacono dnia 22.05.2006r.,

- faktura VAT nr 46/2006 z 28.04.2006r. na kwote 102.789.40 zl, termin platnosci j.w.,
zaptacono dnia 9.06.2006r.,

- faktura VAT nr 45/2006 z 28.04.2006r. na kwote 163.174,37 zl, termin platnosci j.w.,
zaptacono dnia 1.06.2006r.,

Protokot odbioru rob6t z dnia 28.04.2006r.,

5) Inwestycje przyjeto na stan Srodkéw trwalych dowodem OT nr 3/2006 z dnia
09 czerwca 2006r. na kwotg 1.876.083,70 zt. Do kosztow inwestycji zaliczono takze
koszty prac geodezyjno-kartograficznnych, koszty dokumentacji z badan podloza dla
ustalenia geotechnicznytch warunkéw posadowienia sali gimnastycznej, wykonanie
dokumentacji projektowej, opracowanie studium wykonalnosci dla potrzeb projektu,
opracowanie specyfikacji technicznych oraz przedmiar6w rob6t oraz nadzor

inwestorski.

Rok 2004
Estetyzacja i zagospodarowanie centrum sportowo-rekreacyjnego w solectwie Czeczewo

Etap II: Budowa boiska pomocniczego, boiska do siatkowki, placu zabaw, skoczni w dal.

1) Postanowieniem Wojta Gminy Przodkowo z dnia 12.05.2004r. ustalono regulamin
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pracy i powolano komisjg w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne na wylonienie

wykonawcy w trybie przetargu nieograniczonego ponizej 60.000 euro.

Ogloszenie o przetargu nicograniczonym zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego oraz stronie internetowej od dnia 20 sierpnia 2004r. do dnia 15 wrzesnia
2004r.

W specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia okreslono m.in.: nazwg oraz adres
zamawiajacego; tryb udzielenia zamoéwienia — przetarg nieograniczony o wartosci
szacunkowej ponizej 60.000 euro; opis przedmiotu zamOwienia; informacje dotyczace
sposobu przygotowania 1 skiadania oferty, opis warunkéw wymaganych do spelienia
przez wykonawcow; dokumenty jakie nalezy zalaczy¢ do oferty; termin realizacji
przedmiotu zamOwienia; sposob obliczenia ceny; opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy
bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow —
cena 100%, termin realizacji przedmiotu zamowienia do 15 listopada 2004r.; termin
zwiagzania oferta — 30 dni od terminu skiladania ofert; miejsce oraz termin skiadania

(15 wrzesnia 2004r. do godz.13.00) i otwarcia ofert (15 wrzesnia 2004r. godz. 13.00).

2) W wyznaczonym terminie wptynetly 2 oferty.

Przedsigbiorstwo
Instalacyjno — Drogowo

Przedsi¢biorstwo Drogowo-
Mostowe DROMOS S.A.

Nazwa oferenta Mostowe Kunikowski i Kartuzy
Solka S.C. Przodkowo

Cena brutto 33.990,20 z 36.452,65 7

Formularz ofertowy + i

Oswiadczenie art.22 ust.] —zat. nr | + +

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru  albo

zaswiadczenie o wpisie do rejestru dziatalnosci " N

gospodarczej wystawione nie wezedniej jak 6 m-cy

przed uptywem terminu do skiadania ofert

Kosztorys ofertowy 2k +

Z postgpowania o udzielenie zamowienia nie wykluczono, zadnego wykonawcy.

W dniu 15 wrzesnia 2004r., wszyscy czlonkowie komisji przetargowej zlozyli
oswiadczenia na podstawie art. 17 ust.2 ustawy prawo zamowien publicznych.
Z przeprowadzonego przetargu zamawiajacy sporzadzit protokol Jako najkorzystniejsza
wybrano ofert¢ Przedsigbiorstwa Instalacyjno-Drogowo-Mostowego Kunikowski i Spotka
S.C. Przodkowo. Zamawiajacy powiadomil oferentow o wyniku postgpowania. W dniu
27 wrzesnia 2004r. podpisano umoweg¢ nr 3140a/45/04, w ktdérej okreSlono m.in.:
przedmiot umowy, termin realizacji — do dnia 15 listopada 2004r., ceng 27.860,82 zt plus
podatek VAT 22% tj. 33.990,20 zt brutto, warunki ptatnosci, obowiazki zamawiajacego

i wykonawcy, odbior, gwarancje oraz kary umowne. Umowa podpisana zostala przez

G
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Wodjta Gminy oraz posiadala kontrasygnate Skarbnika Gminy.
Powyzsza inwestycje rozliczono faktura VAT nr 149/UGP/2004 z dnia 17 listopada
2004 r., na kwote 33.990,20 zi, termin platnosci — 14 dni od daty wplywu faktury do
zamawiajacego. Wptyw — 18.11.2004r. , zaptacono 19.11.2004r.
Inwestycje przyjeto na stan srodkéw trwatych dowodem OT nr 1000/11 z dnia
31.12.2004r. na kwote 58.700,00 zt. Do kosztow inwestycji zaliczono rdwniez:
- faktura VAT nr 31/2003 z 8.12.2003r. — ,,wykonanie boiska sportowego przy zespole
Szkot w Czeczewie wraz z bieznia” na kwote 21.000,00 z1,
- faktura VAT nr 3/09 z 22.09.2004r. — za transport piasku i thucznia na kwoteg
1.403,00 zt; do kosztow inwestycji zaliczono kwotg 488,00 zi,
- faktura VAT nr 11/11 z 18.11.2004r. — za transport piasku na kwotg 488,00 zi,
- faktura VAT nr 10/11 z 18.11.2004r. — za transport thicznia na kwote 183,00 zt
oraz faktury za grys i artykuly hydrauliczne na faczng wartos¢ 2.550,80 zt (DK-787 poz.
4050).

Rok 2003
Utwardzenie kostka betonowa nawierzchni odcinka ulicy Za Strumvkiem w Przodkowie

(powierzchnia 935m2 lacznie z ustawieniem kraweznikow o dilugosci 339 mb)

)

2)

Wartos¢ kosztorysowa robot na podstawie kosztorysu inwestorskiego wyniosta
134.302,99 zt brutto.
Ogloszenie o przetargu nicograniczonym zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie

zamawiajacego oraz stronie internetowej od dnia 25.04.2003r. do dnia 12.05.2003r.

W specyfikacji istotnych warunkow zamowienia okreslono m.in.: nazwg oraz adres
zamawiajacego; tryb udzielenia zaméwienia — przetarg nieograniczony; opis przedmiotu
zamoOwienia; informacje dotyczace sposobu przygotowania i skladania oferty, opis
warunkow wymaganych do spemienia przez wykonawcow; dokumenty jakie nalezy
zalaczy¢ do oferty; sposob obliczenia ceny; termin realizacji przedmiotu zaméwienia — do
10 czerwca 2003 r.; opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow — cena 100%, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy; termin zwigzania oferta — 30 dni od daty skiadania ofert;
miejsce oraz termin skladania (12 maja 2003r. godz. 10.45) i1 otwarcia ofert (12 maja

2003r. godz. 11.00).

W wyznaczonym terminie wplyngty 3 oferty.

(5% lu -
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Przedsigbiorstwo Przedsigbiorstwo Produkcja i
Instalacyjno- - Drogowo-Mostowe| Ukladanie Kostki
Drogowo-Mostowe | DROOMOST S.A.| Brukowej ,,DA-
Kunikowski i Spétka | Kartuzy BRUK”
S.C. Przodkowo Pomieczyno
Cena brutto 100.000,16 zt 140.578,31 95.703,50
Formularz ofertowy + et #
Oswiadczenie art.22 ust.2 — zal. nr | + + +
Oswiadczenie oferenta o stosowaniul i i i
preferencji krajowych
Aktualny odpis z KRS lub
za$wiadczenie o wpisie do ewidencji + + -
gospodarczej
Kosztorys ofertowy + + +

W dniu 12 maja 2003 r., wszyscy czlonkowie komisji przetargowej zlozyli o$§wiadczenia
na podstawie art. 20 ustawy o zamowieniach publicznych.
Z przedstawionej do kontroli dokumentacji nie wynika, czy ogloszenie o wyniku
postgpowania zamieszczono na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Przodkowie.
Z przeprowadzonego przetargu zamawiajacy sporzadzit dokumentacje podstawowych
czynno$ci 0 zamowienie. Zamawiajacy nie przekazat Ministrowi Spraw Wewnetrznych
1 Administracji informacji cenowych z postgpowania oraz kopii oferty najkorzystniejszej.
Jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ firmy DA-BRUK Produkcja i Ukladanie Kostki
Brukowej na kwote 95.703,50 zL Na podstawie przedstawionej kontrolujacym
dokumentacji nie mozna stwierdzi¢, czy o wyniku postepowania poinformowano
wszystkich uczestnikow przetargu. Z wybranym wykonawca w dniu 23.05.2003r.
podpisano umowe nr 3140a/38/2003, w ktorej okreslono m.in.: przedmiot umowy, termin
realizacji — do dnia 10 czerwca 2003r., ceng 89.442,52 zt plus podatek VAT-7% tj.
95.703,50 brutto, warunki platnosci, obowiazki zamawiajacego i wykonawcy,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, odbiory, gwarancje oraz kary umowne.
Umowa podpisana zostala przez Wojta Gminy oraz zawierala kontrasygnatg Skarbnika
Gminy.
3) Inwestycje rozliczono:
- faktura VAT nr 15/03 z dnia 24.06.2003r. na kwote 51.299,99 zi, termin platnosci —

14 dni, zaptacono 30.06.2003r.

- faktura VAT nr 1/04 z dnia 4 lutego 2004r. na kwotg 44.403,50 z1, termin platnosci —
10.02.2004r., zaptacono 11.02.2004r.

Inwestycj¢ przyjeto na stan $rodkéw trwalych dowodem OT w dniu 14.06.2004r.
wystawipnym na kwotg 366.647,83 zi. Na koszt inwestycji zlozylo si¢ rowniez
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sprawowanie funkcji inspektora nadzoru robdét drogowych inwestycji, o ktorej mowa
oraz dodatkowo koszt wykonania odcinka drogi osiedlowej ul. Ksigdza Paszoty

w Przodkowie i ul. Majkowskiego w Przodkowie.

3.4. Rozchody budzetowe.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego sporzadzonego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2006 r. rozchody
wyniosty 1.380.612,00 zi, na ktdre w catosci ziozyly si¢ splaty kredytow i pozyczek.

IV. MIENIE KOMUNALNE

4.1. Gospodarka nieruchomosciami.

4.1.1. Obrét nieruchomosciami.

Zwigkszenia stanu Srodkow trwalych (konto 011 s$rodki trwale —grunty) dokonywano na

podstawie nizej wymienionych dokumentéw przyjecia (wskazano wszystkie dokumenty):

- nabycie dzialek nr 166/1 obszaru 687m? i nr 215/1 obszaru 1339m? - dowod OT nr 3/2005
z dnia 29.04.2005r, na kwote 7.091z1, ujgte na stanie srodkow trwatych w dniu 29.04.2005r,

- nabycie dziatki nr 174/12 obszaru 6.821m? - dowdd OT nr 6/2005 z dnia 19.05.2005r, na
kwote 23.000z1, ujete na stanie Srodkow trwatych w dniu 19.05.2005r,

- nabycie dzialek nr 214/1 obszaru 693m? i nr 162/1 obszaru 562m? - dowdd OT nr 7/2005
z dnia 22.09.2005r, na kwotg 2.425,50zt oraz OT nr 8/2005 z dnia 22.09.2005r na kwotg
1.967z4, ujete na stanie sSrodkow trwatych w dniu 22.09.2005r,

- nabycie dzialki nr 244 obszaru 0,1ha — dowdd OT nr 9/2005 z dnia 31.10.2005r, na kwotg
3.800z1, ujete na stanie srodkow trwatych w dniu 31.10.2005r,

- nabycie dziatki nr 154/1 o powierzchni 45m? - dowod OT nr 14/2005 z dnia 08.11.2005r, na
kwote 546,30z1, ujete na stanie srodkow trwatych w dniu 08.11.2005r,

- nabycie dziatki nr 124/2 o powierzchni 824m? - dowod OT nr 17/2005 z dnia 31.12.2005r,
na kwotg 3.796,20z1, ujete na stanie $rodkow trwatych w dniu 31.12.2005r.

W roku 2005 jednostka zbyla nastgpujace grunty, ktdre zostaty zdjete ze stanu wartosci

ewidencyjnej:
- sprzedaz dziatki nr 261/8 obszaru 3.827m? (PK nr dow. ksieg. DK 54/197 z dnia
25.01.2005r.) - akt notarialny nr 463/2005 z dnia 25.01.2005r, na kwotg 80.443zt,
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11.05.2005r.) - akt notarialny nr 2139/2005 z dnia 01.04.2005r, na kwote 32.671,60z1,

- dzialki nr 70/1 obszaru 5.902m? oraz nr 72/1 obszaru 3.042m? (PK nr dow. ksigg. DK
353/2344 z dnia 19.05.2005r.) - akt notarialny nr 3216 z dnia 12.05.2005r (zamiana na
dziatke nr 174/12 o powierzchni 6.82 1m?),

- sprzedaz dziatki nr 187 o powierzchni 1.2173ha (PK nr dow. ksigg. DK 358/2364 z dnia
20.05.2005r.) — akt notarialny nr 3429/2005 z dnia 20.05.2005r, na kwote 163.480zt,

- sprzedaz dziatki nr 205/2 o powierzchni 1385m? (PK nr dow. ksigg. DK 852/5546 z dnia
14.11.2005r.) — akt notarialny nr 7843/2005 z dnia 10.11.2005r, na kwote 24.900zt.

4.1.2. Ewidencja nieruchomosci.

Ewidencja nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Gminy Przodkowo stanowi integralng
czgs¢ ewidencji srodkdéw trwalych prowadzonej w Urzgdzie Gminy Przodkowo. Wszystkie
budowle i budynki, infrastruktur¢ techniczng i grunty ujmowano w ewidencji jednostki
(Urzad Gminy).

4.1.3. Umorzenia srodkow trwalych.

Odpiséw umorzeniowych pozostalych srodkow trwatych dokonywano od pierwszego dnia

miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym przyjeto je do uzywania, wg stawek

amortyzacyjnych okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych. Kontrolg objgto losowo wybrane srodki trwate, ujgte w grupie 4, w 2005 roku:

- komputer — OT 14/2005 z dnia 12.01.2005r na kwote 1.076,04zt - stawka 30% - kwota
umorzenia za 2005 rok 295,90z1,

- zestaw komputerowy wraz z monitorem 1 oprogramowaniem — OT 11/2005 z dnia
29.07.2005r na kwotg 4.514zt — stawka 30% - kwota umorzenia za 2005 rok 564,25z1,

- zestaw komputerowy - plyta glowna, procesor, nagrywarka, grafika, dysk, klawiatura, mysz
—OT 12/2005 z dnia 22.11.2005r, na kwote 3.057,32z1 — stawka 30% - kwota umorzenia za
2005 rok 76,43z,

- zestaw komputerowy - piyta gtdéwna, procesor, nagrywarka, grafika, dysk, klawiatura, mysz
—OT 13/2005 z dnia 22.11.2005r na kwote 3.057,32zt — stawka 30% - kwota umorzenia za
2005 rok 76,43z,

- zestaw komputerowy — OT 19/2005 z dnia 31.12.2005r na kwotg 3.947,31zt — stawka 30% -

kwota umorzenia za 2005 rok 0zt

CJP ) U/
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4.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku.

4.2.1. Srodki trwate

Ewidencja $rodkéw trwatych w Urzedzie Gminy Przodkowo prowadzona jest w formie zapisu
elektronicznego z podzialem na grupy rodzajowe. Ponadto ewidencje srodkow trwatych

prowadzi si¢ na kartotekach srodkéw trwatych.

Ewidencja pozostalych $rodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011

prowadzona jest na koncie 013 — ,,Pozostale srodki trwale”.

Ewidencja szczegotowa do konta 013 prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych:

- 2 ksiggi inwentarzowe wyposazenia Urzgdu Gminy,

- 2 ksiggi inwentarzowe wyposazenia OSP,

- ksigga inwentarzowa Gminnego Centrum Informacji,

- 2 ksiggi inwentarzowe wyposazenia hydroforni,

- 2 ksiegi inwentarzowe wyposazenia Referatu Oswiaty.

4.2.1.1. Zmiany w stanie $rodkow trwalych oraz umarzanie 1 ewidencja umorzen Srodkow

trwalych.

Stan srodkow trwatych (Urzad Gminy + GOPS + Oswiata) w okresie objetym kontrolg

przedstawiat si¢ nastgpujaco:

2005 rok

Konto syntetyczne Stan na +Zwigkszenia -Zmniejszenia Stan na
01.01.2005r. 31.12.2005r.

011 ,Srodki trwate” 29.634.927,14 3.129.922,13 710.195,26 32.054.654,01

013 ,,Pozostale 686.004,79 101.551,39 9.945,17 777.611,01

srodki trwate”

Razem 30.320.931,93 3.231.473,52 720.140,43 32.832.265,02

2006 rok

Konto syntetyczne Stan na +Zwigkszenia -Zmniejszenia Stan na
01.01.2006r. 31.12.2006r.

011 ,,Srodki trwate” 32.054.654,01 14.302.683,07 7.717.395,85 38.639.941,23

013 ,,Pozostate 777.611,01 89.106,40 10.342,56 856.374,85

srodki trwale”

Razem 32.832.265,02 14.391.789,47 7.727.738,41 39.496.316,08
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Kontrola objeto prawidlowos¢ ewidencjonowania zmian w stanie srodkow oraz ustalania

wielko$ci umorzen dla nizej wymienionych $rodkow:

- kompleks rekreacyjno — sportowy w Klosowie — OT 21/2005 z dnia 31.12.2005r na kwotg
63.002,59z1, stawka umorzenia 2,5% kwota umorzenia za 2006 rok 1.575,06z1,

- kompleks rekreacyjno — sportowy w Kobysewie — OT 22/2005 z dnia 31.12.2005r na kwotg
48.098,34z1, stawka umorzenia 2,5% kwota umorzenia za 2006 rok 1.202,46z,

- kompleks rekreacyjno — sportowy Warzenko — OT 13/2006 z dnia 31.12.2006r na kwotg

11.651,49zt, stawka umorzenia 2,5% kwota umorzenia za 2006 rok 0z1,

- zestaw komputerowy — OT z dnia 07.04.2006r. na kwotg 4.023,01z}, stawka umorzenia 30%,
kwota umorzenia za 2006 rok 804,64z,

- zestaw komputerowy — OT nr 6/2006 z dnia 23.10.2006r, na kwote 4.882,44z1, stawka

umorzenia 30%, kwota umorzenia za 2006 rok 244,12z1,

- samochdd cigzarowy Star 200 — OSP Czeczewo — OT 526/3413 z dnia 22.07.2005r, na
kwote 139.497z1, stawka umorzenia 14%, kwota umorzenia za 2005 rok 8.137,35z,

- zwijadlo — OSP Przodkowo — OT 4/2005 z dnia 29.04.2005r, na kwotg 4.900,87z1, stawka

umorzenia 20%, kwota umorzenia za 2005 rok 653,44zt

* zwigkszenie stanu Srodkdw trwatych nastgpowato na podstawie przyjecia poszczegdlnych

obicktow od dostawcow lub z inwestycji,

» umorzenia $rodkow trwatych dokonywano wedtug stawek ustalonych w przepisach

o podatku dochodowym od 0sdb prawnych,

* umorzenia srodkéw trwalych ewidencjonowano na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

» wysokos$¢ umorzen na urzadzonych kontach byta ewidencjonowana w prawidiowych

wielkosciach.

4.2.1.2. Oznaczanie majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie odpowiedzialno$ci
materialnej pracownikom.

W ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia kazdy skladnik majatku zostal oznaczony

numerem inwentarzowym. We wszystkich pomieszczeniach Urzgdu Gminy znajdujg sig

wywieszki - spisy inwentarza.

QN (/2
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4.2.2. Wartosci niematerialne i prawne.
4.2.2.1. Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych.

Stan konta 020 przedstawiono ponizej (Urzad Gminy + GOPS + Os$wiata):

- na 01.01.2005r 1 31.12.2005r -020 wartos$ci niematerialne i prawne — odpowiednio —
37.880,38zt — 60.981,82zt.

- na 01.01.2006r i 31.12.2006r -020 warto$ci niematerialne i prawne - odpowiednio —
60.981,82zt — 64.381,97zt.

Analityczna ewidencja, warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzona jest komputerowo
oraz w ksiggach inwentarzowych warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzonych dla
Urzedu Gminy oraz GOPS.

e Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych.
-na koncie 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne podstawowe” ewidencjonowano stan oraz

zwigkszenia i zmniejszenia wartosci niematerialnych i prawnych,
-do ewidencji syntetycznej prowadzono ewidencj¢ analityczna,

-wartosci niematerialne i prawne wykazane w ewidencji analitycznej s zgodne z wpisami na

kontach syntetycznych.

-warto$ci niematerialne i prawne o wartoéci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w miesiacu oddania do
uzywania podlegaly umorzeniu w pelnej wartosci, poprzez spisaniec w koszty w miesiacu

przyjecia ich do uzywania,

-do konta syntetycznego 020 prowadzone sa symbole kont analitycznych:
-020/1 — podstawowe wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo,
-020/2 — pozostale wartosci niematerialne i prawne umorzone jednorazowo,

-umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych byly ewidencjonowane na koncie 071 —
,Umorzenia srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz koncie 072

»Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”,

4.2.2.2. Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

1) Kontrola objeto stan ewidencyjny wartosci niematerialnych i prawnych w 2005r., (Urzad

@D (72 _4 |
[ ==
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Gminy + GOPS + Oswiata):
Rok Stan na 01 stycznia Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na 31 grudnia
2005 2005
200 37.880,38 23.101,44 0,00 60.981,82
2) W roku 2005 zakupiono:

Fa VAT nr 590/04/2005 z dnia 01.04.2005r, na kwote 349,00zt za program PC licencja
»Szkola” DK/248/1566,

Fa VAT nr 467/04/2005 z dnia 13.04.2005r, na kwotg 99,00zt DK/283/1813 za program
komputerowy ,,Dysleksja 2005 Dysortografia”,

Fa VAT nr 730/04/2005 z dnia 12.04.2005r, na kwotg 1.047,00zt DK/301/2007 za trzy
programy komputerowe zakupione na potrzeby Zespotu Szkot w Czeczewie,

Fa VAT nr 5426/05/2005 z dnia 18.05.2005r, na kwote 335,00zt DK/384/2506 za
program MS Windows home,

Fa VAT nr FS/25/05/2005 z dnia 30.05.2005r, na kwotg 7.320,00zt za licencj¢ na
oprogramowanie ,,E-Urzad” DK/395/2639,

Fa VAT nr 0033/130/09 z dnia 05.09.2005r, na kwote 610,00zt za licencjg¢ ,,Rodzinne
z modulem zaliczki alimentacyjne” DK/663/4267,

Fa VAT nr 1686/05 z dnia 05.12.2005r. na kwoteg 1.207,80zt za program ,,Kasa”
DK/942/6290,

Fa VAT nr 215/2005 z dnia 12.12.2005r, na kwotg 700,00zt za program komputerowy
»System ABI” DK/958/6462,

Fa VAT nr 266/2005 z dnia 09.12.2005r, na kwote 1.372,50zt za program ,,Place — wersja
2006 DK/958/6463,

Fa VAT nr FS-1776/05/U1 z dnia 27.12.2005r, na kwote 3.660,00zt za program
komputerowy DK/1005/7016,

Fa VAT nr 10/12/2005 z dnia 29.12.2005r, na kwotg 6.202,28zt za pakiety programow
DK/1005/7018

Pk z dnia 31.12.2005r, darowizna oprogramowania na kwotg 198,86z, DK/1043/7171.

4.2.2.3. Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niematerialnych i prawnych.

1) Jednostka kontrolowana dokonywala umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych,

stosujac stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od o0sob prawnych, zgodnie

(3P o
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z zapisem dokonanym w przyjetej do stosowania polityce rachunkowosci.

2) Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ komputerowo w tabelach umorzeniowych oraz
kartach obiektow inwentarzowych.

3) Ustalono, ze w okresic objetym kontrola licencje na programy komputerowe, ktore

podlegaly stopniowemu umorzeniu, umarzane byly w prawidlowych wysokosciach.

4.2.3. Finansowy majatek trwaly.

Ustalono, ze Gmina nie posiada finansowego majatku trwalego.

4.2.4. Materialy.

4.2.4.1. Ewidencja obrotem materiatami.

Wartos¢ materialow ujgtych na koncie 310 ,,Materiaty” wyniosta:

-na dzien 01.01.2005r — 35.685,14zf, na dzien 31.12.2005r — 45.646,87zf, na dzien
31.12.2006r — 52.968,47zt.

Zgodnie z zaktadowym planem kont ewidencj¢ zapasow prowadzono na urzadzonym koncie
310 —, Materiaty”.

Do materialdw zaliczono: wegiel, olej opatowy, paliwo dla OSP, oleje samochodowe.

Na koncie 310 nie ujmuje si¢ przychodow i rozchodow materialow. Biezaco odnosi si¢
warto$¢ zakupow materialow w cigzar wiasciwego konta kosztow. Pozostalo$¢ nieuzytych

materialdw podlega zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku obrotowego.

4.3. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw jednostki — lata 2003-2006.
e Ustalenia dotyczace inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Przodkowo przyjgto w oparciu
o zarzadzenie Nr 5/06 Wdjta Gminy Przodkowo z dnia 02 stycznia 2006r. w sprawie przyjecia
instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i1 zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy w Przodkowie.
W okresie wczesniejszym obowiagzywalo zarzadzenie Nr 19/98 Woéjta Gminy Przodkowo

z dnia 20 listopada 1998r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;.

e 2003 rok

Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie Zarzadzenia nr 71/03 Wojta Gminy Przodkowo
z dnia 20 pazdziernika 2003r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Wojt Gminy zarzadzit roczna inwentaryzacj¢ (spis z natury) pozostatych srodkow trwatych

Gb}:‘% L,
y ==



129

wydanych do uzytkowania objetych ewidencja ilosciowa, $rodkow pienigznych, papierow

1 znakéw warto$ciowych, drukéw $cistego zarachowania, opatu i paliwa opalowego, paliwa

w samochodach bedacych w dyspozycji i uzytkowaniu Urzedu Gminy w Przodkowie,

jednostek OSP, Przedszkola Samorzadowego w Przodkowie, hydroforni i oczyszczalni

sciekow, Zespotow Szkot 1 Szkoét Podstawowych.

Inwentaryzacje pozostalych $rodkow trwalych objetych ewidencja ilosciowa nalezalo

przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2003r, natomiast spis w okresie od 01 do

30 listopada 2003r.

Inwentaryzacje srodkdw pienieznych, papierow i znakoéw wartosciowych, drukow scistego

zarachowania, opalu, paliwa nalezato przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2003r.

Wyniki spisu wraz z wnioskami przewodniczacy Gminnej Komisji Inwentaryzacyjnej miat

przedstawi¢ Wojtowi Gminy w terminie do 15 stycznia 2004r.

* Wojt Gminy Przodkowo na podstawie Zarzadzenia Nr 71/2003 powolal 9 zespolow
spisowych dla potrzeb przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej. W kazdym przypadku
ustalona zostala osoba przewodniczacego komisji.

* W dniu 31 pazdziernika 2003r. przeprowadzono szkolenie zespoldw spisowych, w trakcie,
ktérego omowiono zasady i organizacj¢ dokonywania spisu przez poszczegOlne zespoty
spisowe.

« Od os6b materialnie odpowiedzialnych przed i po rozpoczgciu spisu z natury pobrano
o$wiadczenia wstgpne i koncowe.

* Spisu z natury dokonano na arkuszach spisu, ktore byty drukami Scistego zarachowania,
przez nastgpujace zespoly:

- Zespot nr 1 — Urzad Gminy,

- Zespot nr 2 — Hydrofornie 1 oczyszczalnia Sciekow,

- Zespot nr 3 — jednostki OSP,

- Zespot nr 4 — Szkota Podstawowa w Przodkowie,

- Zespot nr 5 — Szkota Podstawowa w Pomieczynie,

- Zespot nr 6 — Szkola Podstawowa w Czeczewie,

- Zespdt nr 7 — Szkota Podstawowa w Szarlacie,

- Zespot nr 8 — Szkota Podstawowa w Wilanowie,

- Zespot nr 9 — Przedszkole Samorzadowe w Przodkowie

» Po przeprowadzeniu inwentaryzacji nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.

s Z przeprowadzone]j inwentaryzacji sporzadzono sprawozdanie z przebiegu rocznego spisu
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z natury z datg 15.01.2004r.
* Ponadto, na dzien 31.12.2003r. przeprowadzano inwentaryzacj¢ srodkow pieni¢znych,

papierow 1 znakow wartosciowych, drukow Scislego zarachowania, opatu, paliwa.

e 2004 rok

Inwentaryzacjg przeprowadzono na podstawie Zarzadzenia nr 80/04 Wojta Gminy Przodkowo
z dnia 08 pazdziernika 2004r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Wojt Gminy zarzadzil roczng inwentaryzacj¢ (spis z natury) srodkéw trwatych, pozostalych
srodkow trwalych, pozostalych srodkow trwatych wydanych do uzytkowania objgtych
ewidencja ilosciowa, srodkéw pienigznych, papieréw i1 znakoéw wartosciowych, drukow
scistego zarachowania, opatlu 1 paliwa opalowego, paliwa w samochodach begdacych
w dyspozycji i uzytkowaniu Urzedu Gminy w Przodkowie, jednostek OSP, Przedszkola
Samorzadowego w Przodkowie, hydroforni i oczyszczalni sciekow, Zespolow Szkot 1 Szkot
Podstawowych.

Inwentaryzacje srodkoéw trwatych, pozostalych srodkow trwalych, pozostalych s$rodkow
trwalych objetych ewidencjg ilosciowa nalezalo przeprowadzi¢c wg stanu na dzien
31 pazdziernika 2004r, natomiast spis w okresie od 01 do 30 listopada 2004r.

Inwentaryzacje srodkow pienigznych, papierow 1 znakow wartosciowych, drukéw Scistego
zarachowania, opatu, paliwa nalezalo przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2004r.
Wyniki spisu wraz z wnioskami przewodniczacy Gminnej Komisji Inwentaryzacyjnej miat

przedstawi¢ Wojtowi Gminy w terminie do 14 stycznia 2005r.

* Wojt Gminy Przodkowo na podstawie Zarzadzenia Nr 80/04 powotat 9 zespotdw spisowych
dla potrzeb przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej. W kazdym przypadku ustalona zostala
osoba przewodniczacego komisji.

* Do prac inwentaryzacyjnych powolano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skladniki, osoby prowadzace ich
ewidencjg i rozliczenia oraz glowny ksiggowy.

* W dniu 29 pazdziernika 2004r. przeprowadzono szkolenie zespotow spisowych, w trakcie,
ktérego omdéwiono zasady 1 organizacj¢ dokonywania spisu przez poszczegdlne zespoly
spisowe.

* Od osob materialnie odpowiedzialnych przed i1 po rozpoczgciu spisu z natury pobrano
oswiadczenia wstgpne i koncowe.

» Formularze.arkuszy spisowych objete sa ewidencja drukéw scistego zarachowania, tj. sa
Cu\S I ;
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ostemplowane pieczgcia jednostki, ponumerowane, nie sa zaparafowane przez osobg
prowadzaca ich ewidencje¢ w celu uniemozliwienia zmiany.

» Formularze arkuszy spisowych wydawano przewodniczacym komisji za pokwitowaniem
w ksiedze drukow scistego zarachowania.

* Spisu z natury dokonano:

w Urzgdzie Gminy w Przodkowie,

- w Hydroforniach 1 oczyszczalni $ciekdw,

- w jednostkach OSP,

- w Szkole Podstawowej w Przodkowie,

- w Szkole Podstawowej w Pomieczynie,

- w Szkole Podstawowej w Czeczewie,

- w Szkole Podstawowej w Szarlacie,

- w Szkole Podstawowej w Wilanowie,

- w Przedszkolu Samorzadowym w Przodkowie.
Spisu z natury dokonano na arkuszach spisu z natury, ktére byly drukami $cistego
zarachowania.
* Arkusze spisowe, zawieraja wymagane informacje i podpisy (procz braku wypeiania KTM
— symbolu indeksu na wigkszosci arkuszy spisowych), zawieraja korekty i poprawki
wprowadzone w sposob dozwolony.
* Sporzadzano zestawienia zbiorcze spisu z natury, w ktérych wskazywano: nazwe
przedmiotu spisywanego np. UG Przodkowo, Os$wiata, Oczyszczalnia i hydrofornie, OSP
Przodkowo, itd. oraz wartos¢ — stan faktyczny w dniu spisu. Pomijano symbol indeksu.
* W dniu 14.01.2005r. przedstawiono Wojtowi gminy sprawozdanie z przebiegu rocznego
spisu z natury.

* Po przeprowadzeniu inwentaryzacji nie stwierdzono roznic inwentaryzacyjnych.

e 2005 rok

Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie Zarzadzenia nr 60/05 Wdjta Gminy Przodkowo
z dnia 10 pazdziernika 2005r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j.

Wojt Gminy zarzadzil roczng inwentaryzacjg (spis z natury) pozostatych §rodkow trwatych
wydanych do uzytkowania objgtych ewidencja ilosciowa, srodkdéw pienigznych, papieréw
1 znakow wartosciowych, drukow scistego zarachowania, opatu i paliwa opalowego, paliwa w
samochodach bedacych w dyspozycji i uzytkowaniu Urzgdu Gminy w Przodkowie, jednostek

OSP, Przedszkola Samorzadowego w Przodkowie, hydroforni i oczyszczalni $ciekéw,
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Zespotow Szkot i Szkot Podstawowych.

Inwentaryzacje pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencja iloSciowa nalezalo

przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2005r, natomiast spis w okresie od 01 do

30 listopada 2005r.

Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych, papierow i znakéw wartosciowych, drukow Scistego

zarachowania, opatu, paliwa nalezalo przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2005r.

Wyniki spisu wraz z wnioskami przewodniczacy Gminnej Komisji Inwentaryzacyjnej miat

przedstawi¢ Wojtowi Gminy w terminie do 16 stycznia 2006r.

* Wojt Gminy Przodkowo na podstawie Zarzadzenia Nr 60/05 powotat 9 zespoldw spisowych
dla potrzeb przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej. W kazdym przypadku ustalona zostata
osoba przewodniczacego komisji.

* W dniu 28 pazdziernika 2005r. przeprowadzono szkolenie zespolow spisowych, w trakcie
ktérego omowiono zasady i organizacj¢ dokonywania spisu przez poszczegélne zespoly
spisowe.

* Od osob materialnie odpowiedzialnych przed i1 po rozpoczeciu spisu z natury pobrano
oswiadczenia wstepne 1 koncowe.

* Spisu z natury dokonano przez nastgpujace zespoty:

- Zespot nr 1 — Urzad Gminy,

- Zespot nr 2 — Hydrofornie 1 oczyszczalnia Sciekow,

- Zespot nr 3 — jednostki OSP,

- Zespol nr 4 — Szkola Podstawowa w Przodkowie,

- Zespot nr 5 — Szkota Podstawowa w Pomieczynie,

- Zespotl nr 6 — Szkota Podstawowa w Czeczewie,

- Zespot nr 7 — Szkota Podstawowa w Szartacie,:

- Zespot nr 8 — Szkota Podstawowa w Wilanowie,

- Zespot nr 9 — Przedszkole Samorzadowe w Przodkowie.

Spisu z natury dokonano na arkuszach, ktdre byly drukami scistego zarachowania.

* Arkusze spisowe, zawieraja wymagane informacje i podpisy (procz braku wypetiania KTM
— symbolu indeksu na arkuszach spisowych), zawieraja korekty i poprawki wprowadzone
w sposob dozwolony.

* Sporzadzano zestawienia zbiorcze spisu z natury, w ktérych wskazywano: nazwe

przedmiotu spisywanego np. Przedszkole Samorzadowe Przodkowo, Szkota Podstawowa

GJ’{* 7




133

Wilanowo, Szkota Podstawowa Pomieczyno, itd. Pomijano symbol indeksu.
* Po przeprowadzeniu inwentaryzacji nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.
« Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono sprawozdanie z przebiegu rocznego spisu

z natury z datg 16.01.2006r.

e 2006 rok

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono na podstawie Zarzadzenia nr 66/06 Wojta Gminy Przodkowo
z dnia 09 pazdziernika 2006r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Wojt Gminy zarzadzi! przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Urzedzie Gminy Przodkowo, GOPS w Przodkowie, Zespotach Szkot Szkoty Podstawowej
i Publicznego Gimnazjum w Przodkowie, w Czeczewie 1 w Pomieczynie, Szkole
Podstawowej w Wilanowie i w Szarlacie, Przedszkolu Samorzadowym w Przodkowie
w terminie od dnia 02 listopada 2006r. do dnia 05 stycznia 2007r.

Inwentaryzacja nalezalo objac: $rodki trwatle, srodki trwale w uzywaniu objete ewidencja
ilosciowo-wartosciows i ilosciowa, $rodki pienigzne, naleznosci i zobowiazania, srodki trwate
w budowie, druki $cistego zarachowania, materialy.

Srodki trwale, $rodki trwale w uzywaniu objete ewidencja ilosciowo-wartodciows i ilociowa,
nalezalo spisa¢ wedlug stanu na dzien 31.10.2006r., natomiast pozostatych skladnikow

majatku wedlug stanu na ostatni dzien roku obrotowego czyli 31.12.2006r.

* Wojt Gminy Przodkowo na podstawie Zarzadzenia Nr 66/06 powolal 10 zespolow
spisowych dla potrzeb przeprowadzenia inwentaryzacji. W kazdym przypadku ustalona
zostata osoba przewodniczacego komisji.

* Do prac inwentaryzacyjnych powolano osoby kompetentne, tj. nie byly to osoby
odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skiadniki, osoby prowadzace ich
ewidencjg i rozliczenia oraz gidwny ksiggowy.

* W dniu 30 pazdziernika 2006r. przeprowadzono szkolenie zespolow spisowych, w trakcie,
ktorego omoéwiono zasady i1 organizacj¢ dokonywania spisu przez poszczegolne zespoly
spisowe.

* Od osob materialnie odpowiedzialnych przed i po rozpoczgciu spisu z natury pobrano
oswiadczenia wstepne i koficowe.

» Kazdy zespot spisowy sporzadzit sprawozdanie z przebiegu spisu z natury.

* Formularze arkuszy spisowych objete sg ewidencja drukdw Scistego zarachowania, tj. sa

ostemplowane pieczgcig jednostki, ponumerowane, sg zaparafowane przez osobg
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prowadzaca ich ewidencj¢ w celu uniemozliwienia zmiany.
* Formularze arkuszy spisowych wydawano przewodniczacym komisji za pokwitowaniem
w ksiedze drukéw scistego zarachowania.
* Spisu z natury dokonano na nastgpujacych arkuszach:
- w Urzedzie Gminy w Przodkowie:
- $rodki trwale spisano na arkuszach od 114 — 118, 120,
- pozostate $rodki trwate spisano na arkuszach 98-107,
- pozostale srodki trwale objgte ewidencja ilosciowa spisano na arkuszach od nr 108-113,
- olej opalowy spisano na arkuszu nr 122,
- pozostale srodki trwate w referacie o$wiaty spisano na arkuszu 121,
- pozostale srodki trwale objete ewidencja ilosciowa w referacie oswiaty spisano na
arkuszu nr 120,
- druki $cistego zarachowania spisano na arkuszach 123, 124,
- w Hydroforniach i oczyszczalni Sciekow:
- $rodki trwale spisano na arkuszach od nr 153-157,
- pozostate srodki trwale spisano na arkuszach od nr 148-152,
- pozostate $rodki trwale objgte ewidencja ilosciowa spisano na arkuszu nr 147.
- w jednostkach OSP:
- $rodki trwale spisano na arkuszach od nr 127-132,
- pozostale Srodki trwale spisano na arkuszach od nr 139-145,
- pozostale srodki trwale objete ewidencja ilosciowa spisano na arkuszach od nr 133-138,
- materialy spisano na arkuszu 146.
- w Zespole Szkét w Przodkowie:
- $rodki trwale spisano na arkuszu nr 185,
- pozostale $rodki trwale spisano na arkuszach od nr 17-30, 183, 184,
- pozostate Srodki trwate objete ewidencjq ilosciowq spisano na arkuszach od nr 1-16,
- opat spisano na arkuszu nr 128.
- w Zespole Szkét w Pomieczynie:
- $rodki trwale spisano na arkuszu 182,
- pozostale Srodki trwale spisano na arkuszach od nr 37-42,
- pozostate srodki trwale objete ewidencja ilosciowa spisano na arkuszach od nr 31- 36,
43-58, 181,
- opat spisano na arkuszu nr 126.

- w Zespole Szkot w Czeczewie:

ot [



$rodki trwale spisano na arkuszu nr 177,

pozostate Srodki trwate spisano na arkuszach 71-72, 178-179,

pozostate srodki trwate objete ewidencja iloSciowa spisano na arkuszach od nr 59— 70,

opal spisano na arkuszu nr 180.

- w Szkole Podstawowej w Szarlacie:

srodki trwale spisano na arkuszu 93,

- pozostate srodki trwale spisano na arkuszach 89-92,

pozostate srodki trwale objgte ewidencja ilosciowa spisano na arkuszach od nr 73-88,
187,

opat spisano na arkuszu nr 176.
- w Szkole Podstawowej w Wilanowie:
- srodki trwale spisano na arkuszu nr 169,
- pozostale srodki trwale spisano na arkuszach 170, 171, 174,
- pozostate Srodki trwale objete ewidencja ilosciowa spisano na arkuszach od nr 165-168,
- opat spisano na arkuszu nr 175.
- w Przedszkolu Samorzadowym w Przodkowie:
- srodki trwale spisano na arkuszu nr 172,
- pozostale srodki trwale spisano na arkuszach nr 159, 160,

- pozostate srodki trwate objete ewidencja ilosciowa spisano na arkuszach od nr 161-164.

* Arkusze spisowe, zawieraja wymagane informacje i podpisy, zawierajg korekty i poprawki
wprowadzone w sposob dozwolony.

* Sporzadzano zestawienia zbiorcze spisu z natury, w ktorych wskazywano: nazwe
przedmiotu spisywanego np. UG Przodkowo, O$wiata, Oczyszczalnia i hydrofornie, OSP
Przodkowo, itd. oraz warto$¢ — stan faktyczny w dniu spisu, stan ksiggowy w dniu spisu.
Pomijano symbol indeksu. Zgodnie z zestawieniem zbiorczym spisu z natury, konto 011
»Srodki trwale” na dzien 31.12.2006r. wykazywato saldo 18.257.238,61zt.

W przypadku inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu — ewidencja
ilosciowa wskazywano ilos¢ — stan faktyczny w dniu spisu, stan ksiggowy w dniu spisu.

* W dniu 01.02.2007r. przedstawiono Wéjtowi gminy protokét z przebiegu rocznego spisu
z natury i rozliczenia inwentaryzacji.

* Po przeprowyadzeniu inwentaryzacji nie stwierdzono rdznic inwentaryzacyjnych.
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V. ZADANIA ZLECONE I REALIZOWANE W RAMACH POROZUMIEN.

5.1. Dotacje otrzymane przez Gming w zwiazku z realizacjg zadan zleconych.

Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu administracji

rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez samorzad Gminy zostaty

ujete w budzecie gminy w prawidlowych wysokosciach (zgodnie z decyzjami) oraz

w prawidlowych podziatkach klasyfikacji finansow publicznych.

Ogodlne rozliczenie z wykorzystania dotacji

w Gminie Przodkowo w 2006 roku (w zl) przedstawia ponizsza tabela:

na zadania zlecone biezace (§201)

ozdz.

Nazwa rozdziahu

Dotacje
otrzymane

Dotacje wykorzystane

Wg. Ewid,
Ksieg.

Wg Rb-50

Roznica

A

B

D

E

F

01095

Pozostatla  dzialalnos¢  —
podatek akcyzowy

2010

37.936

37.930,63

37.931

537

75011

Urzedy wojewodzkie

2010

58.100

58.098,34

53.100

1,66

75101

Urzedy naczelnych organéw
wiadzy panstwowej, kontroli
i ochrony prawa Urzedy
naczelnych organow wiadzy
panstwowej,  kontroli i
ochrony prawa

2010

1.010

1.006,11

1.007

3,89

75109

Wybory do rad gmin, rad
powiatow i sejmikow]
wojewodztw, wyboryj
wojtow,  burmistrzow i
prezydentow  miast  oraz
referenda gminne, powiatowe
i wojewodzkie

2010

12.867

12.725,58

12.727

141,42

85203

Osrodki wsparcia

2010

123.760

120.097,47

120.099

3.662,53

85212

Swiadczenia rodzinne oraz
na ubezpieczenie emeryta
rentowe Z ubezpig
spofecznego

2(

2.665.480

2.656.

2.656.35

9126,14

85213

Skfadki na ubezpieczenic
zdrowotne oplacane za osoby]
pobierajace niektorej
Swiadczenia z  pomocy
spolecznej oraz  niektore
$wiadczenia rodzinne

2010

9.517

9.433,69

9.434

83,31

85214

Zasitki i pomoc w naturze
oraz sktadki na ubezpieczenie
spoteczne

2010

121.930

121.572,70

121.573

357,30

85278

Usuwanie skutkow  klesk
zywiotowych

2010

287.048

287.048

287.048

Razem

3.317.648

3.304.266,38

3.299.277

13.381,62

Niewykor

5

A

i

tane dotacje zwrdcone zostaty:
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- w rozdziale 01095 w wysokosci 5,37zl, z czego 5zt w dniu 10.01.2007r. (DK 7/39) oraz
0,37zt w dniu 30.03.2007r. (DK 83/345),

- w rozdziale 75011 w wysokosci 1,66zt w dniu 30.03.2007r., (DK 83/345),

- w rozdziale 75101 w wysokosci 3,89zt z czego 3zt w dniu 10.01.2007r. (DK 7/39) oraz

0,89zt w dniu 30.03.2007r. (DK 83/345),

w rozdziale 75109 w wysokosci 141,42zt z czego 5zt w dniu 10.01.2007r. (DK 7/39), 135zt

28.11.2006r. (DK 343/1620) oraz 1,42zt w dniu 30.03.2007r. (DK 83/345),

- w rozdziale 85203 w wysokosci 3.662,53z1, z czego 3.661zt w dniu 10.01.2007r, (DK 7/39)

oraz 1,53zt w dniu 30.03.2007r. (DK 83/345),

w rozdziale 85212 w wysokosci 9.126,14z1, z czego 9.122zt w dniu 10.01.2007r, (DK 7/41)

oraz 4,14zt w dniu 30.03.2007r. (DK 83/345),

w rozdziale 85213 w wysokosci 83,31zl z czego 83zt w dniu 10.01.2007r, (DK 7/41) oraz

0,31zt w dniu 30.03.2007r. (DK 83/345),

- w rozdziale 85214 w wysokosci 357,30z1, z czego 357zt w dniu 10.01.2007r, (DK 7/41)
oraz 0,30zt w dniu 30.03.2007r. (DK 83/345).

e Plan finansowy zadan zleconych.

Zgodnie z §3 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 listopada 2000 r. w sprawie
szczegOtowych zasad, trybu i terminéw opracowywania planow finansowych zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami oraz przekazywania jednostkom samorzadu terytorialnego dotacji celowych
na realizacj¢ tych zadan Gmina Przodkowo opracowala plan finansowy, ktory stanowit
zalacznik nr 3 (plan finansowy dla zadan z zakresu administracji rzadowej zleconej gminie na
rok 2006) do Zarzadzenia Nr 3/06r. Wojta Gminy Przodkowo z dnia 02 stycznia 2006r.
w sprawie ukladu wykonawczego budzetu gminy na rok 2006.

Plan finansowy zadan zleconych obejmowat kwoty:

-dochodow z tytulu przyznanych z budzetu panstwa dotacji na realizacj¢ zadan z zakresu
administracji rzadowej,

-dochodow zwiazanych z realizacja zadan,

-wydatkéw — w ukladzie dzial, rozdziat klasyfikacji wydatkéw, z wyodrebnieniem:

- wydatkow biezacych, w tym w szczegdlnosci wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.
W sprawozdaniu Rb-27ZZ z wykonania planu dochodow zwiazanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2006r, wykazano:
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-plan 20.000zt
-dochody wykonane 25.101,61z1,

w tym: potracone przez jednostke samorzadu terytorialnego 1.518,06zt,
-dochody przekazane 23.368,39z1.

5.2. Prawidlowos$¢é wykorzystania dotacji.

Szczegblowa kontrole problemowa w zakresie rozliczenia dochodéw budzetu panstwa oraz
wykorzystania dotacji celowych przyznanych Urz¢gdowi Gminy Przodkowo w roku 2006 na
realizacj¢ zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, dofinansowanie zadan wiasnych
oraz zadan wynikajacych z zawartych porozumien przeprowadzit Wydzial Finanséw
i Budzetu Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gdansku w dniach od 21 maja do dnia
05 czerwca 2007r.

W zwigzku z powyzszym odstapiono od kontroli powyzszego tematu.

5.3. Srodki na realizacje¢ porozumien.

Gmina w okresie objetym kontrolg otrzymala srodki na realizacj¢ porozumien w wysokosci
800zt:

* dotacja celowa otrzymana z budzetu panstwa na zadania biezace realizowane przez gming
na podstawie porozumien z organami administracji rzadowe;j

-rozdziat 71035 ,,Cmentarze” § 2020 — 800zt

Dnia 26.06.2006r. zawarto porozumienie w sprawie utrzymania grobow i cmentarzy
wojennych pomigdzy Ministrem Kultury i Dziedzictwa Narodowego a Gming Przodkowo.
Zadanie wykonano na podstawie zawartej umowy zlecenia wykonania prac na terenie
Cmentarza Wojennego. W 2006 otrzymana dotacja zostata wydatkowana w kwocie 800 zk:
-F-a VAT nr FA/84/11/2006 z dnia 23.11.2006r. na kwotg 800,00zt

Dnia 06.12.2006r. wystawiono pismo informujace o realizacji srodkéw finansowych.

VI. ROZLICZENIA.

6.1. Jednostki budzetowe.

W 2006 roku na terenie Gminy Przodkowo funkcjonowaty nastgpujace jednostki budzetowe:
1. Zesp6t Szkoty Podstawowe;j i Publicznego Gimnazjum w Przodkowie,
2. Zespot Szkoly Podstawowej i Publicznego Gimnazjum w Czeczewie,

3. Zespot Szkoly Podstawowej i Publicznego Gimnazjum w Pomieczynie,

GO
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4. Szkota Podstawowa w Szarlacie,
5. Szkota Podstawowa w Wilanowie,
6. Przedszkole Samorzadowe w Przodkowie,

7. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej.

e Realizacje planu finansowego jednostek budzetowych na dzien 31.12.2006 roku,
przedstawiono w tabeli ponizej:

Nazwa jednostki Wydatki Dochody
Rozdzial Plan Wykonanie Rozdzial Plan Wykonanie
80101 1.546.979 1.491.020,81
Zesp6t Szkoty 80103 88.426 83.567.19
Podstawowe; 1
Biibliczne 80110 762.234 741.883,45 B _ B
Gimnazjum w 80146 12.627 12.129
Ezodkowie Razem 2.410.266 | 2.328.600,45
80101 2.081.088 2.053.118,62 80101 120 120
Zespot Szkoly 80103 55.403 52.937.37
Podstawowej i
Publiczne 80110 210.650 204.347,29
Gimnazjum w 80146 5.019 3.191
Czeczewie
Razem 2.352.160 2.313.594,28 Razem 120 120
80101 2.245.871 2.234.905,59 80101 180 240
Zespot Szkoly 80103 47.727 44.001,49
Podstawowej i
Publiczae 80110 184.433 178.047,52
Gimnazjum w 80146 4.664 4.129
Femicczymic Razem 2.482.695 | 2.461.083,60 Razem 180 240
80101 517.300 488.267,99
Szkota 80103 39.798 28.702,32 _ N
Podstawowa w 80146 2812 2.463 -
Szarlacie
Razem 559.910 519.433,31
80101 574.971 545.009,74
Szkota 80103 28.481 23.723.36
Podstawowa w 80146 3.130 3.130 = = =
Wilanowie
Razem 606.582 571.863,10
80104 106.300 102.072,35 30104 10.630 10.586,
Przedszkole 2 (BEGRY
Samorzadowe 80146 602 602
w Przodkowie Razem 106.902 102.674,35 Razem 10.650 10.586,80

%
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Gminny

Osrodek

Pomocy
Spofecznej

85203
85212
85213
85214
85215
85219
85228
85278
85295
Razem

123.760
2.665.480
9.517
233.865
5.000
162.074
8.295
287.048
124.805
3.619.844

120.097,47
2.656.353,86
9.433,69
229.707,49
4,278,32
137.229,27
7.699.44
287.048
122.910,29
3.574.757,83

85219
85228

Razem

24
200

224

37
66,80

103,80

1) Obstuga finansowa jednostek tj.: Zespolu Szkoty Podstawowej i Publicznego Gimnazjum

w Przodkowie, Zespolu Szkoly Podstawowej i Publicznego Gimnazjum w Czeczewie,

Zespotu Szkoty Podstawowej 1 Publicznego Gimnazjum w Pomieczynie, Szkoty Podstawowej

w Szarlacie, Szkoly Podstawowej w Wilanowie, Przedszkola Samorzadowego w Przodkowie,

oraz GOPS, prowadzona byta przez Referat Finanséw Urzedu Gminy.

2) 15 listopada 2005r. Wojt Gminy przekazat podlegltym jednostkom informacje niezbgdne do

opracowania projektow planéw finansowych.

Jednostki organizacyjne opracowaly projekty plandow finansowych (data sporzadzenia

15 listopad 2005r.) Projekty planéw oprocz Przedszkola Samorzadowego w Przodkowie

i1 GOPS ograniczono tylko do wydatkdw.

Poszczegdlne jednostki otrzymaty w dniu 29.12.2005r. informacje o: ostatecznych kwotach

wydatkéw planowanych na 2006 rok oraz dochodéw i wydatkéw w przypadku Przedszkola

Samorzadowego w Przodkowie i GOPS.

Informacja, o ktérej mowa zostata podpisana przez Wéjta Gminy.

W przypadku Zespotu Szkét Podstawowej i Publicznego Gimnazjum w Czeczewie oraz

Zespotu Szkot Podstawowej i Publicznego Gimnazjum w Pomieczynie dochody dotyczyty

zawartych uméw na wynajem pomieszczen szkét.

W przypadku Zespotu Szkét w Pomieczynie umowy najmu zostaly podpisane w dniu: 04, 08,

15 grudnia 2006r tacznie na kwotg 160zl natomiast umowy dotyczace najmu sali

gimnastycznej w Zespole Szkot w Czeczewie zostaly podpisane w dniach 07, 15 grudnia

2006r na taczng kwote 120zt Powyzsze umowy podpisane zostaly przez Dyrektorow szkot

oraz kontrasygnowane przez Skarbnika Gminy.

3) Kierownicy jednostek organizacyjnych przyjeli do stosowania zasady prowadzenia

rachunkowposci, opracowane dla Urzgdu Gminy i jednostek organizacyjnych wprowadzonych

G\\ N4l
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do stosowania przez Wojta Gminy. Zatwierdzania do wyplaty wydatkow jednostek
dokonywali Dyrektorzy Szkoét i Skarbnik Gminy.

Zgodnie z uchwata nr XXXIV/180/97 Rady Gminy w Przodkowie z dnia 22.12.1997r.
obowiazki gtéwnego ksiegowego oswiaty wykonuje Skarbnik Gminy.

4) Wszystkie jednostki budzetowe sporzadzity na dzien 31.12.2006r. nastepujace
sprawozdania:

-Rb-28S .,z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego”,
-Rb-278S ..z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego”,
-Rb-Z ,.kwartalne o stanie zobowiazan wedhig tytutéw dtuznych oraz gwarancji i porgczen”,
-RB-N , kwartalne o stanie naleznosci”

-Rb-ST — ,,roczne sprawozdanie o stanie $srodkow na rachunkach bankowych samorzadowych

jednostek budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego™.

6.2. Zaklady budzetowe.
W badanym okresie na terenie Gminy Przodkowo nie funkcjonowaly jednostki w formie

zaktadu budzetowego.

6.3. Gospodarstwa pomocnicze.
W badanym okresie na terenie Gminy Przodkowo nie funkcjonowaly jednostki w formie

gospodarstwa pomocniczego.

6.4. Samorzadowe osoby prawne.
6.4.1. Jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego.
6.4.1.1. Instytucje kultury.

Na terenie Gminy Przodkowo funkcjonuje Biblioteka Publiczna Gminy Przodkowo.

W tabeli ponizej zawarto dane dotyczace instytucji kultury w zakresie ztozonych sprawozdan

i wykazanym w bilansie wyniku finansowym oraz otrzymanych dotacji.

Dtz it Tinan e Sprawozdania budzetowe
Wynik Rb-Z Rb-N
finansowy Dotacje
Nazwa wykazany w podmiotowe
instytucji Data bilansie na Data Kwota Data Kwota z budzetu
dzien wplywu zobowigzan wplywu naleznosci 1z
31.12.2003r.
Iz

Biblioteka
Publiczna | 51 022007 | 000 | 10.01.2007 10.01.2007 90.000
Gminy
Przodkowo

e
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* Instytucja kultury na dzien 31.12.2006r. sporzadzita sprawozdania finansowe Rb-N i Rb-Z
w ktorych wykazano kwote 0zt

» Sprawozdanie finansowe Biblioteki Publicznej Gminy Przodkowo skladajace si¢ z bilansu,
rachunku zyskow i strat oraz informacji dodatkowej zostalo podpisane przez Dyrektora tej

jednostki oraz Gtéwna Ksiggowa.

6.4.1.2. Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotne;.
W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Przodkowo nie wystgpowaly zakiady opieki

zdrowotnej.

6.4.2. Pozostale komunalne osoby prawne.
Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg spotkom prawa handlowego nie udzielano z budzetu

dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji.

VII. Ksiggowos¢ i sprawozdawcezos¢ finansowa.
7.1. Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiegowych oraz prawidlowo$¢ i terminowos¢

zapiséw w ewidencji ksiggowej.

e Kontrolg objgto ksiggi rachunkowe, jakie jednostka prowadzita w 2005 oraz 2006 roku,
tj. dzienniki, ksiegi gldwne, zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldwnej oraz
zestawien kont ksiag pomocniczych.

e Zachowano wymogi dotyczace ich prowadzenia zgodnie z przepisami rozporzadzenia

Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych oraz przyjetymi
zasadami prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Przodkowo okreslonymi
Zarzadzeniem Nr 85/05 Wojta Gminy Przodkowo z dnia 30 grudnia 2005 roku
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i zakifadowego planu kont w jednostkach
organizacyjnych Gminy Przodkowo.
We weczesniejszym okresie w Urzgdzie Gminy obowiazywalo Zarzadzenie Wojta
Gminy Przodkowo z dnia 02 stycznia 2002 roku w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci i zakladowego planu kont w Urzgdzie Gminy w Przodkowie
(z p6zniejszymi zmianami).

e W wyniku kontroli ustalono:

Gl [ e

I
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- Urzad Gminy posiada wyodrgbniony rachunek biezacy dla siebie jako jednostki
budzetowej,

- Pobrane dochody wplaca bezposrednio na rachunek budzetu - konto 133 ,,Rachunek
budzetu”. Dochody jednocze$nie ujmowane sg w ewidencji ksiegowej jednostki
budzetowej na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
w korespondencji z kontem 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, jako
wtérny zapis operacji ujetych w wyciagu bankowym do konta 133 ,Rachunek
budzetu”.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 130 stanowig subkonta dochodow
1 wydatkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodow i wydatkow prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

- W Urzedzie Gminy prowadzono ewidencj¢ analityczng do konta 201 -
»,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”, co umozliwia ustalenie wysokosci
naleznosci zobowigzan Gminy wobec poszczegélnych kontrahentow.

- Jednostki oswiatowe nie realizowaty dochodéw — dochody z tytulu odsetek od
$rodkow na rachunku bankowym oraz dochodéw z tytulu wynajmu pomieszczen,

wplywaty bezposrednio na rachunek budzetu Gminy.

SprawozdawczoS¢ budzetowa.

7.2.1. Kontrola sprawozdan budzetowych oraz bilansu.

W trakcie kontroli sprawdzono zgodnos¢ z ewidencja ksiggowa Urzedu Gminy danych

zawartych w nizej wymienionych sprawozdaniach budzetowych, sporzadzonych na dzien
31 grudnia 2006 r.:

Gy Ml

Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb-33 z wykonania planow finansowych funduszy celowych nie posiadajacych

osobowosci prawnej,

Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej

oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych 2z realizacja zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

/



terytorialnego ustawami,
— Rb-N o stanie naleznosci,
— Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytutéw dhuznych oraz gwarancji i porgczen,
— Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,
— Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodow podatkowych gminy,

— Rb-ST o stanie srodkow na rachunkach bankowych jednostki samorzadu terytorialnego.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze w wymienionych
sprawozdaniach zawarto dane zgodne z prowadzona ewidencja ksiegowa.

Ustalono ponadto, ze jednostki oswiatowe skiadaly jednostkowe sprawozdania Rb-27S, Rb-
28S, Rb-Z, Rb-N, Rb-ST, natomiast Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej skladat
sprawozdania Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-ST.

Na tym protokét zakonczono.

Integralna czg¢$¢ protokolu stanowia zalaczniki.

Wykaz zalacznikow:

Zatacznik nr 1 — Informacja w sprawie zabezpieczenia dostgpu do komputera,

Zalacznik nr 2 — Dane ogdlno-organizacyjne wedtug stanu na dzien 31.12.2006 r.

Zalacznik nr 3 — Informacja o zlozeniu o$wiadczen majatkowych za 2004 i 2005 r.

Zalgcznik nr 4 — Kserokopia raportow kasowych wraz z wyjasnieniem zlozonym przez
Inspektora ds. ksiegowych — Pania Arlete Hirsz.

Zalacznik nr 5 — Protokot z kontroli kasy.

Zalacznik nr 6 — Kserokopie przeksiggowan wraz z potwierdzeniami sald z banku oraz
wyjasnienie Skarbnika Gminy — Pani Grazyny Ramczyk.

Zalacznik nr 7 — Protokét z kontroli drukéw Scistego zarachowania.

Zalacznik nr 8 — Wyjasnienie w sprawie inwentaryzacji zlozone przez Pania[ |
[ |- Inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;.

Zalgeznik nr 9 — Oswiadczenie w sprawie dodatkow mieszkaniowych zlozone przez
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej — Pania Elzg
Mazur — Nowinska.

Zatacznik nr 10 — Wyjasnienie w sprawie odsetek od nieterminowej wplaty podatku
zlozone przez Paniaf |- Inspektora ds. wymiaru
podatkow i oplat wiejskich.

C;(w\S Jiq
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Zatacznik nr 11 — Wyjasnienie w sprawie nadplaty na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej

zlozone przez Pania| |- Inspektora ds. ksiggowosci
podatkowe;j.

Zatacznik nr 12 — Stan naleznosci podlegajacych windykacji z tytutu poszczego6lnych
podatkdow.

Zatacznik nr 13 — Dokumenty w sprawie wydania zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych.

Zalacznik nr 14 — Wykaz naleznosci podlegajacych windykacji.

Zatacznik nr 15 — Wykaz podjetych dziatan windykacyjnych wobec 5 najwiekszych
dhuznikow.

Zalacznik nt 16 — Wyjasnienie w sprawie przekroczenia planu wydatkow ztozone przez
Skarbnika Gminy wraz z kompletem dokumentow.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia w nich zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na zorganizowanym w dniu 21 wrzesnia 2007 roku posiedzeniu.

Powiadomiono jednoczesnie Wojta Gminy Przodkowo o przystugujacym stronie
kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciagu 3 dni od daty jego
otrzymania pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrol¢ odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja 3/2007.

Przodkowo, dnia 21 wrzesnia 2007 roku.

PODPISY

Inspektorzy RIO w Gdansku Przedstawiciele Gminy Przodkowo

Jarostaw Ga_]os Skarbnik Gminy

URZAD GMINY PRZODKOWO
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