Archiwum Panstwowe ~anlelot
w Gdansku [ 71
ul. Waly Piastowskie 5. tel. 658/301-74.63/64 fax 058/3817-83-88
Regon 00000T067, NiP H53-24-69-402
80-958 Gdansk 50, akr. pooxzt. 401

Protokoét Kontroli Nr 56 /2007 Archiwum Zakladowego

Urzedu Stanu Cywilnego w Przodkowie, ul. Kartuska 21, 83-304 Przodkowo

/ nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej /
Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust.1 pkt.1 i 4, ust.2 oraz art. 28 pkt.4

w zwigzku z art. 22 i 23 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
( Dz. U. Nr 38, poz. 173 z pézn. Zmianami )

l. Informacje wstepne :

1.Kontrole przeprowadzit /a/ w dniu 11.10.2007 , mgr lzabela Ziomek
/ imie i nazwisko /
st. archiwista pracownik Archiwum Panstwowego w Gdarisku
/ stanowisko stuzbowe /

nr upowaznienia do kontroli 407-1/2007 . w obecnosci przedstawiciela jednostki
kontrolowanej: Pani Bozena Dotaszewska — Z-ca Kierownika USC............................................

/imig i nazwisko ,stanowisko stuzbowe /
2.Jednostka kontrolowana zostata utworzona: W 1946 I. ...

obecnie jej kierownikiem jest: Pani Bozena Dotaszewska — Z-ca Kierownika USC
/ imie i nazwisko /
organem nadrzednym jednostki jest: Pomorski Urzad Wojewoédzki w Gdarisku
/ nazwa i adres /
3.Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: Statut: Uchwata Nr [11/21/2003 Rady

Gminy Przodkowo z dnia 27.02.2003r.; Requlamin: Zarz. Nr 38/2004 Wéjta Gminy
Przodkowo z dnia 05.04.2004r

/data i pelne nazwy aktow prawnych/
4. Zmiany organizacyjne w przesziosci: po roku 1945 niebylo.........................oocco

/ poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych /
A Jednosticatkontolowatia e st e L R
/ data i nazwa aktu prawnego /
w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia tak* - nie”
6. Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe przeprowadzito w dniu: 19.05.2004r
7. Archiwum zaktadowe byto takze kontrolowane w dniach ..........cccoooiiiiiiiiiiii e
/ nazwa organéw kontrolujgcych /
8. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno — archiwalne ( uzgodnione, nie
uzgodnione z archiwum panstwowym )* :
al instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem: Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw miedzygminnych ( Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ) — zmiana Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 10 marca 2003r. ( Dz. U. Nr 69, poz. 636 ). ...............ocoooiiiiiiiiiiie
/ data i petny tytut /
b/ jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem: Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkow miedzygminnych ( Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ) — zmiana Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 10 marca 2003r. ( Dz. U. Nr 69, poz. 636 )
/ data i petny tytut /
¢/ instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem: Zarz. Nr 7 Ministra- Szefa Rady
Ministrow z dnia 13.03.1991r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw

zaktadowych oraz zasad i trybu postepowania z dokumentacja w urzedach terenowych
organow rzagdowej administracji ogolnej

/ data i petny tytut/
d/ inne normatywy kancelaryjno - archiwalne: Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 25.10.1999r. w sprawie szczegétowych zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich
odpiséw, zaswiadczen i protokotow ( Dz. U. Nr 92, poz. 1058 ). Prawo konkordatowe z 1997r.
/ nazwa, data i tytut normatywu /




Il. Ustalenia kontroli

1.Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnoéci przekazywania jej do archiwum
Zakiadowego: |PrZepisy Sa STOSOWAITE ... ... i irs smtaeb e N s

2. Zbiér dokumentacji **)
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
al dokumentacja wtasna:

- aktowa:

kategorii A wilosci .......... 316 (/NS mbzlat v 194520070 0 T S
kategalii B Wiiloscitm s s bzl St R R R R DR R
w tym akta kategorii BE 50 lub B 50...................... mbEZ | atERial] fiaeina WO R SRR
nierozpoznana W iloSci ........c.cooooieiiiiinn. 0 7 Vi S T
- techniczna:
kategorii Aw ilosci........... (T e jedn. inw. ......... jedn.arch., zlat.............ccoooiiiii,
kategorii B w ilosci ......... TS S = e jedn. inW.,............... jedn. arch,, zlat.................
nierozpoznana W iloSCi.............ccceeeennn. ] rysunkow, z lat.............ccoeeeee,
— elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych
kategorii A w ilosci............ b Jedns InWe izt s e e
kategorii B w ilosci............. S e [edn W2 lateoria e e e i
nierozpoznana w ilosci.......... S Jed NN ol e e e ey i, e
- kartograficzna
kategorii A wilosci............. JEdN inwW. e st jednsarehiearkuszy ozilale st e,
kategorii B wilosci............. JedniINWitsisatm s, aneh @anikctsSZYMI Zatil. i
nierozpoZnanai W ilaSoiL i e e jedniinwe izt e SRR
- audiowizualna
nagrania
kategorii A wilosci............. TEEin MW e ezasUinag fam, Z A s
kategorii B w ilosci............. JednsmW L AR CzaE N ag g A A o e
nierozpoznana W iloSCi...............c....ooo.. I e e e
el o A el oot Rt badllc ot A, e A e
fotografie
kategorii A w ilosci............. (=l sl e e gay W OW Z At e s
kategorii B w ilosci............. e InWe, e e Fraily i Bl e e
nierozpoznana w iloSCi...........cccccooveveennn, S D s i e S e b e e
T VA S Gl e ey (2 e 0 e e e e
filmy
kategorii A w iloSCi................ tutowi(tematow ), e s i sztuk, sztuk mat. wyjs. z
R e s
kategorii B wilosci................ tytutdw (tematow ), ......ccooeveenee. S h 2l Ele e e
nierozpoznana wiloSci........................... e (U e
IREIW [ OSCHE o s 7 L L I e

- __blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: na zaséb archiwum zakladowego
skladajq sie akta stanu cywilnego i korespondencjadonich .......................................




=3

b) dokumentacja odziedziczona po: ( nalezy podac¢ nazwy zespotow akt i daty skrajne, ilos¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych w podziale na kategorie A

i kategorie B, a takze — jedli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentagji, jak w punktach 11.2.a)

w archiwum zakladowym przechowywana jest dokumentacja odziedziczona po USC
Przodkowo i USC Zaleze: ksiegi niemieckie z lat 1907-1920- 1,40 mb; polskie z lat 1921-
1939- 1,0 mb; niemieckie z lat 1940-1944- 0,20 mb; USC Hopy i Pomieczyno z lat 1955-1959
WilosSci0 10 mb .. AU Itee MalEwirkTes 20 YaneatcmImi, .. oL MR el s SR,

¢) dokumentacja zdeponowana / obca /, (jak w punkcie I1.2.b. ).ccccoooooiiiii

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogotem .............. 6,30...........cc..... mb w tym **)
= Kalogera AT W= INeR SRR OSIRG  SWESERE | S00e T 6530/ SN mb
e = Te o = o e T o7 it mb
w tym:
= katedonaBE S0 IHNES NN (IHameoi i | ssse. 5o mb

4. Stan zbioru ( skomentowac dane zawarte w punktach 2 i 3, w porownaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji ) zaséb przechowywany jest w odpowiednich
warunkach, w wydzielonym zamykanych pomieszczeniu, stan fizyczny ksiag jest dobry .........

5.Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwa panstwowe (na podstawie Ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach — Dz. U. Nr 38, poz.173 z pdznigjszymi zmianami )
(o] o] =1} a0 b= EESRRR R mbZlati e s s SRR el el Sl ese e

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji ( w szczegolnosci ukfad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidtowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnos¢ materiatow archiwalnych ) prawidtowy..................cccoooeiiiiiiiiiiniiii,

. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakfadowym byta porzadkowana w ...... i
po zasiegnieciu opinii archiwum panstwowego — tak — nie *, przez: we wlasnym zakresie
W sposobi( prawlidiowWy, NIeBraWICROWNYIE, o i issa st s aghns s tes s dians s eaSsan s oo na e s s shagsssn dissdns

=~

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne :

al wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - tak , nie *,

b/ spisy zdawczo-odbiorcze - tak , nie*, w podziale na kat "A" i kat "B"-, nie tak *

c/ spisy materiatow archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego - tak , nie*,

d/ spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak , nie*,

e/ ewidencje wypozyczen - tak , nie*,

f/ inne Srodki ewidencyjne: spisy ksiag stanu cywilnego, skorowidz ksigg i osobne skorowidze
akt zawartych W KSI@QACR. ...t

9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja prowadzona jest zgodnie z przepisami USC ...............

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego: ..........c.ccoovvveicnnenn.
11. Udostepnianie akt ( terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych akt ) ........c..cccoooveenn.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, nieregularnie*, za zezwoleniem
bez zezwolenia * Archiwum Parnstwowego , ostatnio nie przeprowadzono .....................cc.cccoevven...
(data)
Jednostka kontrolowana ma , nie ma* zezwolenia generalnego na brakowanie ..............ccccecevuv....



it

13. Przekazanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego miato miejsce w 19.02.2007r. |
objeto 8 j.a. mb , zespotu akt USC Przodkowo i Zateze z roku 1906.................cccoooiviiiiiiiininn,

14. Kierownikiem archiwum zaktadoweqo , osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie* jest Pani
BoZéng Dolaszewskg < ino. 6 L OERETORE Inl 5 sdnoismis Joveisd nf zatrudniony /a/ na
petnym etacie, na poét etatu, w innej formie, posiadajacy /a / wyksztatcenie podstawowe, srednie,
wyzsze* oraz Ukonczony W ..., nieukonczony* kurs archiwalny stopnia
W archiwum zatrudnieni sg takze: na petnym etacie ...-... osobaly/ , na pot etatu
....... osobaly/, w innej formie ....-.... osobaly/ posiadajgcal/e/ ukonczony, nieukonczony*

Wittt isens I. kursarchiwalny'stopnial......o i

15. Warunki pracy personelu archiwum sag dobre , ucigzliwe , bardzo trudne* , poniewaz: ksiegi
przechowywane sa W hIUFZE WISIC . . i i iiiaiaiusions s sassssasais st sab st i s M i e s

16. Lokal archiwum zakfadowego ( usytuowanie, iloS¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): lokal archiwum
zaktadowego stanowi czes¢ biura USC. Ksiegi USC przechowywane sa na regatach
drewnianych w zamykanym kantorku. Lokal wyposazony jest w gasnice, czujki ppoz.,
KOG GASINICE: v i s T Tt A e e D e e T e s B s et

17. Inne ustalenia kontroli: ( m.in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie)

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum panstwowe
ZaleCenianle DY WYHaWANE ..o e e e e e b e e S s

lll. Ustalenia wynikajace z przeprowadzonej kontroli przestane zostang odrebnym
pismem.

Protoko! podpisali :

/kierownik jednostki kontrolowanej/ / archiwista zakfadowy/ / przeprowadzajacy kontrole/

Zataczniki:

Protokot sporzgdzono w 2 egz.

Egz. Nr1 - jednostka kontrolowana
Egz. Nr2 - AP w Gdansku
s - niepotrzebne skresli¢

e ™ wpisac znak , -, , jezeli brak danych



