WOJT GMINY PRZODKOWO

Ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Podinspektora ds. promocji

Oferta nr 3 z dnia 12 lipca 2019 roku

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Przodkowo, ul. Kartuska 21, 83-304 Przodkowo;

Informuje si¢, ze w Urzedzie Gminy Przodkowo wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi ponad 6%.

Wymagania niezbedne:

1.
2.

Wyksztatcenie wyzsze.

Obywatelstwo polskie i petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych.

Nieposzlakowana opinia.

Niekaralno$¢ za przestepstwa S$cigane z oskarzenia publicznego lub za umySine
przestepstwa skarbowe.

Dobry stan zdrowia.

Dobra znajomos¢ obowigzujacych przepiséw i regulacji prawnych zwigzanych z praca
na przedmiotowym stanowisku (w szczegdlno$ci ustawy o samorzadzie gminnym,
kodeks wyborczy).

Wymagania dodatkowe:

~ow

Biegta znajomos$¢ obstugi komputera (MS-OFFICE).

Odpowiedzialno$¢, systematyczno$¢, dokladno$¢ w dziataniu, komunikatywno$¢,
uprzejmos$¢, bardzo dobra organizacja pracy.

Umiejetno$¢ korzystania z przepisOw prawa, praca w zespole, kreatywnos$¢.
Znajomos¢ obstugi Edytora Aktow Prawnych.

Doswiadczenie zawodowe zwigzane ze specyfika danego stanowiska.

Zakres stanowiska pracy:

=

w

Opracowywanie strategii, programow i planow rozwoju gminy,

Przygotowywanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci informacji dotyczacych
dziatalnosci organow Gminy,

Redakcja tekstow i materialow o charakterze informacyjnym, promocyjnym,
Wspolpraca z mediami: przygotowywanie informacji o charakterze promocyjno —
informacyjnym dla mediow, przygotowywanie materiatow graficznych w postaci
fotografii, banerow, plakatow,

Przygotowywanie projektow  informatoréow, folderow, kalendarzy, ulotek
promocyjnych, zaproszen,

Opracowywanie 1 przygotowywanie materiatow promujacych gming, nadzor nad ich
dystrybucja,

Wspotpraca z drukarniami, agencjami reklamowymi i wykonawcami materialow
promocyjnych,



o

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Prowadzenie monitoringu medioéw,

Prowadzenie dziatan w zakresie Social Media z wykorzystaniem portalu Facebook,
Twitter etc. 1 narzedzi, ktére oferuja,

Prowadzenie i aktualizacja serwisow www Urzgdu Gminy i Gminy Przodkowo w
zakresie serwisu informacyjno — fotograficznego z waznych wydarzen w gminie,
Koordynacja, obstuga imprez kulturalno — sportowo — promocyjnych, konkursow,
spotkan itp.

Uczestniczenie w kreowaniu i promocji produktow lokalnych

Wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie organizowania imprez
kulturalnych i sportowych, obchodoéw $wiat panstwowych oraz innych uroczystosci,
Prowadzenie zadan z zakresu organizacji, przygotowan i koordynowanie prac
zwigzanych z gminnymi imprezami kulturalnymi i sportowymi organizowanymi w
Gminie Przodkowo,

Udostepnianie informacji publicznej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formie
papierowej i elektronicznej.

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

a) Wymiar czasu pracy — peten etat,

b) Godziny pracy Urzedu: poniedzialek, wtorek, sroda 73° ~15%, czwartek 730 —
16%°, piatek 730 — 14%;

c) Praca ma charakter administracyjno — biurowy potaczona z wyjazdami poza
Urzad;

d) Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Przodkowo znajdujacy si¢ przy ul.
Kartuskiej 21 w Przodkowie, pomieszczenie biurowe znajduje si¢ na parterze
budynku;

e) Przewidywany termin zatrudnienia: wrzesien/pazdziernik 2019 r.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

Wzbr

Curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

List motywacyjny,

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztalcenie,

Kserokopie §wiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajagcych wymagany
staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajagce okres zatrudnienia,
w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

Oswiadczenie o dobrym stanie zdrowia,

Oswiadczenie o posiadanym polskim obywatelstwie,

Oswiadczenie o pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

Oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

o$wiadczenia do pobrania na stronie Www.bip.przodkowo.pl w zaktadce

ogloszenia/oferty pracy.

Sposob skladania dokumentow aplikacyjnych:

W zamknigetej kopercie z dopiskiem: Nabor na stanowisko Podinspektora ds. promaocji. Na
kopercie nie nalezy umieszcza¢ zadnych innych informacji.

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26 lipca 2019 roku do godziny
14.30.


http://www.bip.przodkowo.pl/

Informacje pozostale:

1.

How

Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostang o tym fakcie powiadomieni
poprzez zamieszczenie stosownej informacji na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej;

Kandydaci, ktéorych dokumenty nie spelniaja wymagan formalnych nie beda
powiadamiani o dalszym toku naboru;

Aplikacje, ktore nie spetniajg wymagan formalnych pozostaja bez rozpatrzenia;
Aplikacje, ktore zostang dostarczone do Urzedu Gminy po wskazanym terminie
(decyduje data wptywu do Urzedu) nie beda rozpatrywane;

Informacja o kandydatach, ktorzy spetnili wymogi formalne oraz o wyniku naboru
zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.przodkowo.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy
Przodkowo;

Dokumenty kandydata, ktory zostanie wytoniony w wyniku naboru zostang dotaczone
do jego akt osobowych w momencie zatrudnienia;

Kandydaci, ktorzy nie zostang zatrudnieni beda mogli odebra¢ swoje dokumenty
aplikacyjne osobiscie w terminie do 3 miesigcy od dnia ogloszenia wynikéw naboru;
Po wskazanym terminie dokumenty zostang zniszczone;

Woéjt Gminy zastrzega sobie prawo odwotania naboru w kazdym czasie bez podania
przyczyny;

W przypadku uniewaznienia naboru, ztozone dokumenty wydawane sg ich nadawcom
albo komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesi¢cy od daty uniewaznienia naboru.

Wojt Gminy Przodkowo
Andrzej Wyrzykowski


http://www.bip.przodkowo.pl/

