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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrol¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w PrzodKowie, ul. Kartuska 21, 83 — 304
Przodkowo, dnia 30 listopada 2012 r. przeprowadzila Joanna Fudyma, inspektor
wojewodzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa, Urzgdow Stanu Cywilnego i Spraw
Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzgdu
Wojewodzkiego w  Gdansku, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli
Nr 107/2012, sygn. SO-X.0030.107.2012, z dnia 23 listopada 2012 r., wydanego
z upowaznienia Wojewody Pomorskiego przez Zastgpce Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow;

I. Temat, zakres kontroli i okres objety kontrolg:

Przedmiot i zakres kontroli — realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej
w przedmiocie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk na podstawie
nastepujacych aktéw prawnych:

— ustawa z dnia 29 wrzesénia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 212, poz. 1264) — dalej: Prawo o asc;

— ustawa z dnia 25 lutego 1962 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2012 r. poz.
788) — dalej: Krio;

— ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 220, poz. 1413 z pdzn. zm.);

— ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U.
z 2006 r., Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen
i protokotéw (Dz. U. z 1998 r., Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.) — dalej: rozporzadzenie
wykonawcze;

-~ Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow skréconych aktow
stanu cywilnego, sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. (Dz. U. z 2004 r.
Nr 166, poz. 1735);

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.) — dalej: Kpa.




Okres objety kontrola — od 1 stycznia 2011 r. do dnia 30 listopada 2012 r.

I1. Ocena
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

I11. Ustalenia kontroli
1. Obsada personalna i warunki lokalowe

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Przodkowie, na mocy art. 6 ust. 2 ustawy
Prawo o asc, jest Wojt Gminy Przodkowo, Pan Andrzej Wyrzykowski.

Nie jest zatrudniony inny Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (art. 6 ust. 4 cyt.
ustawy Prawo o asc).

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — w mysl art. 6 ust. 5 cyt. ustawy —
jest Pani Bozena Dotaszewska, petnigca swoja funkcj¢ na mocy uchwaly Nr XXIV/ 108/96
Rady Gminy Przodkowo z dnia 29 lipca 1996 r. Zastgpca Kierownika USC jest zatrudniony
na stanowisku zgodnie z prawem, w $wietle przepisu art. 6 a ust. 1 pkt. 5 ustawy Prawo o asc
— 7 zastrzezeniem art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 2008 r. o zmianie ustawy — Prawo
o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o oplacie skarbowej. Pani Bozena Dotaszewska
zajmuje sie ponadto w UG sprawami z zakresu ewidencji ludnosci, wydawania dowodow
osobistych, prowadzeniem rejestru wyborcéw, sprawami z zakresu poboru do wojska oraz
akcjami kurierskimi.

Urzad Stanu Cywilnego swoja dzialalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu Gminy
w Przodkowie, gdzie na I pietrze miedei si¢ biuro usc, pomieszezenie archiwum oraz sala
Slubow wraz z salg toastowa. Wystrdj sali sluboéw zapewnia uroczysta forme zawarcia
zwiazku malzenskiego, okreslona w art. 58 ust. 1 Prawa o asc.

2. Zagadnienia ogélne

Urzad Stanu Cywilnego w Przodkowie prowadzi ksiggi urodzen, malzefstw i zgonow.
Akty sporzadzane sa recznie w ksiggach stanu cywilnego, z zachowaniem szczegllnej
dbatosci i starannosci. Rejestracja dokonywana jest rownolegle przy uzyciu programu
komputerowego do obstugi USC firmy Technika IT z Gliwic. Systematycznie wprowadzane
sa do programu akty archiwalne. Do poszczegdlnych aktow prowadzone sg akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne.

Stwierdzi¢ nalezy, ze ksiegi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi oraz
skorowidze alfabetyczne prowadzone sa prawidlowo, zgodnie z przepisami okreslonymi
w ustawie Prawo o asc oraz rozporzadzeniu wykonawczym.

3. Przechowywanie ksiag stanu cywilnego i posiadane zasoby archiwalne

Ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe przechowywane sg w pomieszczeniu
archiwum USC. Dokumentacja przechowywana jest w sposob zapewniajacy zabezpieczenie
przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza i dostepem o0s6b trzecich, zgodnie
z § 22 rozporzadzenia wykonawczego.

Urzad Stanu Cywilnego w Przodkowie obejmuje swoim zasiggiem teren gminy
wiejskiej Przodkowo. USC jest w posiadaniu ksiag stanu cywilnego z Przodkowa oraz bylych
USC w Hopach, Pomieczynie i Zalezu. Ksiggi ponad 100 — letnie przekazywane
sq do Archiwum Panstwowego w Gdansku, zgodnie zprzepisem § 28 rozporzadzenia
wykonawczego.







4. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego oraz zamieszezanie wzmianek dodatkowych
i przypiskéw w aktach stanu cywilnego
Zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktow stanu cywilnego w kontrolowanym
okresie przedstawia ponizsza tabela:

Ilo$¢ sporzadzonych aktéw | 2011 r. | 2012 r. do 29.11.2012:|
Urodzen 2 1
Malzenstw 48 49
Zgonow 24 20
Lqcznie 64 70

Kontroli poddano nastepujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi:

e akty urodzen — Nr 1 —6/2011,

e akty malzefistw — Nr 1/2012,

e akty zgonow — Nr 1 —20/2012.

Stwierdzono, co nastepuje:

Sprawdzone akty sporzadzono prawidiowo, zgodnie z dokumentacja zrodlowa,
w oparciu o wlasciwe przepisy prawa materialnego, z zachowaniem szczegOlnej dbalosci
i starannodci. Akta zbiorowe prowadzone sg prawidiowo. znajduja si¢ w nich wszystkie
przewidziane prawem dokumenty.

Nanoszenie wzmianek dodatkowych i przypiskéw w aktach stanu cywilnego

W aktach poddanych kontroli, zmiany zaistniale w oparciu o decyzje administracyjne,

orzeczenia sadow 1 oswiadczenia nanoszone byly na biezaco w formie wzmianek
dodatkowych. Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktow
stanu cywilnego osob.
5. Wydawanie decyzji administracyjnych i zaswiadczen oraz wydawanie odpiséw
z ksigg stanu cywilnego
Zestawienie zbiorcze decyzji wydanych w omawianym okresie na podstawie ustawy Prawo
o asc i Krio:

Decyzje administracyjne <0i 201,2 ey
rok dnia 29.11

Uzupelnienie aktu stanu cywilnego — Art. 36 Prawa o asc 3 0

Whpisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego za granica 5 )

(transkrypcja) —art. 73 ust. 1 Prawa 0 asc

Skrocenie miesieeznego terminu do zawarcia malzenstwa — art. 4 0 )

Krio

Lacznie 8 4







W omawianym okresie wydano nastgpujace zaswiadczenia:

T n—— 2011 2012 rok do
rok dnia 29.11

Zaswiadczenie o zdolno$ci prawnej do zawarcia malzenstwa za ) 0

granicg — Art. 71 Prawa o asc

7aswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wytaczajacych

zawarcie malzefistwa — art. 4' Krio o 20

L.acznie 41 50

Sprawdzono terminowo$¢ postepowan, spos6b rozpatrzenia, prawidlowos¢ wydania
i dorgczenia stronom nastgpujacych decyzji i zaswiadczen:
= Art. 36 Prawa o asc — od Nr USC.5353a.02.2011,
= Art. 73 ust. 1 Prawa o asc — od Nr USC.5353.01.2012,
»  Art. 4 Krio — USC.5354.1.2012, USC.5354.2.2012,
= Art. 4' Krio — od USC.5361.45.2012 do USC.5361.46.2012.
Stwierdzono, co nastepuje:
Decyzje i zaswiadczenia wydane zostaly z zachowaniem przepisow prawa
materialnego i prawa proceduralnego.
Wydawanie odpiséw z akt stanu cywilnego
Odpisy skrécone i zupelne wydawane sa wedlug wzorow stanowiacych zalaczniki
do rozporzadzenia wykonawczego, zas odpisy wydawane na drukach wielojezycznych
£~ wystawiane sa wedlug wzoru Formularzy A, B i C. stanowiacych zalaczniki do konwencji
Nr 16. Odpisy aktéw stanu cywilnego sporzadzane sa komputerowo.

Wydane odpisy z ksiag stanu cywilnego 2011 rok | 2012 rok do dnia 29.11
Skrocone 153 219
Zupelne - 16
Wielojezyczne 26 34
Lacznie 183 269

6. Zmiana imion i nazwisk
W 2011 r. wydano 3 decyzje w tym zakresie, w 2012 r. 1 decyzje, sprawdzono
wszystkie decyzje z 2011 i 2012 r. Decyzje wydano z zachowaniem przepisOw ustawy
o zmianie imienia i nazwiska oraz Kpa.
7. Informowanie innych organéw o zmianach w aktach stanu cywilnego.
Obowiazek informacyjny realizowany jest prawidlowo — zawiadomienia
o zaistnialych zmianach w aktach stanu cywilnego znajdujacych si¢ w USC Przodkowie
przekazywane byly niezwlocznie do wlasciwych urzedow stanu cywilnego oraz organéw
ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.







